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TERMO DE REFERÊNCIA 

UNIDADE SOLICITANTE: Secretaria de Governo e Relações Institucionais, Secretaria Municipal de 
Assuntos Jurídicos, Secretaria Municipal de Finanças e Secretaria Municipal dos Direitos da Pessoa com 
Deficiência. 
 

1. OBJETO 

 
A presente contratação tem por objeto a aquisição de kits de manutenção para substituição de óleos de 
motor, óleos de transmissão, fluidos de freio e elementos filtrantes, bem como a prestação de serviços de 
mão de obra especializada para a respectiva execução. O objetivo é atender à frota diversificada das 
Secretarias de Governo e Relações Institucionais, Assuntos Jurídicos, Finanças e dos Direitos da Pessoa 
com Deficiência. 

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 
 
A presente contratação tem por pela necessidade manutenção preventiva dos veículos das Secretarias de 
Governo e Relações Institucionais, Assuntos Jurídicos, Finanças e dos Direitos da Pessoa com Deficiência. 

A estruturação do objeto na forma de "Kits" permite à Administração um controle rigoroso sobre a qualidade 
e a especificação técnica dos materiais aplicados em cada veículo (viscosidade, normas API e qualidade 
dos elementos filtrantes). Ao separar o fornecimento do insumo da prestação do serviço, garante-se maior 
transparência na composição dos custos unitários, facilitando a fiscalização e assegurando o melhor 
aproveitamento dos recursos públicos. 

A substituição periódica de fluidos e filtros é a intervenção preventiva primordial para evitar paradas não 
programadas e quebras de motores. Veículos que operam em regimes severos exigem lubrificação de alta 
performance para suportar o desgaste urbano, garantindo a continuidade ininterrupta dos serviços 
essenciais à população. 

A contratação de mão de obra especializada vinculada à aquisição dos kits assegura que a substituição seja 
executada por profissionais capacitados, utilizando ferramentas adequadas e seguindo os protocolos dos 
fabricantes. Isso minimiza riscos de vazamentos, danos a roscas de bujões ou instalação incorreta de filtros. 
Esses fatores poderiam comprometer a segurança dos servidores e a integridade dos veículos. 

O serviço contratado contempla não apenas a substituição, mas a garantia de que o manuseio e o descarte 
dos resíduos (óleo lubrificante usado e filtros saturados) sigam as normas ambientais vigentes (CONAMA). 

Por fim, informo que a justificativa específica de cada secretaria consta no respectivo Documento de 
Formalização de Demanda (DFD). 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução compreende os seguintes itens (quantitativos estimados para fins de cotação): 

 

ITEM QTD. UNID. MATERIAL/SERVIÇO 

1 1 Serv. SERVIÇO DE TROCA DE OLEO DA TRANSMISSÃO AUTOMATICA VEICULO 
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GM CRUZE MIDNIGHT R7X - ANO/MOD 22/23. 

2 1 Kit 

TROCA DE OLEO DA TRANSMISSÃO AUTOMATICA DEXRON VI, VEICULO GM 

CRUZE MIDNIGHT R7X - ANO/MOD 2022/2023 - MOTOR 1.4 TURBO FLEX 

AUTOMATICO, ANEL DE VEDAÇAO. 

Quantidade Óleo: 12 litros para total 

3 1 Serv. 
SERVIÇO DE TROCA DE FLUIDO DE FREIOS, VEICULO GM CRUZE MIDNIGHT 

R7X - ANO/MODELO 2022/2023 - MOTOR 1.4 TUBDO FLEX AUTOMATICO. 

4 1 kit 

TROCA DE FLUIDO DE FREIOS DOT 4LV, VEICULO GM CRUZE MIDNIGHT 

R7X - ANO/MODELO 2022/2023 

Quantidade Fluido: 800ml 

5 1 kit 

TROCA DE OLEO DE MOTOR API - SAE 0W20, VEICULO GM CRUZE 

MIDNIGHT R7X - ANO/MODELO 2022/2023 MOTOR 1.4 TURBO FLEX 

AUTOMATICO, FILTRO DE OLEO DO MOTOR, FILTRO DE COMBUSTIVEL, 

FILTRO DE AR CONDICIONADO INTERNO, FILTRO DE AR MOTOR EXTERNO 

E ANEL DE VEDAÇÃO. 

Quantidade Óleo: 4 litros 

6 2 kit 

TROCA DE OLEO DE MOTOR SAE 0W20, VEICULO CHEV/ONIX 10MT HB - 

ANO/MODELO 2022/2023 - FILTRO DE OLEO DO MOTOR, FILTRO DE 

COMBUSTIVEL, FILTRO DE AR CONDICIONADO INTERNO, FILTRO DE AR 

MOTOR EXTERNO E ANEL DE VEDAÇÃO. 

Quantidade Óleo: 4 litros 

7 1 Kit 

TROCA DE OLEO DE MOTOR SAE 5W30, VEÍCULO RENAULT KWID 1.0 - 

ANO/MODELO 2019 - FILTRO DE OLEO DO MOTOR, FILTRO DE 

COMBUSTIVEL, FILTRO DE AR CONDICIONADO INTERNO, FILTRO DE AR 

MOTOR EXTERNO E ANEL DE VEDAÇÃO. 

Quantidade Óleo: 3 litros 

8 1 Kit 

TROCA DE OLEO MOTOR 5W30, VEICULO NISSAN LIVINA 2012, MOTOR 1.8 - 

FILTRO DE OLEO DO MOTOR, FILTRO DE COMBUSTIVEL, FILTRO DE AR 

CONDICIONADO INTERNO, FILTRO DE AR MOTOR EXTERNO E ANEL DE 

VEDAÇÃO. 

Quantidade Óleo: 5 litros 

9 8 Serv. SERVIÇO DE TROCA DE ÓLEO E FILTROS – VEÍCULOS PORTE PEQUENO 

10 3 Kit 

TROCA DE ÓLEO MOTOR ACEA C2 0W30 PARA FIAT TORO DIESEL 2023 - 

FILTRO DE OLEO MOTOR; FILTRO DE COMBUSTIVEL DIESEL; FILTRO DE AR 

DO MOTOR; FILTRO DE CABINE AR-CONDICIONADO E ANEL DE VEDAÇÃO 

DO TAMBOR. 

Quantidade Óleo: 5 litros 

11 1 Kit TROCA DE ÓLEO MOTOR API CI-4 15W40 PARA CAMINHÃO FORD CARGO 

2011; - FILTRO DE OLEO DO MOTOR; FILTRO DE COMBUSTIVEL; FILTRO 
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SEPARADOR/SEDIMENTADOR DE AGUA; FILTRO DE AR; FILTRO DE AR DA 

CABINE E ANEL DE VEDAÇÃO TAMBOR. 

Quantidade Óleo: 15 litros 

12 1 Kit 

TROCA DE ÓLEO MOTOR API CJ-J OU ACEA E9 10W40 PARA CAMINHÃO 

VOLKSWAGEN CONSTELLATION 2015; FILTRO DE OLEO DO MOTOR; FILTRO 

DE COMBUSTIVEL; FILTRO SEPARADOR/SEDIMENTADOR/RACOR; FILTRO 

DE AR E FILTRO DA AR DA CABINE E ANEL DE VEDAÇÃO TAMBOR. 

Quantidade Óleo: 23 litros 

13 1 kit 

TROCA DE ÓLEO MOTOR MB 5W30 PARA VEÍCULO MERCEDES-BENZ 

SPRINTER 2021; FILTRO DE OLEO MOTOR; FILTRO DE COMBUSTIVEL; 

FILTRO DE AR MOTOR; FILTRO DE CABINE AR-CONDICIONADO E ANEL DE 

VEDAÇÃO TAMBOR. 

Quantidade Óleo: 9 litros 

14 2 Kit 

TROCA DE OLEO MOTOR SAE 5W30, VEICULO RENAULT MASTER 2024 - 

MOTOR 2.3, FILTRO DE OLEO MOTOR, FILTRO DE AR CONDICIONADO 

CABINE INTERNO, FILTRO DE AR MOTOR EXTERNO, FILTRO DE 

COMBUSTIVEL E ANEL DE VEDAÇÃO DO TAMBOR. 

Quantidade Óleo: 8 litros 

15 4 Serv. SERVIÇO DE TROCA DE OLEO VEÍCULOS DE MÉDIO PORTE 

16 8 Kit 

TROCA DE ÓLEO MOTOR MOTO YAMAHA YBR FACTOR OU FAZER 125/150 

COM 1 LITRO DE ÓLEO 10W40 4T SEMISSINTÉTICO, 1 FILTRO DE ÓLEO, 1 

FILTRO DE AR, 1 FILTRO DE COMBUSTÍVEL E 1 ANEL DE VEDAÇÃO. 

Quantidade Óleo: 1 litro 

17 8 Kit 

TROCA DE OLEO MOTOR MOTO HONDA CG TITAN, FAN, START 125/160 

COM 1 LITRO DE ÓLEO API 10W30 SEMISSINTÉTICO, 1 FILTRO DE ÓLEO, 1 

FILTRO DE AR, 1 FILTRO DE COMBUSTÍVEL E 1 ANEL DE VEDAÇÃO. 

Quantidade Óleo: 1 litro 

18 1 Kit 

TROCA DE OLEO MOTOR API CI-4 OU SUPERIOR 15W40, VEICULO 

MERCEDES-BENZ SPRINTER 2007, MOTOR 2.7 - FILTRO DE OLEO MOTOR, 

FILTRO DE AR CONDICIONADO CABINE INTERNO, FILTRO DE AR MOTOR 

EXTERNO, FILTRO DE COMBUSTIVEL E ANEL DE VEDAÇÃO DO TAMBOR. 

Quantidade Óleo: 9 litros 

19 2 Serv. SERVIÇO DE TROCA DE OLEO E FILTROS - VEICULOS DE GRANDE PORTE 

As especificações atendem às normas técnicas vigentes e garantem a qualidade e sustentabilidade do 
produto. 

A quantidade foi definida com base na demanda atual das Secretarias de Governo e Relações 
Institucionais, Assuntos Jurídicos, Finanças e dos Direitos da Pessoa com Deficiência. 
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4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
 

⚫ Documentação para habilitação: CNPJ, Jucesp, certidões de regularidade fiscal, FGTS e 
trabalhista e tribunais de contas. 

⚫ Garantia contratual: O material deve ser novo, original de fábrica, sem defeitos e conforme as 
especificações técnicas. 

⚫ Substituição de itens: Em caso de divergências ou defeitos, a contratada deverá substituir os itens 
no prazo determinado pela Administração. 

⚫ Contrato: Não será necessário elaboração de contrato, devido a natureza da aquisição. 

⚫ Validade da Proposta: Até 60 dias. 

⚫ Garantia e Qualidade: Os produtos devem ser novos e observar rigorosamente o Termo de 
Referência para a composição do preço. 

5. FORMA DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
 
Entrega: 

⚫ Assuntos Jurídicos/Departamento de Fiscalização: Praça Deputado Leônidas Camarinha, nº 
340, Centro, Santa Cruz do Rio Pardo/SP, das 8h às 11h30 e 13h00 às 16h30. 

⚫ Governo e Relações Institucionais: Praça Deputado Leônidas Camarinha, nº 340, Centro, Santa 
Cruz do Rio Pardo/SP, das 8h às 11h30 e 13h00 às 16h30. 

⚫ Corpo de Bombeiros: Av. Cel. Clementino Gonçalves, nº 586, Ch. Peixe, Santa Cruz do Rio 
Pardo/SP, das 8h às 11h30 e 13h00 às 16h30. 

⚫ Atividade Delegada/Batalhão da PM: Av. Pedro Catalano, nº 55, Ch. Peixe, Santa Cruz do Rio 
Pardo/SP, 8h às 11h30 e 13h00 às 16h30. 

⚫ Finanças: Praça Deputado Leônidas Camarinha, nº 340, Centro, Santa Cruz do Rio Pardo/SP, das 
8h às 11h30 e 13h00 às 16h30. 

⚫ PCD: Av. Pedro Catalano, nº Santa Cruz do Rio Pardo/SP, nº 50, Ch. Peixe, das 8h às 11h30 e 
13h00 às 16h30. 
 

Aceitação: O respectivo objeto será conferido no ato da entrega e rejeitado se apresentar defeitos ou 
divergências técnicas. 
Pagamento: Até 30 dias após a entrega. 

6. GESTÃO DO CONTRATO 
 
Fiscais: 
 

Departamento de Fiscalização:  

Nome: Clóvis Aparecido Maximiano 
Cargo: Fiscal ocupante da função gratificada de Direção de Departamento de Fiscalização 

 
PCD:  

Nome: Caroline Mya Crivelli 
Cargo: Oficial Administrativa 

 
Finanças: 

Nome: André Aparecido da Silva Simões 
Cargo: Fiscal 
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Governo e Relações Institucionais/Atividade Delegada e Corpo de Bombeiros: 

Nome: André Alves 
Cargo: Oficial Administrativo 
 
Nome: Evandro Gonçalves Xavier 
Cargo: CB PM / Atividade Delegada 
 
Nome: Rodrigo Luis Ferreira de Oliveira 
Cargo: CB PM / Corpo de Bombeiros 
 

 

Acompanhamento: Verificação da conformidade do material entregue e cumprimento do prazo. 

7. MEDIÇÃO E PAGAMENTO 
 

⚫ Critério de medição: Quantidades especificadas no item 3. 
⚫ Pagamento: Via depósito em conta jurídica da empresa, em até 30 dias após a entrega, mediante 

apresentação de nota fiscal. 
⚫ Reajuste: Não aplicável, devido ao curto prazo do contrato. 

8. SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
 
Critério de julgamento: Menor preço por item, observadas as especificações técnicas mínimas. 
 
Qualificação: Comprovação de capacidade técnica e jurídica para o fornecimento. 

9. ESTIMATIVA DO PREÇO 
 
Memória de cálculo: Baseada nas quantidades especificadas e em pesquisas de mercado preliminares. 
 
Preços unitários referenciais: A serem definidos no processo de dispensa de licitação. 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
Secretaria de Assuntos Jurídicos: 

⚫ Unidade Orçamentária: 02.14.00 – Secretaria de Assuntos Jurídicos. 
⚫ Funcional Programática: 04.122.0024.2.2012 – Manutenção da Secretaria de Assuntos Jurídicos. 
⚫ Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 
⚫ Ficha nº 646 
⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros - PJ. 

⚫ Ficha nº 649 

 
Secretaria de Finanças: 

⚫ Unidade Orçamentária: 02.03.00 – Secretaria do Secretaria de Finanças. 
⚫ Funcional Programática: 04.123.0004.2.2016 – Manutenção da Secretaria de Finanças. 
⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

⚫ Ficha nº 87 

⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros - PJ. 

⚫ Ficha nº 90 
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Secretaria de Governo e Relações Institucionais: 
⚫ Unidade Orçamentária: 02.18.00 – Secretaria de Governo e Relações Institucionais. 
⚫ Funcional Programática: 04.122.0029.2.097 – Manutenção da Secretaria de Governo e Relações Institucionais. 
⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

⚫ Ficha nº 717 

⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros - PJ. 

⚫ Ficha nº 720 

 

⚫ Unidade Orçamentária: 02.18.00 – Secretaria de Governo e Relações Institucionais. 
⚫ Funcional Programática: 05.153.0029.2.092 – Manutenção do Posto de Bombeiros. 
⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

⚫ Ficha nº 728 

⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros - PJ. 

⚫ Ficha nº 730 

 

 

Secretaria dos Direitos da Pessoa com Deficiência: 
⚫ Unidade Orçamentária: 02.15.00 – Secretaria dos Direitos da Pessoa com Deficiência 
⚫ Funcional Programática: 08.242.0025.2082 – Manutenção da Secretaria dos Direitos da Pessoa com 

Deficiência. 
⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 – Material de Consumo. 

⚫ Ficha nº 655 

⚫ Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros - PJ. 

⚫ Ficha nº 658 

11. DISPOSIÇÕES FINAIS 
 
O presente Termo de Referência está em conformidade com a Lei Federal nº 14.133/2021. Assim, sanções 
administrativas, como multa ou declaração de inidoneidade, serão aplicadas em caso de descumprimento 
dos termos estabelecidos para contratação do objeto. 

Santa Cruz do Rio Pardo, 20 de março de 2026. 

 

LUCIANO APARECIDO SEVERO 
Secretária de Governo e Relações Institucionais 


