PREFEITURA DE
SANTA CRUZ DO RIO PARDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E COMUNICACAO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo da prestagdo de servigcos de
encadernagdo dos Semanarios Oficiais do Municipio, por meio da Secretaria de Gestdo e
Comunicacao Social, referentes ao ano de 2023, totalizando 69 edigbes, com estimativa de 15 a 20
livros no total a depender da quantidade de folhas no tamanho A4 por edicao, em capa dura na cor
preta, estilo brochura com escritos em dourado na capa e na lateral, conforme modelo da Secretaria

de Comunicacao, com frete ou entrega inclusos no valor do orcamento.

QUANTIDADE VALOR TOTAL

ITEM (R$)

DESCRICAO

Encadernacao de 69 edicdes dos Semanarios Oficiais
do Municipio, com estimativa de 15 a 20 livros no total a
depender da quantidade de folhas no tamanho A4 por

1 edicdo, encadernacdo em capa dura na cor preta,
estilo brochura com escritos em dourado na capa e na
lateral, conforme modelo da Secretaria de
Comunicagéo.

Com frete ou entrega inclusos no valor do orgamento.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. O servigo requisitado € destinado a atender a Secretaria Municipal de Gestdo e Comunicacao
Social, tendo em vista que no Semanario Oficial do Municipio sao publicados, atos oficiais, entre
eles: editais, avisos, comunicados, contratos, convénios, despachos, decisoes, portarias, decretos,

autorizagoes, licitagdes, notificacdes, justificativas, leis, resolu¢des e outros.

O arquivamento correto dos documentos publicados, é de extrema importancia ante a necessidade
de preservagdo dos mesmos, 0s quais sao utilizados constantemente em consultas e pesquisas
pela administracdo local, sendo disponibilizados para as demais Secretarias e Departamentos
Publicos, tornando-se dessa forma, parte importante do acervo literario do nosso Municipio e

patriménio, como fonte oficial de informacdes.

3. LOCAL DE RETIRADA E ENTREGA DO SERVICO:

3.1. As edigbes impressas dos Semanarios, deverao ser retiradas pela empresa contratada e

posteriormente entregues em livros encadernados, no seguinte enderego:
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Secretaria de Gestao e Comunicacao Social

Praca Deputado Lednidas Camarinha, n? 340- Centro.
Tel.: (14) 3332-2315

Paco Municipal

Santa Cruz do Rio Pardo/SP.

4. PRAZO DE EXECUGCAO E ENTREGA

4.1. O servigo devera ser realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds o envio da
Autorizacao.

4.2. O objeto contratado deverd ser executado pelo fornecedor, com material incluso e com a total
responsabilidade da prestacao de servigo, onde quaisquer divergéncias entre o objeto entregue e
as especificagcdes desta solicitagdo, relativos a qualidade, quantidade e precgos, implicardo na
devolugdo dos mesmos, sem qualquer indenizagdo, mesmo que detectado algum problema apos o

recebimento provisério.

4.3. No caso de recusa de recebimento do objeto, a empresa contratada terd o prazo de 10 (dez)
dias corridos para providenciar as corregcoes, contados a partir da comunicagao oficial pela

contratante.

5. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. A presente Dispensa sera realizada de forma fisica, de modo que os fornecedores serao
selecionados por meio dos orgcamentos solicitados, em virtude da disponibilidade de execugéao de
entrega do servigo pretendido.

6. ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO

6.1. Os valores para a estimativa de preco da presente contratacdo, serdo obtidos através de
pesquisa direta com os fornecedores participantes do processo, conforme se comprovara pelos

documentos anexados aos autos.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. As exigéncias de habilitagédo juridica, fiscal e econdmico-financeira, sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado neste Termo de Referéncia. Sendo assim, para a
presente contratacdo, a empresa vencedora devera apresentar a seguinte documentacio,
acompanhada de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva:
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7.2. Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), com CNAE
compativel com o contato social e com objeto licitado;

b) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Municipal relativa a sede ou ao domicilio
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, mediante prova de
regularidade de Débitos ou relativa a Tributos Federais (inclusive contribuigées sociais)
e a Divida Ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do
licitante, relativa as suas obrigacoes tributarias atinentes ao ramo de atividade objeto da
licitagdo.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) Prova de regularidade relativa a inexisténcia de débitos perante a Justi¢ca do Trabalho;

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagbes da contratante:

8.1. Proporcionar todos os meios indispensaveis a boa execucdo do servico, prestando as
informacodes e os esclarecimentos pertinentes, que venham a ser solicitados pela Contratada.

8.2. Comunicar oficialmente a Contratada qualquer irregularidade verificada na execucao do
servigo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da contratada:

9.1. Prestar o servigo de acordo com as condigdes e especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

9.2. Responsabilizar-se por todos os tributos e contribuigdes fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, sobre objeto contratual.

9.3. Responsabilizar-se pela contratacdo e recolhimento nos prazos legais de todos os encargos
sociais, previdenciarios, trabalhistas e outros decorrentes da presente contratagéo e sua execugao,
em quaisquer esferas: privada, Federal, Estadual e Municipal.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado ap6s a execugao do servigo, através de transferéncia bancaria,

mediante a apresentagdo de nota fiscal eletrbnica em nome do Municipio de Santa Cruz do Rio
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Pardo, até 30 (trinta) dias corridos apds a assinatura da Secretaria de Comunicagéo ou servidor
legalmente designado, comprovando a efetiva execugéo dos mesmos e entrega do documento fiscal

ao setor responsavel.

11. GESTAO E FISCALIZACAO DO OBJETO

11.1. A gestao desta Dispensa, cabera a Secretaria Municipal de Gestdo e Comunicacao Social,
lvana Bueno Salaro Buassali.

11.2. A fiscalizacao da execucao do objeto, ficara a cargo da agente de contratacao, Erica Cristina
Menoni Cabral.

12. RECURSOS ORCAMENTARIOS

02.00.00 — Poder Executivo

02.08.00 — Secretaria de Gestao e Comunicacgao Social

02.08.01- Administracao da Secretaria de Gestao e Comunicacao Social
Ficha 358— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte 01 — Tesouro

Santa Cruz do Rio Pardo, 27 de julho de 2024.

IVANA BUENO SALARO BUASSALI
Secretaria Municipal de Gestdo e Comunicagao Social

CEP 18.900-019 SANTA CRUZ DO RIO PARDO-SP
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS
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Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

&  IVANA BUENO SALARO BUASSALI (CPF 357.XXX.XXX-02) em 27/06/2024 13:55:20 (GMT-03:00)
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