
 
 

MEMORIAL DESCRITIVO 

 

1. OBJETO 

A presente dispensa tem por objeto a contratação de empresa para confecção de capas de 

empenhos ( dobradas) 

2. DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO 

A quantidade de capa de empenhos a serem emitidos ficará em torno de 25.000 unidades, todas 

as capas conterão uma contracapa no papel sulfite 75g na cor azul claro. 

Tamanho: 22 cm de comprimento (fechado) e 43,5 cm (aberto), 31cm de altura, 

aproximadamente. 

1. CAPA – Todas dobradas e conterá a indicação da Prefeitura Municipal de Santa 

Cruz do Rio Pardo, seu Brasão e o período da administração em cor preta, um corte no tamanho 

de 15,5 de comprimento e 7 cm de altura e um corte menor no tamanho de 3,5 de comprimento 

e 1,5 de altura. A contra capa e parte interna será lisa. 

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

A presente contratação se faz necessária, considerando que a Secretaria Municipal de Finanças 

não possui infraestrutura para execução do serviço licitado e também pelo melhor 

armazenamento de todo o processo de empenho que chega até o setor de contabilidade. 

4. EXECUÇÃO 

A empresa contratada deverá confeccionar as capas em conformidade com o exposto no item 

1 e 2 deste termo de referência, podendo retirar modelo e devendo os serviços serem prestados 

com observância das boas normas técnicas e de segurança aplicáveis, devendo encaminhar 

previamente para conferência, amostragem da capa elaborada, entregue no setor de 

contabilidade, no material que será confeccionado para análise em 5 (cinco) dias uteis. 

Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 



 
 

5. PRAZO 

A contratada deverá finalizar as confecções em 15 (quinze) dias uteis conforme solicitação da 

secretaria. 

A contratada, quando instada para substituir capas com defeitos, terá o prazo de 15 (quinze) 

dias uteis para realizar a troca, contados da data da solicitação feita pela Secretaria Municipal 

de Finanças. 

6. PAGAMENTO 

O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias corridos após a entrega das capas conforme 

solicitação da secretaria de finanças. 

 

7. LOCAL DE ENTREGA 

Os carnês deverão ser entregues no Departamento de Contabilidade, situado no endereço: Praça 

Deputado Lêonidas Camarinha nº 340 - Centro - Santa Cruz do Rio Pardo - SP - CEP: 18900-

019, das 08h às 11:30h e 13h às 17:30h. 
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