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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO RIO PARDO 

RELATIVA À ÁREA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL 

CÓDIGO ASSUNTO 
PRAZOS DE GUARDA DESTINAÇÃO 

FINAL BSERVAÇÕES FASE 
CORRENTE 

FASE 
INTERMEDIÁRIA 

000 – ADMINISTRAÇÃO GERAL 

000.1 – GABINETE DO PREFEITO 

000.1.1 - AÇÕES AÇÃO GOVERNAMENTAL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.2 - ALVARÁ ALVARA DE TAXISTA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.3 - APOSTILA 
IMPLANTAÇÃO E 
OPERACIONALIZAÇÃO DE 
COMDEC 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.4 - ATAS 

ATAS CODESAN 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ATA DE FUNDAÇÃO CLUBE DO 
LAÇO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

REUNIÕES DEFESA CIVIL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.5 - ATESTADOS ATESTADO DE SERVIÇOS 
TÉCNICOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.7 - AUTORIZAÇÕES AUTORIZAÇÃO GUARDA 
NOTURNO PARTICULAR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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AUTORIZAÇÃO 
RETRANSMISSÃO TV 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.8 - CERTIDÕES 

CERTIDÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CERTIDÃO CAMARA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CERTIDÃO DE IMÓVEL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CERTIDÃO DE LEI 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CERTIDÃO DE TÁXI 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.9 - CERTIFICADO CERTIFICADO DE VISTORIA 
POLICIAL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.10 - COMPROVANTE RECIBO DE ENTREGA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.11 - CONTRATOS 

ADITAMENTO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CESSÃO DE USO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONTRATOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONTRATOS CÂMARA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONTRATOS DE CONVÊNIOS 
VENCIDOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CÓPIA CONTRATO XEROX 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PARCELAMENTO DE DIVIDA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

REGISTRO DE CONTRATOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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RENOVAÇÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.12 - CONVÊNIOS 

CONVENIO PRAÇAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIO OTICA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIO CEPAM 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIO GOVERNO 
ESTADUAL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CONVÊNIO INCRA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIO CORTE DE 
ÁRVORES 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CONVÊNIO MINI MATADOURO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIO VIVEIRO MUDAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIO SECRETARIAS 
ESTADUAIS (AGRICULTURA, 
ECONOMIA E PLANEJAMENTO, 
ESPORTE E TURISMO). 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.13 - 
CORRESPONDÊNCIA 

ABAIXO ASSINADO 
RETIFICAÇÃO DE ESTRADA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CÂMARA MUNICIPAL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CARTA DE INTENÇÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

COMUNICADO CIRCULAR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

COMUNICADO DE INSTALAÇÃO 
DE ANTENA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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CONVITE JUNTA DO SERVIÇO 
MILITAR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CONVITE VICE GOVERNADOR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CORRESPONDÊNCIAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FAX MENSAGENS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

OFICIO-CIRCULAR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

TELEGRAMA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.14 - DECRETOS 
DECRETO CÂMARA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
DECRETO SITUAÇÃO DE 
EMERGÊNCIA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.15 - DESPESAS 

BALANCETE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONTROLE TELEFONICO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DESPESAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DESPESAS IMPRÓPRIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DISPENSA ORÇAMENTÁRIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOAÇÕES FEITAS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

HONORÁRIOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

HONORÁRIOS ADVOCATICIOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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HOTEL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

MROVER (EMPENHOS 2015) 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.16 - ESCRITURAS 

ESCRITURA DE COMPRA E 
VENDA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ESCRITURA DE DOAÇÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ESCRITURA DE DOAÇÃO AREA 
INDUSTRIAL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
ESCRITURA PÚBLICA DE 
DOAÇÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ESCRITURAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

MATRICULA REGISTRO GERAL 
DE IMÓVEIS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.17 - FICHAS 

FICHA CADASTRAL CLUBE 
RECREATIVO CASARÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
FICHA DE INSCRIÇÃO 
ASSOCIAÇÃO DOS MUNICIPIOS 
OESTE PAULISTA 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.18 - FINANÇAS 

ALTERAÇÃO DA CODIFICAÇÃO 
TRIBUTÁRIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CALCULOS DOS 60% FUNDEF 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

COMPROVANTES DE 
DEPÓSITOS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

DOTAÇÕES 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FLUXO DE CAIXA 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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ISS DEPOSITOS SEAFEM 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

NOTAS DE COMBUSTÍVEL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

NOTAS FISCAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ORÇAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.19 - FOMENTO 

ACORDO DE COOPERAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CODASP 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONSELHOS ÁGUA E ENERGIA 
ELÉTRICA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
CONSELHOS FISCAIS DO 
MUNICIPIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

TERMO DE FOMENTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

UMMES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.20 - IMPRENSA 

ASSESSORIA DE IMPRENSA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

JORNAL DO SENADO E 
REVISTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

SEMANÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.21 - INFORMES INFORMES TV 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.22 - INSTITUCIONAL 
BIBLIOTECA MUNICIPAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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DOCUMENTOS DA SECRETARIA 
DA SAÚDE 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS DE ÔNIBUS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS GABINETE 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ELEIÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ENCERRAMENTO DE 
EXERCÍCIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ESCOLAS MISTAS RURAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ESCOLAS MUNICIPAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ILUMINAÇÃO PÚBLICA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

INDICE DE EFETIVIDADE DE 
GESTÃO DO MUNICIPIO-IEGM 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PROCURAÇÕES VENCIDAS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIO GESTÃO ADM E 
NECESSIDADES DO CEMITÉRIO 
MUNICIPAL 

02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATORIOS MUNICIPAIS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.23 - ISENÇÕES 

ISENÇÃO DE IMP. SOBRE 
ESTAÇÃO RÁDIO EMISSORA. 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ISENÇÃO DE IMPOSTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ISENÇÃO IPTU 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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ISENÇÃO TRIBUTAL 
CONCEDIDA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.24 - LAUDOS LAUDO AVALIAÇÃO SABESP 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.25 - LEGISLAÇÃO 

CANCELAMENTO DE IMP. DE 
IND. E PROFISSÕES. 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CEMITÉRIO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DECRETOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMENDA A LEI ORGANICA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMENDAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

IBAN 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEGISLAÇÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEGISLAÇÃO COMPLEMENTAR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEGISLAÇÃO TRABALHISTA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEGISLAÇÃO ESCOLAR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEGISLAÇÃO SOCIAL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEI COMPLEMENTAR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEI COMPLEMENTAR 
MUNICIPAL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

LEI DOAÇÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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LEI DOAÇÃO DO TERRENO 
CENTROS COMUNITÁRIOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

LEIS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PORTARIAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROPOSIÇÕES 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PUBLICAÇÕES TRIBUNAL DE 
CONTAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
REGIMENTO INTERNO DOS 
CORREIOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

REGISTRO DE DECRETOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RESOLUÇÕES TRIBUNAL DE 
CONTAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

RETIRADA DE PROJETO DE LEI 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SETOR DE ABASTECIMENTO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

VETOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.26 - LIVROS 

LIVRO ATA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVRO CAIXA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVRO DE CONTRATOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVRO DE DECRETOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVRO DE REGISTRO DE LEIS 
COMPLEMENTARES 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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000.1.27 - MANUAL 

MANUAL DE ORIENTAÇÃO DE 
PROGRAMAS 
GOVERNAMENTAIS 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

MANUAL GERENCIAMENTO DE 
DESASTRES 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.28 - MAPAS 
MAPAS DE RISCO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PONTOS ALAGADOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.29 - OFICIOS 

APROVAÇÃO DE LOTEAMENTO 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOAÇÃO DO TERRENO 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

OFÍCIOS CARTÓRIO ELEITORAL 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

OFICIOS CONSELHOS 
MUNICIPAIS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
OFICIOS CONTENDO OS 
VEICULOS DAS SECRETARIAS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
OFICIOS ENVIADOS E 
RECEBIDOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.30 - PORTARIAS 

PORTARIAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PORTARIAS DENTEL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PORTARIAS EMBRATEL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PORTARIAS TV LINEAR 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.31 - PRESTAÇÃO DE 
CONTAS 

ACORDÃO TRIBUNAL DE 
CONTAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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CÓPIA CONTAS TRIBUNAL DE 
CONTAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
DELIBERAÇÃO TRIBUNAL DE 
CONTAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PARECER TRIBUNAL DE 
CONTAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.32 - PROCESSOS 

AUDITORIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

COMISSÃO ESPECIAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOSSIE CPI CODESAN 
INQUERITO PARLAMENTAR 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PENALIDADE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROCESSO CÂMARA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROCESSO DESAPROPRIAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROCESSO TRIBUNAL DE 
CONTAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PROCESSOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SINDICÂNCIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.33 - PROGRAMAS 
SOCIAIS 

ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ERRADICAÇÃO DA MALÁRIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FUNDO A FUNDO SAÚDE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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PEDIDOS DE PLANTAS 
ECONÔMICAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PEDIDOS DE 
PROLONGAMENTO DE REDE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PLANO MUNICIPAL 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PROGRAMA CDHU 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

REMOÇÃO DE PORTEIRA 
ESTRADA MUNICIPAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RETIFICAÇÃO DE 
ASSENTAMENTOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
SERV. COOPERAÇÃO COM OS 
MUNICIPIOS. 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
SERVIÇOS DE EST. DE 
RODAGEM DO MUNICIPIO. 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
SOLICITAÇÃO KIT ESTIAGEM 
"OPERAÇÃO VERÃO" 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
VISTORIA NO BAIRRO SÃO 
JUDAS TADEU 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.34 - PROJETOS 

MEMORIAL DESCRITIVO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROJETO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROJETO DE LEI VARA 
TRABALHISTA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PROJETO DE LEIS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROJETO DESFAVELAMENTO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROJETO NOSSO TETO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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PROJETO USINA DE LIXO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.35 - PROTOCOLOS 

PROTOCOLO DE 
ENCAMINHAMENTO DE 
REQUISIÇÕES PARA 
CONTABILIDADE 

02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROTOCOLO SABESP 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROTOCOLOS DIVERSOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.36 - PUBLICAÇÕES NOTICIAS COMISSÃO 
MUNICIPAL DE ESPORTES 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.37 - RECURSOS 
RECURSOS FINANCEIROS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

VERBA ORÇAMENTÁRIA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.38 - RECURSOS 
HUMANOS 

ABONO 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 

AUXILIOS E SUBVENÇÕES 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 

CONTRATOS DE TRABALHO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

ESTAGIÁRIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

INCORPORAÇÃO SEXTA PARTE 
25 ANOS SERVIÇOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

NOMEAÇÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

REAJUSTAMENTO DE 
VENCIMENTO DE 
APPOSENTADORIAS 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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RECIBOS DE FÉRIAS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 

000.1.39 - 
RELACIONAMENTO COM O 

LEGISLATIVO 

CONTAS APROVADAS NA 
SESSÃO DA CAMARA 
MUNICIPAL 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS DE 
VEREADORES 2013 
SECRETARIA DE 
ADMINISTRAÇÃO 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS DE 
VEREADORES E DEPUTADOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

INDICAÇÕES 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PEDIDO CÂMARA MUNICIPAL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROJETO DE LEI NÃO 
APROVADO EM SESSÃO 
EXTRAORDINARIA 
REALIZADA 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROJETOS HORTALIMENTO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

REQUERIMENTOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

REQUERIMENTOS CÂMARA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RESPOSTA A INDICAÇÃO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.40 - RELATÓRIOS 
LISTA DE SERVIÇOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ORDEM DE SERVIÇO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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ORDEM DE SERVIÇO TRIBUNAL 
DE CONTAS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PESQUISA FORUM 
DESENVOLVIMENTO 
ECÔNOMICO 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

INFORMAÇÕES HORTAS 
MUNICIPAIS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PLANO COMUNITÁRIO 
MUNICIPAL DE 
MELHORAMENTO 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

MEMBROS DO COMDEC 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ENCHENTES DEFESA CIVIL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEVANTAMENTO DOS DANOS 
CAUSADOS PELAS CHUVAS 
AREA URBANA E RURAL 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

000.1.41 - SOLICITAÇÕES 

PEDIDOS CONSTRUÇÕES DE 
PONTES 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PEDIDOS VIATURA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SOLICITAÇÕES MATERIAL 
DEFESA CIVIL 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
SOLICITAÇÕES DE 
DOCUMENTOS 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

000.1.42 - TERMOS 

TERMO DE LACRAÇÃO E 
INTERDIÇÃO DO MATADOURO 
MUNICIPAL 

02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

TRANSFERÊNCIA DE PONTO 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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004 - PROCURADORIA JURÍDICA 

004.1 - AÇÕES JURIDICAS 
EM GERAL 

AÇÃO DE INDENIZAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÃO DE INVENTÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÃO DE RETIFICAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÃO DE USUCAPIÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÃO ORDINÁRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÃO PROCURADORIA 
JURIDICA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES ANULATÓRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES CAUTELAR 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES COMINATÓRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES DESAPROPRIAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES EXECUÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES INDENIZAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES JUDICIAIS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES OBRIGAÇÃO DE FAZER 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES POSSESSÓRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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AÇÕES REITEGRAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES REIVIDICAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES REPARAÇÃO DE DANOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES RETIFICAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AÇÕES USUCAPIÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.2 - ACORDÃO ACÓRDÃO SENTENÇA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.3 - ALTERAÇÕES 

004.3.01 ALTERAÇÃO 
CODIFICAÇÃO TRIBUTÁRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ALTERAÇÃO DO CÓDIGO DE 
POSTURAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ALTERAÇÃO PERSONALIDADE 
JURIDICA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.4 - ALVARÁS 

ALVARÁ PARA CARNAVAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ALVARÁS BAILES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ALVARÁS CASSADO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.5 - APROVAÇÃO DE 
LOTEAMENTO APROVAÇÃO DE LOTEAMENTO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.6 - AUDIÊNCIAS 

AUDIÊNCIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AUDIENCIA ATENDIDAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AUDIENCIA NÃO ATENDIDAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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AUDIENCIA PRELIMINARES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.7 - AUTOS 

AUTOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AUTOS PROCESSOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AUTOS SAÚDE PARA O 
GABINETE 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.8 - RECURSOS 
HUMANOS 

BANCO DE HORAS 
(PROCURADORES) 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LICENÇA PRÊMIO DOS 
PROCURADORES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

NOMEAÇÃO DA 
PROCURADORIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.9 - C.P.IS 
C.P.I 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CPI CODESAN 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.10 - CARGA DE 
PROCESSOS CARGA DE PROCESSOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.11 - CARTAS 

CARTA CITATÓRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CARTA ORDEM 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CARTA PRECATÓRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.12 - CERTIDÕES 

CERTIDÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CERTIDÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CERTIDÕES CAMARA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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CERTIDÕES DESAPROPRIAÇÃO 
DE TERRENO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CERTIDÕES ENVIADAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CERTIDÕES ESCRITURAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CERTIDÕES IMÓVEIS 
PRÓPRIOS DA PREFEITURA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CERTIDÕES IMÓVEL ESCOLA 
DO BAIRRO JACUTINGA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CERTIDÕES OBJETO E PÉ DA 3ª 
PROMOTORIA DE JUSTIÇA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.13 - CESSÃO DE 
DIREITOS CESSÃO DIREITOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.14 - CIRULARES CIRCULARES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.15 - CÓDIGO DE 
POSTURA 

CÓDIGO DE POSTURAS PARA 
ESTUDO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.16 - COMPROVANTES 
DE NOTIFICAÇÃO 

COMPROVANTES DE 
NOTIFICAÇÃO PARA EXECUÇÃO 
FISCAL 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.17 - CONSIGNAÇÃO CONSIGNAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.18 - CONSULTAS 
CONSULTA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONSULTAS PROCESSUAIS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.19 - CONTAS CONTAS EXERCÍCIO DO ANO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.20 - FORNECEDORES 
CONTRATAÇÃO EMPRESA 
PARA IMPLANTAÇÃO DE 
SOFTWARE JURIDICO 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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004.21 - CONVÊNIOS 

CONVÊNIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONVÊNIO ACESSO ESCOLA 
AGRICOLA E A EMBRATEL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONVÊNIO BNDES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONVÊNIO CORTE DE 
ÁRVORES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONVÊNIO DADOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONVÊNIO DOCUMENTOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CÓPIA CONVÊNIO INCRA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.22 - CÓPIA DE 
DOCUMENTOS DIVERSOS 

CÓPIA DE PROCEDIMENTOS DE 
LICITAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CÓPIA DE PROCEDIMENTOS DE 
PREGÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CÓPIA DE PROCEDIMENTOS DE 
PROCESSOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CÓPIA SENTENÇA JUDICIAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.23 - DECRETOS 

DECRETOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

DECRETOS CENTRO 
LOGRADOUROS PUBLICOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

DECRETOS MITRA DIOCESANO 
ESTURVO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

DECRETOS PUBLICAÇÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.24 - JULGADOS DESCISÃO DE JULGADO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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004.25 - DOCUMENTAÇÕES 
DIVERSAS 

DOCUMENTAÇÃO DO PROJETO 
USINA DE LIXO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS CARTÓRIO 
ELEITORAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS CHACARA PEIXE 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS EXPEDIDOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS INSALUBRIDADE 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS LAUDOS 
CODESAN 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS LOCUÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS RECEBIDOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS RECLAMAÇÃO 
TRABALHISTA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS RELACIONADOS 
AO CLUBE XX 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

DOCUMENTOS 
RETRANSMISSORAS DE TV 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.26 - DOTAÇÕES DOTAÇÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.27 - EMBARGOS 
EMBARGOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

EMBARGOS A EXECUÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.28 - EMPENHOS EMPENHOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.29 - E-SAJ E-SAJ 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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004.30 - ESCRITURAS 

ESCRITURA ARRENDAMENTOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESCRITURA BAIRRO DA 
ESTAÇÃO FEPASA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESCRITURA CONTRATOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESCRITURA PERMUTA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESCRITURA TERRENO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESCRITURA TRANSMISÃO DE 
POSSE 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESCRITURAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESCRITURAS LOGRADOUROS 
PÚBLICOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESCRITURAS VILA SIDÉRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.31 - EXECUÇÃO DE 
SENTENÇA EXECUÇÃO DE SENTENÇA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.32 - EXECUÇÃO FISCAL EXECUÇÃO FISCAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.33 - EXTRATOS EXTRATOS DO MINISTÉRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.34 - FICHAS 

FICHA DE ATENDIMENTO 
COMISSÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

FICHA DE ATENDIMENTO 
CONSELHO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

FICHA FINANCEIRAS-
SEMANÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

FICHA INSCRIÇÃO ASSOCIAÇÃO 
DOS MUNICÍPIOS DO CENTRO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 
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OESTE PAULISTA 

004.35 - GUIAS 

GUIAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

GUIAS CONTABILIDADE 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

GUIAS RECEITAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.36 - HONORÁRIOS 
ADVOCATÍCIOS 

HONORÁRIOS ADVOCATICIOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

INFORMAÇÃO SOBRE 
PAGAMENTO DE SERVIÇOS 
ADVOCATÍCIOS 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.37 - INQUÉRITOS E 
INVESTIGAÇÕES 

INQUÉRITO CIVIL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

INQUÉRITOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

INQUERITOS ADMINISTRATIVO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

INVESTIGAÇÃO CODESAN 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.38 - LEGISLAÇÃO 

EMENDA A LEI ÔRGANICA DO 
MUNICIPIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

INDIÇÃO DE LEIS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO IMUNIDADE 
TRIBUTÁRIA-IBAM 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO NOTICIÁRIO IBOM-
NOTICIAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO 
RESPONSABILIDADE FISCAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 
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LEGISLAÇÃO A TERCEIRA VIA E 
RESPONSABILIDADE FISCAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO BOLETINS DA 
ASSOCIAÇÃO DOS 
ADVOGADOS DE SP 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO CEMITÉRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO COLETÂNEA DE 
JURISPRUDÊNCIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO COLETÂNEA DE 
LEGISLAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO COMENTÁRIOS A 
LEI DE IMPRENSA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO DIREITO 
MUNICIPAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO ESCOLAR 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO LEI 
COMPLEMENTAR 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO LEI CONVÊNIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO LEIS DE 
INCLUSÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO LIVROS 
JURIDICOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO MODERNIZAÇÃO 
ADMINISTRAÇÃO TRIBUTÁRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO ORGÂNICA DO 
MUNICIPIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO PUBLICAÇÃO 
GRIFO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 
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LEGISLAÇÃO REVISTA REVISÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO REVISTAS 
CONSTITUIÇÃO DO ESTADO DE 
SP 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO SELEÇÕES 
JURIDICAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO SEMANÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LEGISLAÇÃO VEDAÇÕES E 
PERMISSÕES NO PERÍODO 
ELEITORAL 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETOS LEI 
COMPLEMENTAR 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETOS LEI REVOGAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.39 - LICITAÇÕES 

LICITAÇÕES ANTI-VIRUS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LICITAÇÕES CARTUCHO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LICITAÇÕES TONNER 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.40 - MANDADOS E 
MANDATOS 

MANDADO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

MANDADO CITAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

MANDADO DE SEGURANÇA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

MANDATO SEGURANÇA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

MATRÍCULAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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MATRICULAS DIGITALIZADAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

MATRICULAS E-SAJ 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.41 - NOTIFICAÇÕES 
NOTIFICAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

NOTIFICAÇÃO EXTRAJUDICIAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.42 - OFÍCIOS 

OFICIOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

OFICIOS ENVIADOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

OFICIOS RECEBIDOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.43 - PARECERES 
JURÍDICOS 

PARECER JURIDICO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PARECERES JURIDICOS A 
CERCA DA CONTRATAÇÃO DE 
AGENTES COMUNITARIOS DA 
SAÚDE 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PARECERES JURIDICOS 
COPAM FUNDAÇÃO FARIA LIMA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PARECERES JURIDICOS 
TRANSPORTE UNIVERSITÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.44 - PETIÇÕES 
PETIÇÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PETIÇÕES PROTOCOLADAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.45 - PRESTAÇÃO DE 
CONTAS 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
CODESAN 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

IRREGULARIDADES PODER 
EXECUTIVO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 
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JULGAMENTO DE CONTAS 
ANUAIS PELO TRIBUNAL DE 
CONTAS 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.46 - PROCEDIMENTOS 

PROCEDIMENTO ORDINÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCEDIMENTO SUMÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCEDIMENTOS 
PREPARATORIOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.47 - PROCESSOS 

PROCESSO PARTE DE BAIXO 
DA RODOVIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSO RITA EMBOAVA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS ARQUIVAMENTO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS CRIMINAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS ORDINÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS PETICIONAMENTO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS RITA EMBOAVA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS SELETIVO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS SUSTENTAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCESSOS TRABALHISTAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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004.48 - PROCURAÇÕES 

PROCURAÇÃO JURIDICA 
FLORESTA AZUL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROCURAÇÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.49 - PROJETOS 
DIVERSOS 

PROJETOS ASFALTO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETOS DE LEI PARA 
ISENÇÃO DE IMPOSTO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETOS ESCOLA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETOS HORTA 
COMUNITÁRIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.50 - PROMOTORIA 

PROMOTORIA RECEBIMENTO 
DE RESPOSTAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROMOTORIA RELATÓRIO 
ANUAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROMOTORIA RECLAMAÇÃO 
SOCIAL E ACORDOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROMOTORIA SENHAS 
EMITIDAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.51 - PROTOCOLOS PROTOCOLOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.52 - PUBLICAÇÕES 

PUBLICAÇÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PUBLICAÇÕES GRIFON 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PUBLICAÇÕES MANDADAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.53 - RECOMENDAÇÕES 

RECOMENDAÇÕES MINISTERIO 
PÚBLICO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

RECOMENDAÇÕES TRIBUNAL 
DE CONTAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 
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004.54 - RELATÓRIOS 

RELATÓRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

RELATÓRIO DE CONTAS 
ANUAIS PELO TRIBUNAL DE 
CONTAS 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

RELATÓRIO DE PROCESSOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

RELATÓRIO E JULGAMENTO DO 
TRIBUNAL DE CONTAS DAS 
CONTAS ANUAIS 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

RELATÓRIO SOCIAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

RELATÓRIO SOCIAL RITA 
EMBOAVA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

RELATÓRIOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.55 - REQUISIÇÕES 

REQUISIÇÃO TRIBUNAL DE 
CONTAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

REQUISIÇÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.56 - RETIFICAÇÃO RETIFICAÇÃO DA ÁREA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.57 - TERMOS 

TERMO DE ABERTURA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMO DE COOPERAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMOS AJUSTAMENTO DE 
CONDUTA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMOS CIÊNCIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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TERMOS DE AJUSTE DE 
CONDUTA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMOS LACRAÇÃO DE 
MATADOURO DESATIVADO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMOS PARCELAMENTO DA 
DIVIDA FISCAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMOS PRORROGAÇÃO DO 
CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE LIMPEZA 
PÚBLICA 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.58 - TRIBUNAL DE 
CONTAS 

TRIBUNAL DE CONTAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

TRIBUNAL DE CONTAS 
ACORDÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TRIBUNAL DE CONTAS 
APROVADAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TRIBUNAL DE CONTAS 
COMUNICADOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TRIBUNAL DE CONTAS 
DELIBERAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TRIBUNAL DE CONTAS 
INSTRUÇÕES 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TRIBUNAL DE CONTAS ORDEM 
DE SERVIÇO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TRIBUNAL DE CONTAS 
PUBLICAÇÕES DIÁRIO OFICIAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.59 - NORMAS 

NORMAS  DEPARTAMENTO  
JURÍDICO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

NORMAS DIVERSÕES 
PÚBLICAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LIVROS JURISPRUDÊNCIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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004.60 - OBRIGAÇÃO DE 
FAZER OBRIGAÇÃO DE FAZER 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.61 - PAGAMENTOS PAGAMENTOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.62 - PANI PANI 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.63 - PANI MP PANI MP 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.64 - PAUTAS REUNIÕES 
DO JURÍDICIO 

PAUTAS REUNIÕES DO 
JURÍDICIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.65 - PEÇA JURIDICA PEÇA JURIDICA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.66 - PERÍODO 
ELEITORAL PERÍODO ELEITORAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.67 - PODER JUDICIÁRIO PODER JUDICIÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.68 - RECEBIMENTO DE 
INTIMAÇÕES E-SAJ 

RECEBIMENTO DE INTIMAÇÕES 
E-SAJ 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.69 - RECORTES DE 
JORNAIS SOBRE A USINA 

DE LIXO 

RECORTES DE JORNAIS SOBRE 
A USINA DE LIXO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.70 - RECURSOS RECURSOS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.71 - REGULAMENTAÇÃO REGULAMENTAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.72 - RELAÇÃO RELAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.73 - RELAÇÃO 
EXECUÇÃO FISCAL RELAÇÃO EXECUÇÃO FISCAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.74 - RENOVAÇÃO 
GRIFFON RENOVAÇÃO GRIFFON 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 
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004.75 - REQUERIMENTO REQUERIMENTO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.76 - RESTITUIÇÃO DE 
INDENIZAÇÃO RESTITUIÇÃO DE INDENIZAÇÃO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.77 - SEMANÁRIO SEMANÁRIO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.78 - SENTENÇAS SENTENÇAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.79 - SOLICITAÇÃO DE 
ANUÊNCIA SOLICITAÇÃO DE ANUÊNCIA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.80 - SUBEMPENHO SUBEMPENHO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.81 - ESTATUTOS 
ESPORTE CLUBE XX 

JANEIRO 

ESTATUTOS ESPORTE CLUBE 
XX JANEIRO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.82 - ESTUDO PARA 
ALIENAR O IMÓVEL 

ESTUDO PARA ALIENAR O 
IMÓVEL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.83 - MATÉRIAS DO SITE 
- CONSULTOR JURÍDICO 

MATÉRIAS DO SITE - 
CONSULTOR JURÍDICO 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.84 - MULTAS SABESP MULTAS SABESP 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

004.85 - MURAL DA 
PREFEITURA MURAL DA PREFEITURA 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

010 - SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 

010.1 - COMUNICAÇÕES COMUNICAÇÕES  INTERNA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

010.2 - CONSÓRCIOS CONSÓRCIOS  
INTERMUNICIPAL  EXTINTO 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

010.3 - DOAÇÕES DOAÇÕES  CENTRO  
COMUNITÁRIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

DOAÇÕES ÁREA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOAÇÕES COMODATO DE 
TERRENO PARA AMPLIAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

010.4 - INSTRUMENTOS 

INSTRUMENTOS  CONCESSÃO  
ADMINISTRATIVA  AO  SESI 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
INSTRUMENTOS CONCESSÃO 
DE USO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

010.5 - LOTERIA LOTERIA ESTADUAL DE SÃO 
PAULO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

010.6 - PARCERIAS PARCERIAS COPAM FUNDAÇÃO 
LARIA LIMA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

010.7 - PLANOS PLANOS FEPASA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

010.8 - RELATÓRIOS RELATÓRIOS  ALMOXARIFADO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

010.9 - SABESP 

SABESP  CORRESPONDÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

SABESP CONTRATO DE 
CONCESSÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

SABESP DECRETOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SABESP LAUDO DE AVALIAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SABESP PROTOCOLO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

019 - PROTOCOLO GERAL 

019.1 - PROTOCOLO PROTOCOLOS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

019.8 - CARTÓRIO ELEITORAL 
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019.8.1 - CARTÓRIO CARTORIO ELEITORAL 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020 - RECURSOS HUMANOS 

020.1 - ABONO ABONO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.2 - ACORDO ACORDO DE COMPENSAÇÃO 
DE HORAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.3 - ADMISSÃO ADMISSÃO DE PESSOAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.4 - APONTAMENTOS 

APONTAMENTOS  AVALIAÇÃO  
DE  DESEMPENHO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
APONTAMENTOS  AVISOS  DE  
FÉRIAS/ASSINADO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

APONTAMENTOS  ESTÁGIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

APONTAMENTOS  FÉRIAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

APONTAMENTOS  HOLERITE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

APONTAMENTOS  
HOMOLOGAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
APONTAMENTOS  PERIODO  
PROBATÓRIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
APONTAMENTOS  PONTO  
DIGITAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
APONTAMENTOS  PROMOÇÃO  
POR  MERECIMENTO  
ADICIONAL  AO 
MAGISTÉRIO 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

APONTAMENTOS  
TRANSPORTE  DE  02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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FUNCIONÁRIOS 

APONTAMENTOS ALTERAÇÃO 
DE CARGA DE TRABALHO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
APONTAMENTOS BANCOS DE 
HORAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
APONTAMENTOS ESPELHOS 
DE PONTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
APONTAMENTOS PONTUAÇÃO 
DOS FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
APONTAMENTOS TEMPO DE 
SERVIÇOS EVENTUAIS E 
CONTRATADOS 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.5 - ASSENTAMENTOS ASSENTAMENTO  INDIVIDUAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.6 - ATESTADOS ATESTADOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.7 - ATOS 
ATOS DE PESSOAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ATOS DO PODER LEGISLATIVO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.8 - ATRIBUIÇÃO ATRIBUIÇÃO DE CARGOS 
PUBLICOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.9 - AUTORIZAÇÃO 

AUTORIZAÇÃO  RETIRADA  
DOCUMENTOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

AUTORIZAÇÃO HORA EXTRA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.10 - AUTUAÇÃO AUTUAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.11 - AUXILIOS AUXILIO TRANSPORTE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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AUXILIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.12 - AVISO AVISO PRÉVIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.13 - BOLETIM BOLETIM DE OCORRÊNCIAS 
ESPELHOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.14 - CADASTRO CADASTRAMENTO  FGTS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.15 - CONTRATOS CANTRATOS  CARGOS  
TEMPORÁRIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.16 - CARGA HORÁRIA CARGA HORÁRIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.17 - CARGOS 

CARGOS  GRAU DE 
PARENTESCO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CARGOS EM COMISSÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.18 - CARTÃO CARTÃO DE PONTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.19 - CARTEIRAS CARTEIRAS DE TRABALHO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.20 - CATALOGAÇÃO CATALOGAÇÃO DE 
PROPOSTAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.21 - CERTIDÕES CERTIDÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.22 - CERTIFICADOS CERTIFICADOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.23 - CHECKLIST CHECKLIST  OPERAÇÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.24 - CIÊNCIA E 
NOTIFICAÇÃO CIENCIA E NOTIFICAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.25 - CLASSIFICAÇÃO CLASSIFICAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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020.26 - COBRANÇA 
JUDICIAL COBRANÇA JUDICIAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.27 - COMPENSAÇÃO 

COMPENSAÇÃO  
PREVIDENCIÁRIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
COMPENSAÇÃO  
PREVIDENCIARIA  DE  
APOSENTADO  E  PENSIONISTA 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.28- COMPROVANTES 

COMPROVANTES  DE  
RECADASTRAMENTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
COMPROVANTES DE 
ENDEREÇO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

COMPROVANTES DE ENVIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.29 - COMUNICAÇÃO COMUNICAÇÃO TÉRMINO DE 
CONTRATO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.30 - CONFERÊNCIAS 

CONFERÊNCIAS DA DIRF 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONFERÊNCIAS DA RAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONFERÊNCIAS DE LOCAL DE 
TRABALHO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.31 - CONTRATOS 

CONTRATAÇÃO  POR  TEMPO  
DETERMINADO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CONTRATOS  TRABALHO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONTRATOS  TRABALHO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.32 - CONTRIBUIÇÃO 
CONTRIBUIÇÃO SINDICAL 
AUTONOMOS DE BAURU E 
REGIÃO 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.33 - CONTROLE CONTROLE DE EMISSÕES DE 
CARTEIRA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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CONTROLE DE ENTRADA E 
SAÍDA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CONTROLE DE ESTUDANTE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONTROLE DE RETENÇÃO DE 
INSS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.34 - CONVOCAÇÃO CONVOCAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.35 - DADOS DADOS PONTO DIGITAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.36 - DECLARAÇÕES DECLARAÇÕES DE ESTÁGIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.37 - DEFERIMENTO DEFERIMENTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.38 - DEMONSTRATIVOS DEMONSTRATIVOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.39 - DIFERENÇA 

DIFERENÇA SALARIAL FOLHA 
PAGAMENTO DE ASSESSORES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
DIFERENÇA SALARIAL POR 
MOTIVOS JUDICIAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.40 - DOCUMENTOS 

DOCUMENTOS  AQUISIÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  CADASTRAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  CARTÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  CONTÁBEIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  JURIDICOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  PESSOAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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DOCUMENTOS DE ENTREGA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS DE ESCOLAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS DO GABINETE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS INSS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.41 - ENCAMINHAMENTO ENCAMINHAMENTO  CIEE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.42 - ESCALAS ESCALAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.43 - ESPELHO ESPELHO DE PONTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.44 - ESTÁGIO ESTÁGIO ETEC 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.45 - ESTATUTO ESTATUTO DE CARREIRAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.46 - EXONERAÇÕES EXONERAÇÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.47 - EXTRATO EXTRATO DE REGISTRO DE 
CONTRATOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.48 - FÉRIAS FÉRIAS MOTORISTAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.49 - FGTS FGTS DEMISSÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.50 - FICHAS 

FICHAS  CADASTRO  
FORNECEDOR 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

FICHAS  MERCADORIAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FICHAS ELOGIOS E 
PENALIDADES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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FICHAS FINANCEIRA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FICHAS INSCRIÇÃO CIEE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FICHAS PONTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.51 - FINANÇAS FINANÇAS ABERTURA DE 
FIRMA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
020.52 - FOLHA 
FREQUÊNCIA FOLHA FREQUENCIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
020.53 - FOLHA 
PAGAMENTO FOLHA PAGAMENTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.54 - HOLERITES HOLERITES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.55 - HOMOLOGAÇÕES HOMOLOGAÇÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.56 - HORA EXTRA HORA EXTRA MOTORISTA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.57 - HORÁRIO HORARIO DE ENTRADA E SAIDA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.58 - IDENTIFICAÇÃO IDENTIFICAÇÃO  DOS  
FUNCIONARIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.59 - INCLUSÕES INCLUSÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.60 - INCORPORAÇÃO 
INCORPORAÇÃO DE SALÁRIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
INCORPORAÇÃO DE SEXTA 
PARTE POR ANOS SERVIÇO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.61 - JORNADAS JORNADAS DE TRABALHO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.62 - JUSTIFICATIVAS JUSTIFICATIVAS DE 
FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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020.63 - LICENÇA 
LICENÇA FÉRIAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

LICENÇA PREMIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.64 - MODELOS MODELOS ATESTADO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.65 - NORMATIZAÇÃO NORMATIZAÇÃO  DAS  
ATRIBUIÇÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.66 - PASEP PASEP 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.67 - PEDIDOS 
PEDIDOS  CONTRATAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PEDIDOS DESLIGAMENTO DE 
ESTÁGIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.68 - PENSÃO PENSÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.69 - PLANO PLANO DE CARREIRAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.70 - PRAZO PRAZO  DETERMINADO  
ENSINO  FUNDAMENTAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.71 - QUADRO QUADRO DE FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.72 - REAJUSTES 
REAJUSTES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
REAJUSTES DE VENCIMENTOS 
DA APOSENTADORIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.73 - 
RECADASTRAMENTO 

RECADASTRAMENTO  DE  
APOSENTADOS  E  
PENSIONISTAS 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.74 - RECIBOS RECIBOS DE PAGAMENTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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020.75 - RESCIÇÕES RECISÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.76 - RECURSOS 
HUMANOS RECURSOS  HUMANOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.77 - REGISTRO 

REGISTRO  DE  EMPREGADOS  
SOLICITAÇÕES  DE  
DOCUMENTOS 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

REGISTRO DE EMPREGADOS 
DADOS PESSOAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
REGISTRO DE EMPREGADOS 
TERMOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

REGISTRO MÉDICOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.78 - RELAÇÃO 

RELAÇÃO ADMISSÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELAÇÃO DEMITIDOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELAÇÃO EMPREGADO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.79 - RELATÓRIO 

RELATORIO LICENÇA PRÊMIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATORIO PONTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIOS  ALMOXARIFADO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIOS FOLHA 
FREQUÊNCIA DOS 
MOTORISTAS 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIOS JUSTIFICATIVA DE 
HORA EXTRA DOS 
MOTORISTAS 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

020.80 - REMUNERAÇÃO REMUNERAÇÃO DE CARGOS 
EM EMPREGOS MUNICIPAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

020.81 - RESCISÃO RESCISÃO DE CONTRATO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.82 - RETENÇÃO RETENÇÃO INSS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.83 - SEGUROS 

SEGUROS DE VIDA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SEGUROS VIDA E ACIDENTES 
AOS FUNCIONÁRIOS 
MUNICIPAIS 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.84 - SISTEMA SISTEMA PONTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

020.85 - TERMO TERMO DE COMPROMISSO DE 
ESTÁGIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

030 - ALMOXARIFADO GERAL 

030.1 - CONTROLE 
CONTROLE DE 
PRAZO/VENCIMENTO MATERIAL 
DE LIMPEZA 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

042 - DEPARTAMENTO DE COMPRAS 

042.1 - IDENTIFICAÇÃO 
PATRIMONIAL 

AUTORIZAÇÃO DE COMPRAS 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

AUTORIZAÇÕES  CANCELADAS 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.2 - REQUISIÇÃO DE 
COMBUSTÍVEL 

COMBUSTÍVEL  BOMBEIROS 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

COMBUSTÍVEL  DIVERSOS 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

COMBUSTÍVEL EDUCAÇÃO 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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COMBUSTÍVEL SAÚDE 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.3 - LIVROS 

LIVRO DE REGISTRO CONVITE 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LIVRO DE REGISTRO DE 
DISPENSA 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LIVRO DE REGISTRO 
INEXIGIBILIDADE 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LIVRO DE REGISTRO PREGÃO 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

LIVRO REGISTRO DE 
CONCORRÊNCIA 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

LIVROS DE REGISTROS 
TOMADA DE PREÇOS 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.4 - NOTAS 

NOTAS  COMBUSTIVEL 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

NOTAS FISCAIS 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

NOTAS SERVIÇO 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.5 - ORDENS 
ORDEM  FORNECIMENTO 01 ANO 01 ANO GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ORDENS  CANCELADAS 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.6 - PEDIDOS 
PEDIDOS  FORNECIMENTO 01 ANO 01 ANO GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PEDIDOS COMPRAS 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.7 - COTAÇÕES 

PROPOSTA DE CONTRATAÇÃO 
DE SEGURO 01 ANO 01 ANO GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ORÇAMENTOS DE ENERGIA 
ELÉTRICA 01 ANO 01 ANO GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

REFERENCIA DE CONVITES 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

COTAÇÃO 01 ANOS 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.8 - PROCESSOS DE 
COMPRA DIRETA 

DECLARAÇÕES DE AUTONOMO 02 ANOS 03 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

DISPENSA DE LICITAÇÃO 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

COMPROMISSOS  COMPRA 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.9 - PROCESSOS 
LICITATÓRIOS 

CONCORRÊNCIA PÚBLICA 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CARTA CONVITE 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PREGÃO PRESENCIAL 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PREGÃO ELETRONICO 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

TOMADA DE PREÇO 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

RECURSOS LICITAÇÃO 05 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

RELAÇÃO CONVITES E 
COMPRAS 02 ANOS 03 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMOS PRORROGAÇÃO DO 
CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE LIMPEZA 
PÚBLICA 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

DEFESA PRÉVIA 02 ANOS 03 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

D.O.E 02 ANOS 03 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

EDITAIS 02 ANOS 03 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

IMPRESSOS DE TELAS DE 
CONSULTA DO TRIBUNAL DE 
CONTAS DOS PROCESSOS EM 
ANDAMENTO 

02 ANOS 03 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PRORROGAÇÕES 02 ANOS 03 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.10 - REQUISIÇÕES 
REQUISIÇÃO  COMBUSTÍVEL 01 ANO 01 ANO GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

REQUISIÇÕES  COMPRAS 01 ANO 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.11 - TCE PRESTAÇÃO DE CONTAS 03 ANOS 03 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.12 - 
CORRESPONDENCIA 

RECEBIDA E EXPEDIDA 
CORRESPONDENCIAS 02 ANOS 01 ANO GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.13 - CRC CRC VENCIDOS 01 ANOS 01 ANO GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

042.14 - PROCESSOS COM 
PENDÊNCIAS 

ADVERTÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ARQUIBANCADAS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

044 - FROTAS 

044.1 - IPVA IPVA 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 

044.2 - MANUTENÇÃO MANUTENÇÃO  VEICULOS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 
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060 - ARQUIVO GERAL 
060.1 - ADMINISTRAÇÃO 

GERAL 
DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

017 - SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE 

017.1 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

017.1.1 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS RH 01 ANO 01 ANO DESCARTE 

017.1.2 - LEGISLAÇÃO 

LEGISLAÇÃO AMBIENTAL, 
LEGISLAÇÃO FUNDO 
MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE, 
LEGISLAÇÃO RESOLUÇÃO 
SMAMA 

01 ANO 01 ANO DESCARTE  

017.1.3 - OFICIOS OFICIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTE 

017.1.4 - PROTOCOLOS PROTOCOLOS RECEBIDOS 01 ANO 01 ANO DESCARTE 

017.2 - DEPARTAMENTO TÉCNICO 

017.2.1 - APRESENTAÇÕES 

APRESENTAÇÕES MEIO 
AMBIENTE, APRESENTAÇÕES 
PRÓ-RIO PARDO, CONGRESSO 
MEIO AMBIENTE, CONGRESSO 
PRÓ-RIO PARDO, PROJETOS 
ÁGUA, PROJETOS MUDAS 
VIVEIRO, PROJETOS MUNICIPIO 
VERDE, PROJETOS PLACAS DE 
ARBORIZAÇÃO, PROJETOS 
REPOVOAMENTO RIO PARDO 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTE  
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017.2.2 - FOLHETOS 

FOLHETOS ARBORIZAÇÃO, 
FOLHETOS CONSUMO DE 
ÁGUA, FOLHETOS EDUCAÇÃO 
AMBIENTAL 

01 ANO 01 ANO DESCARTE  

017.2.3 - ESTUDOS 
REGIONAIS RELATIVOS À 
GESTÃO TERRITORIAL E 
AMBIENTAL MUNICIPAL 

FORUM MEIO AMBIENTE, 
FORUM PRÓ-RIO PARDO, 
MANIFESTOS AMBIENTAIS, 
OFICINAS MEIO AMBIENTE, 
OFICINAS PRÓ-RIO PARDO 

01 ANO 01 ANO DESCARTE  

017.2.4 - PESQUISA PESQUISA DOS CATADORES 01 ANO 01 ANO DESCARTE 

017.2.5 - PLANTAS 
PLANTAS DA UNIDADE DE 
COMPOSTAGEM DE RESIDUOS 
VEGETAIS PGIRS 

01 ANO 01 ANO DESCARTE  

017.3 - DEPARTAMENTO DE SERVIÇOS GERAIS 

017.3.1 - PROCESSOS 
RELATIVOS A PODAS E 
CORTES DE ÁRVORES, 

ARBORIZAÇÃO, 
RECOLHIMENTO DE 

ENTULHOS, 
PROCEDIMENTOS 

CIRURGICO VETERINÁRIOS 

CORTE AUTORIZADO, CORTE 
NÃO AUTORIZADOS, 
LIBERAÇÃO DE CORTE DE 
ARVORES, NOTAS CASRAÇÃO, 
PEDIDOS CAÇAMBA, PODA 
AUTORIZADA, PODA NÃO 
AUTORIZADA, PODA POR 
CONTA, SOLICITAÇÃO 
ARBORIZAÇÃO, SOLICITAÇÃO 
ÁREAS VERDE, SOLICITAÇÃO 
ARVORES NÃO AUTORIZADAS, 
SOLICITAÇÃO CORTE 
CANCELADOS, SOLICITAÇÃO 
DE CORTE, SOLICITAÇÃO DE 
PODA, SOLICITAÇÃO 
DECLARAÇÕES 

01 ANO 01 ANO DESCARTE  
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017.5 - CEMITÉRIO MUNICIPAL 

017.5.1 - PROTOCOLOS COMPROVANTE DE 
PROTOCOLOS, PROTOCOLOS 01 ANO 01 ANO DESCARTE  

017.5.2 - PROCESSOS 
RELATIVOS Á 

MANUTENÇÃO DE 
CEMITÉRIOS 

COMPROVANTE DE ENTREGA 
DE EPI'S, CONTROLE 
ALMOXARIFADO, DOCUMENTOS 
CADASTRAIS DE LAVADORES 
DE TÚMULOS, DOCUMENTOS 
CADASTRAIS DE PEDREIROS, 
DOCUMENTOS FUNCIONÁRIO 
CODESAN, DOCUMENTOS 
ESTAGIÁRIOS, 
PROCEDIMENTOS 
ADMINISTRATIVOS 
SIMPLIFICADOS ARQUIVADOS, 
RELATÓRIO FINAL DE SEMANA, 
REQUERIMENTOS, 
REQUISIÇÕES 

01 ANOS 01 ANO DESCARTE  

017.5.3 - PROCESSOS 
RELATIVOS AOS SERVIÇOS 

DE CEMITÉRIOS 

AUTORIZAÇÕES USO SALA 
VELATÓRIA, DOCUMENTOS DE 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS A 
COMUNIDADE 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTE  

017.5.4 - REGISTRO DE 
CONCESSÃO DE 

TERRENOS NO CEMITÉRIO 

GAVETA ASSISTENCIAL, 
SEPULTURAS DEVOLVIDAS 02 ANOS 08 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

017.5.5 - REGISTRO DE 
SEPULTAMENTO / 

INUMAÇÃO / EXUMAÇÃO 

OSSUÁRIO (DOC. RESTOS 
MORTAIS DE FALECIDOS), 
RESTOS MORTAIS 
TRANSLADADOS DE OUTROS 
CEMITÉRIOS, SEPULTAMENTOS 
ASSISTENCIAIS, CERTIDÕES DE 

02 ANOS 08 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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ÓBITO TUMULOS 
ASSISTENCIAL 

017.5.6 - PROCEDIMENTO 
ADMINISTRATIVO 

PROCEDIMENTOS 
ADMINISTRATIVOS 
SIMPLIFICADOS ARQUIVADOS 

02 ANOS 08 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

018 - SECRETARIA DE GESTÃO E COMUNICAÇÃO SOCIAL 

018.1 - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA E PUBLICIDADE 

018.1.1 - ASSESSORIA ASSESSORIA DE IMPRENSA 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

018.1.2 - AUTORIZAÇÕES 

AUTORIZAÇÃO DE COMPRAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

AUTORIZAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

AUTORIZAÇÕES DE SERVIÇOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.3 - CLIPPING CLIPPING 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.4 - CONTRATOS CONTRATOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

018.1.5 - CONVITES CONVITES DE EVENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.6 - DIFUSORA DIFUSORA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

018.1.7 - EDITAIS EDITAIS PUBLICADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.8 - FOLDERS 

CONFECÇÃO  DE  MATERIAL  
PUBLICITÁRIOS 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

FOLDERS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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018.1.9 - INFORMATIVO, 
JORNAIS, REVISTAS E 

SEMANÁRIOS 

INFORMATIVO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FOLHA DE PIRAJU 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 
PERMANENTE 

 

DOCUMENTOS  SEMANÁRIOS 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 
PERMANENTE 

 

JORNAIS DEBATE 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 
PERMANENTE 

 

JORNAIS DIVERSOS 360ª 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 
PERMANENTE 

 

JORNAIS DIVERSOS DEBATE 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 
PERMANENTE 

 

JORNAIS DIVERSOS FOLHA DE 
SANTA CRUZ 

2 ANOS 5 ANOS GUARDA 
PERMANENTE 

 

JORNAIS DIVERSOS JORNAL 
ATUAL 

2 ANOS 5 ANOS GUARDA 
PERMANENTE 

 

JORNAL DEBATE 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 
PERMANENTE 

 

REVISTAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.10 - NOTAS FISCAIS 
NOTAS FISCAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

NOTAS FISCAIS DE 
PUBLICIDADE 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.11 - OFICIOS OFICIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.12 - ORDEM DE 
FORNECIMENTO ORDEM DE FORNECIMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.13 - OUVIDORIA 
DENÚNCIAS  OUVIDORIA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

MANIFESTAÇÕES  FALE  
CONOSCO 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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MANIFESTAÇÕES  OUVIDORIA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

MANIFESTAÇÕES E-SIC - 
SISTEMA DE INFORMAÇÃO AO 
CIDADÃO 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROTOCOLOS DE 
MANIFESTAÇÕES NA 
OUVIDORIA 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RECLAMAÇÕES  OUVIDORIA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

018.1.14 - PERGUNTAS PERGUNTAS JORNAL DEBATE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.15 - PRESTAÇÃO DE 
CONTAS PRESTAÇÃO DE CONTAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

018.1.16 - PROCESSOS 
PROCESSOS DE COMPRAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

PROCESSOS DE REQUISIÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.17 - PROTOCOLOS PROTOCOLOS  COMUNICAÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.18 - REQUISIÇÕES 
REQUISIÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

REQUISIÇÕES DE COMPRAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

018.1.19 - RESPOSTAS RESPOSTAS JORNAL DEBATE 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

018.1.20 - SOLICITAÇÕES SOLICITAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

040 - SECRETARIA DE ASSUNTOS JURÍDICOS 
041 - PROCON 
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041.1 - IDENTIFICAÇÃO 
PATRIMONIAL 

CIPS ATENDIDAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

DESCARTE 
AUTORIZADO POR 

NORMA INTERNA DO 
PROCON 

CIPS BAIXAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

CIPS NOTA TÉCNICA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

CIPS ORIENTAÇÃO ORGÃOS 
EXTERNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

CIPS RESOLVIDAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

041.2 - INFORMAÇÕES INFORMAÇÃO PROCON 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

043 - PATRIMÔNIO 

043.1 - IDENTIFICAÇÃO 
PATRIMONIAL 

CHAPA PATRIMONIAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

FICHA PATRIMONIAL 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

043.2 - CONTA DE BENS 

MATERIAL  PERMANENTE 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONTA DE BENS PATRIMONIAIS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

BENS PATRIMONIAIS 05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

043.3 - TERMOS 

TERMO  DE  
RESPONSABILIDADE  
PATRIMONIO 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERMO DE RESPONSABILIDADE 
DOS BENS PATRIMONIAIS POR 
SETOR 

05 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

049 - FISCALIZAÇÃO 
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049.1 - IDENTIFICAÇÃO 
PATRIMONIAL 

COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO 
MUNICIPAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE  

FISCALIZAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

049.2 - LICENÇAS 
LICENÇA  FUNCIONAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

LICENÇA TAXISTA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

049.3 - NOTIFICAÇÕES 
NOTIFICAÇÃO  COLIGAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

NOTIFICAÇÃO EXECUÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

049.4 - SOLICITAÇÕES 

PEDIDO VIATURAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

RECURSOS MULTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

SOLICITAÇÃO CASSAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

SOLICITAÇÃO DE ABERTURA 
DE MOTO TAXI 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE  
SOLICITAÇÃO DE ABERTURA 
DE TAXI 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE  
SOLICITAÇÃO MUDANÇA DE 
PONTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE  

049.5 - AVULSOS 
DECLARAÇÕES DE TÁXI 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE 

LEVANTAMENTO DE PESSOAS 
DA CHÁCARA PEIXE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTE  

050 - SECRETARIA DE FINANÇAS 

052 - DEPARTAMENTO DE TESOURARIA 
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052.1 - ABERTURA 

ABERTURA DE BENS 
BANCÁRIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ABERTURA DE CONTAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.2- ARRECADAÇÃO 

ARRECADAÇÃO  DE  TRIBUTOS  
MUNICIPAIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ARRECADAÇÕES  DEMUTRAN 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

ARRECADAÇÕES  VIGILANCIA  
SANITARIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

BB TRIBUTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CREDITO  PROTESTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CRÉDITO DE MULTAS DO 
DEMUTRAN 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

FUNDOS FPM 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FUNDOS FUNDEB 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FUNDOS FUNDEF 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FUNDOS NACIONAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FUNDOS SOCIAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

TRIBUTOS  SANTANDER 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.3 - AVISO 
AVISO DE CRÉDITO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
AVISOS DE ENCERRAMENTO 
DE CONTAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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052.4 - BAIXAS BAIXAS RETORNO BANCÁRIO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.5 - BOLETINS 
BOLETINS BANCO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

BOLETINS CAIXA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.6 - CADASTRO 

CADASTRO  FORNECEDORES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CADASTROS  FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RECADASTRAMENTO  CONTA  
CORRENTE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

052.7 - CARTÕES CARTOES DE ASSINATURA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.8 - COMPROVANTE 

COMPROVANTES  DE  
PAGAMENTOS  DE  
FORNECEDORES 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

COMPROVANTES DE DEPOSITO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

COMPROVANTES DE 
PAGAMENTO COM RETENÇÕES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
COMPROVANTES DE 
PAGAMENTOS DA TESOURARIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PAGAMENTOS  DE  
PROFESSORES  EVENTUAIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

RECIBOS CAIXA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RECIBOS RELAÇÃO DOS 
EMPRÉSTIMOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

052.9 - DEMONSTRATIVOS ENCERRAMENTO DE BENS 
BANCARIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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052.10 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS IPVA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.11 - EMPENHO RESTITUIÇÃO DE INSCRIÇÕES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.12 - EXTRATOS 

EXTRATOS  INVESTIMENTO  
FINANCEIRO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EXTRATOS  RECEBIDOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EXTRATOS BANCÁRIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EXTRATOS CONTÁBEIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EXTRATOS PARA PRESTAÇÃO 
DE CONTAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

052.13 - FRANCESINHA 

DOCUMENTOS  FRANCESINHAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS  CONCURSO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS  DEMUTRAN 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS-  DEPOSITO  
JUDICIAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS  FEMBOM 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS  PROCESSO  
SELETIVO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
FRANCESINHAS BANCO DO 
BRASIL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS CEF 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS- D. ADM 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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FRANCESINHAS DIVIDA ATIVAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS-
ARRECADAÇÃO TRIBUTOS BB 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS-IPTU 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FRANCESINHAS-TRIBUTOS  
MUNICIPAIS  (ITAU) 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

052.14 - LANÇAMENTO 

LANÇAMENTOS  DEMUTRAN 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LANÇAMENTOS IPVA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LANÇAMENTOS VIGILÂNCIA 
SANITÁRIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

052.15 - LIVROS 

LIVROS CAIXA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVROS DIÁRIO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVROS RAZÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVROS TESOURARIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.16 - OFICIOS 

OFICIOS DE APLICAÇÃO DAS 
CONTAS SIMULAÇÃO DE 
RENDIMENTO 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

OFICIOS DE CONTRAPARTIDA 
DOS CONVENIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
OFICIOS DE RESGATE DAS 
CONTAS SIMULAÇÃO DE 
RENDIMENTO 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.17 - PROTOCOLOS PROTOCOLOS  ADIANTAMENTO  
TESOURARIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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PROTOCOLOS CAIXA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.18 - RECEITAS 

RECEITAS  ANULAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RECEITAS  ORÇAMENTARIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RECEITAS DE TRIBUTOS 
MUNICIPAIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RECEITAS RECURSO 
ESTADUAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

RECEITAS REPASSES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RECEITAS RETORNO 
BANCARIO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RECEITAS TRIMESTRAL DO 
ENSINO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

RECEITAS VIAS DE REPASSE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.19 - RELATÓRIO 

IDENTIFICAÇÃO DE CRÉDITO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

MOVIMENTO  FINANCEIRO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

MOVIMENTO DIÁRIO CX 
MENSAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RASCUNHOS  CONCILIAÇÕES  
DA  TESOURARIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

RASCUNHOS  ORÇAMENTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIOS  CONCILIAÇÃO  
BANCÁRIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

RELATÓRIOS  FINANCEIRO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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RELATÓRIOS ANALITICO DE 
RECEITAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RELATÓRIOS DETALHE DE 
MOVIMENTAÇÃO DE CARTEIRA 
DE 
COBRANÇA 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIOS MOVIMENTOS DE 
CONTAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RESTAURAÇÃO DE BENS 
BANCARIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RESUMOS FOLHA DE 
PAGAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RETORNO  BANCO  
SANTANDER  TRIBUTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

RETORNO BANCO ITÁU 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RETORNO TRIBUTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RETORNOS BANCO DO BRASIL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SICRED TRIBUTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

052.20 - TERMO 

TERMO DE RESPONSABILIDADE 
ALTERAÇÃO DE LIMITE DE 
TRANSFERENCIA E 
DESBLOQUEIO DE SENHA 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

TERMOS DECLARATORIO 
OFICIOS DE PODERES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

052.21 - TRANSFERÊNCIA 

TRANSFERÊNCIA ENTRE 
CONTAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

TRANSFERÊNCIAS  CAMARA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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TRANSFERÊNCIAS  
CONCEDIDAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
TRANSFERÊNCIAS  
CONCEDIDAS  AUTARQUIA  
CODESAN 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

TRANSFERÊNCIAS  
CONCEDIDAS  DUODÉCIMO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
TRANSFERÊNCIAS  
DUODECIMOS  CAMARA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
TRANSFERÊNCIAS  
RESTITUIÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

054 - DEPARTAMENTO DE LANÇADORIA 

054.1 - ABERTURA DOCUMENTOS ABERTURA DE 
FIRMA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

054.2 - BAIXAS 

BAIXAS FIRMA PESSOA FISICA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

BAIXAS FIRMA PESSOA 
JURIDICA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

BAIXAS RETROATIVA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SOLICITAÇÃO DE BAIXA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

054.3 - CANHOTOS 
CANHOTO  PAGAMENTO 01 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

CANHOTO ISS 01 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

054.4 - CARNES CARNES ISS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

054.5 - CARTÕES CARTÕES INSCRIÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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054.6 - GUIAS 
GUIAS E APURAÇÃO IPTU 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

GUIAS E APURAÇÃO ITBI 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055 - CONTABILIDADE 

055.1  - ADIANTAMENTO ADIANTAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.2 - ANULAÇÕES ANULAÇÕES DE RECEITAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.3 - APOSTILAS 
APOSTILAS  CONTABILIDADE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

APOSTILAS CURSOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.4 - BALANCETE E 
BALANÇOS 

BALANCETE  CODESAN 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

BALANCETE CAMARA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

BALANÇO DE FECHAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.5 - CALENDÁRIO CALENDÁRIO  OBRIGAÇÕES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.6 - COMPROVANTE 

COMPROVANTES  DE  
PAGAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PAGAMENTOS  RECIBOS  
CARTORIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PAGAMENTOS DE 
PRECATÓRIOS EFETUADOS 
PELO DEPRE 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RECIBOS SINCOFI 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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055.7 - COMUNICADOS COMUNICADOS  AUDESP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.8 - CONCILIAÇÃO CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.9 - CONVENIOS 

CONVENIO  TRANSPORTE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVENIO PEDRA BRUTA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVENIOS  ESTADUAIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVENIOS  FEDERAIS-
PROGRAMA  DINHEIRO  
DECRETOS  NA 
ESCOLA(PDDE)  EMPENHO 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVENIOS  INFRAESTRUTURA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVENIOS  RECURSO  
PEDAGÓGICO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CONVÊNIOS FEDERAIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVENIOS TRANSPORTE DE 
ALUNOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

055.10 - CRONOGRAMAS 

CRONOGRAMA  BIMESTRAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CRONOGRAMA  DE  
DESEMBOLSO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
CRONOGRAMA  DESEMBOLSO  
FINANCEIRO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CRONOGRAMA  MENSAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CRONOGRAMA MENSAL DE 
DESEMBOLSO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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055.11 - DECLARAÇÃO DREMU 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.12 - DEMONSTRATIVOS 
DEMONSTRATIVO  METAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
DEMONSTRATIVO DE CALCULO 
DO PRECATÓRIO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

055.13 - DIRF DIRF 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.14 - DIVIDAS 

DIVIDA FUNDADA SAPIPEM 
CODESAN 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
DIVIDAS  APOSTILAS  
CONTABILIDADE  TRIBUTARIAS  
E  TRABALHISTAS 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.15 - DOAÇÃO DOAÇÃO FMDCA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.16 - DOCUMENTOS 

DOCUMENTO  CONTABILIDADE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS TCESP/AUDESP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS CRC 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS DOAÇÃO FMDCS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS GFIP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS PARA 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

055.17 - EMPENHO 
BL/MAC/FNAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CULTURA DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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DCA SINCOFI 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DEMUTRAN DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DSE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO  CANCELADO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO  DESPESA  
ADIANTAMENTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
ALIMENTAÇÃO  CONSELHO  
TUTELAR 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO  DESPESA  
AMPLIAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
ARQUIBANCADA  ESPORTIVA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
COMBUSTIVEL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
COMT.CRECHE-BAIRRO  
ESTAÇÃO 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO  DESPESA  
CONVENIO  ESTADUAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
DEMUTRAN 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  DIARIOS  
AMBULANCIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
EDUCAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  EMENDA  
PARLAMENTAR 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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EMPENHO  DESPESA  
EMPENHADAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
EQUIPAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
EQUIPAMENTO  MÉDICO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
EQUIPAMENTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
EXPEDIENTE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
HONORÁRIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
INQUERITO  POLICIAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  LIQUIDO  
CANCELADO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
MANUTENÇÃO  ENSINO  
BASICO  FUNDAMENTAL 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO  DESPESA  
MANUTENÇÃO  ENSINO  
INFANTIL  CHECHE 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO  DESPESA  
PAGAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
PARCELAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
RECAPEAMENTO  ASFALTICO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  REPASSE  
INTERVENÇÃO-STA  CASA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
RESTITUIÇÃO  CANDIDATOS  02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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QUE  DESISTIRAM 
CONCURSO 
EMPENHO  DESPESA  
SUBVENÇÕES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO  DESPESA  
TRANSPORTES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO ANTONIO NATAL DE 
OLIVEIRA 1999 A 2000 (2001-
2008 - OBS. 
VIAGENS) 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO ANTONIO NATAL DE 
OLIVEIRA 2001 A 2008 - OBS: 
PEQUENAS  DESPESAS 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO CANCELADO NÃO 
LIQUIDADO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO CANCELADO NÃO 
LIQUIDADO DE RESTO A PAGAR 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA 10% 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA 25% 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA ÁGUA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA ALTO 
CUSTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA ASFALTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA B1 GB 
FRAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA BL GB 
FNAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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EMPENHO DESPESA BLOCO DE 
REQUISIÇÃO DE COMBUSTIVEL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA CODESAN 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA COM 
PUBLICIDADE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA CORONA 
VIRUS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA CULTURA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA DE 
REVITALIZAÇÃO DO RECINTO 
JOSE ROSSO 
COM RECURSOS DO CONVENIO 
ESTADUAL E FEDERAL 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA DE 
VIAGEM 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA 
DESENVOLVE SP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA DIÁRIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA DIÁRIAS 
AMBULÂNCIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA DIARIAS 
MOTORISTA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA DSE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA ENERGIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA ESCOLA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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EMPENHO DESPESA ESPORTE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA ESTAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA ESTOQUE 
DE DIVIDAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA FEMBOM 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA FGTS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA FNDE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA FOLHA DE 
PAGAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA FUNDEB 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA FUNDO 
MUNICIPAL DO IDOSO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA GABINETE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA GERAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA 
ILUMINAÇÃO PÚBLICA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA INSS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA 
MANUTENÇÃO DE VEICULOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA 
MATERIAIS DE CONSUMO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA MATERIAL 
DE CONSUMO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

EMPENHO DESPESA MIUDAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA NOTAS 
FISCAIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA PAC 2 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA 
PRECATÓRIO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA PRÓ 
INFANCIA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA PROBASE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA QESE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA REFORMA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA REGISTRO 
DE DESPESAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA REPASSE 
DE ARRECADAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA 
RESTITUIÇÃO DE 
INDENIZAÇÕES 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA RESTO A 
PAGAR 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA RESTOS A 
PAGAR 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA RESTOS A 
PAGAR EDUCAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA RESTOS A 
PAGAR GERAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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EMPENHO DESPESA RESTOS A 
PAGAR SAÚDE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA SABESP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA SABESP: 
DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA SANTA 
CASA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA SANTA 
CASA DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA SAUDE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA SAÚDE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA SAUDE 
DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA TELEFONE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

EMPENHO DESPESA 
TELEFONE: DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA 
TRANSPORTE DE ALUNO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
EMPENHO DESPESA 
TRIMESTRAL DO ENSINO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

FNDE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FUNDEB DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

GERAL DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

HONORARIO  ADVOCATÍCIOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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INDENIZAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

NOTAS EMPENHO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PNATE E PNAE (EMPENHOS E 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 2017 
CAIXA 01 

02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PUBLICAÇÃO  TRIMESTRAL  
ENSINO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

QESE DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RECURSOS LEI ALDIR BLANC 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RESERVAS DE DOTAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RESTITUIÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RESTOS A PAGAR EDUCAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RESTOS A PAGAR GERAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RESTOS A PAGAR SAÚDE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.18 - GESTÃO GESTÃO FUNC. AUDESP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.19 - GFIP 
GFIP AUTONOMOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

GFIP PERUEIROS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.20 - INFORMES INFORMES DE RENDIMENTOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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055.21 - JUSTIFICATIVAS JUSTIFICATIVAS O.C.P 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.22 - LEGISLAÇÃO FORMULA DE CALCULO 
AUDESP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

055.23 - LEIS, DECRETOS E 
PORTARIAS 

LDO- SEFIP, LOA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DECRETO  MUNICIPAL  
AUTORIZAÇÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

DECRETOS  SUPERAVIT 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LRF 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.24 - LIVROS 
LIVROS BALANCETES 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

LIVROS BALANÇOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.25 - RELATÓRIO 

FOLHA DE PAGTO/INSS/FGTS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FOLHA INSS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

QUESTIONARIO COVID 19 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIO DE 
INCONSISTENCIA AUDESP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RELATÓRIOS FOLHA DE 
PAGAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
RESUMO DA FOLHA DE 
PAGAMENTO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS DIPAM 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.26 - SEFIP SEFIP 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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055.27 - SINCOFI SINCOFI 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.28 - SIOPE SIOPE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.29 - SUBVENÇÕES 

SUBVENÇÃO MUNICIPAL DIAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SUBVENÇÕES  MUNICIPAIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SUBVENÇÕES  SOCIAIS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

055.30 - TRT TRT 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

056 - DEPARTAMENTO DE FISCALIZAÇÃO TRIBUTÁRIA 

056.1 - DIPAM DOCUMENTOS DIPAM 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

057 - DEPARTAMENTO DE CADASTRO IMOBILIÁRIO 

057.1 - APROPRIAÇÃO APROPRIAÇÃO  CAMARA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

057.2 - BAIXAS BAIXAS IPTU 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

057.3 - CADASTRO CADASTRAMENTO  CLUBE  
RECREATIVO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

057.4 - CANHOTOS CANHOTOS IPTU 01 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

057.5 - CARNES CARNES IPTU 01 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

057.6 - CERTIDÕES 

CERTIDÕES CADASTRO DE 
IMÓVEL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CERTIDÕES CCIR 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

057.7 - DESDOBRO DESDOBRO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

058 - DEPARTAMENTO DE DIVIDA ATIVA 

058.1 - DIVIDA ATIVA DOCUMENTOS DIVIDA ATIVA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

058.2 - GUIAS GUIAS E APURAÇÃO QUITAÇÃO 
DE DIVIDA ATIVA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080 - SECRETARIA DE EDUCAÇÃO 

080.1 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

080.1.1 - 
ACOMPANHAMENTOS 

ACOMPANHAMENTOS DE 
ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ACORDOS PARA ENSINO 
REMOTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ADVERTENCIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ALUNOS COM DEFICIÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ATENDIMENTO EVENTUAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ATENDIMENTO FREQUÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ATENDIMENTO PAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ATESTADO FREQUÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

AUTORIZAÇÕES PAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

AVALIAÇÕES EDUCACIONAL 
ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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AVALIAÇÕES TESTE DE VISÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BILHETES DE ATUALIZAÇÃO DE 
ENDEREÇO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BILHETES VACINAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CADERNOS  ANOTAÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CADERNOS PROTOCOLOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CARTEIRAS DE VACINAÇÃO 
DOS ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CENSO ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CERTIFICADOS MATRICULAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CERTIFICADOS MÉRITO  
COMUNITÁRIO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CHAMADA DE REUNIÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONSELHO TUTELAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLE ATENDIMENTO  
ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLE INDIVIDUAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE UNIFORMES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CURRICULO DE RENDIMENTO 
ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

EDUCAÇÃO INCLUSIVA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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ENSINO PROFISSIONALIZANTE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ENTREGA DE LIVROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ENTREVISTA FAMILIAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS ALUNOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR  

FICHAS AVALIAÇÃO DE 
DESEMPENHO DO ALUNO DE 
CICLO BÁSICO 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 
 

FICHAS CONTROLE DE 
TRATAMENTOS  
ODONTOLOGICOS 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

FICHAS DE FREQUÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS MATRICULAS DE 
ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS OBSERVAÇÃO DO 
ALUNO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS SITUAÇÃO DO ALUNO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FORMATURAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

HISTORICO ESCOLAR 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

MATERIAL DIDÁTICO RECEBIDO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MATRICULA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PRESENÇA NAS REUNIÕES DE 
PAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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RECADOS COM TOMADA DE 
CIÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RECIBOS ENTREGA DE 
DECLARAÇÃO DE 
INFORMAÇÕES 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

TELEFONE DAS TURMAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.2 - RECURSOS 
HUMANOS 

AGENDAMENTOS 
PROFESSORES  SUBSTITUTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

APOSTILAS ALTERAÇÃO DE 
CARGO DE TRABALHO DE 
DOCENTE 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

ATIVIDADES CURRICULARES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ATRIBUIÇÕES CLASSES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ATRIBUIÇÕES DE AULAS A 
PROFESSORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ATRIBUIÇÕES MONITORAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

AVALIAÇÕES DESEMPENHO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BOLETINS DE SUBISTITUIÇÃO 
DOCENTE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CADASTRO PROFESSORES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CADERNOS FREQUENCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CERTIFICADOS CURSO PARA 
CONTAGEM DE PONTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONCURSO DE INGRESSO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

CONCURSO DE PROMOÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTAGEM PONTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE ESTAGIÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE FALTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE FREQUÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DADOS DE FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DECLARAÇÕES DE IRPF 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DOCENTES EFETIVOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS PROFESSORES  
DEMITIDOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ENQUADRAMENTOS INICIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ENQUADRAMENTOS 
PROFESSORES  TEMPORARIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ESCALAS PROFESSORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ESTÁGIO  SUPERVISIONADO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ESTATUTOS PLANO DE 
CARREIRA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FALTA HTPC 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FALTAS  PROFESSORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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FICHAS ATUALIZAÇÃO DE 
DADOS DOS FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

HORARIOS DE INTERVALOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

IMPOSTOS RENDA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

IMPOSTOS SINDICAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

INSCRIÇÃO CONCURSO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

INSCRIÇÕES ATRIBUIÇÃO DE 
AULAS E REMOÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

INSCRIÇÕES PARA 
ATRIBUIÇÕES DE CLASSES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

INSPETORIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MAPAS FREQUÊNCIA DE 
PROFESSOR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROFESSORES EVENTUAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROFESSORES PERMANENTES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REFORÇOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SOLICITAÇÕES DE ABONO DE 
FALTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SUBSTITUIÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TRABALHOS COMPENSAÇÃO 
DE FALTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TRABALHOS ESTAGIÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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080.1.3 - AJUDA 
ASSISTENCIAL 

AGENDAMENTOS ASSESSORIA  
ODONTOLOGICA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BOLSA DE ESTUDOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BOLSA ESCOLA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BOLSA FAMILIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.4 - ALMOXARIFADO 

AQUISIÇÃO LIVROS PARA 
BIBLIOTECA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MATERIAIS  EXCEDENTE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MATERIAL  PERMANENTE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.5 - FINANÇAS 

ATESTADOS PAGAMENTO  DOS  
PERUEIROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CERTIFICADOS GARANTIA E 
APLICAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CERTIFICADOS REGULARIDADE  
FGTS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTAGEM EVENTUAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTAGEM RESIDUO FUNDEB 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTAS A PAGAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

HISTORICO ENTRADA DE 
DINHEIRO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

HISTORICO SAIDA DE DINHEIRO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TALÕES CHEQUES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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080.1.6 - ORGANIZAÇÃO E 
FUNCIONAMENTO 

ALVÁRAS  FUNCIONAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ALVÁRAS BOMBEIROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ASSENTAMENTO DE ESCOLAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ASSUNTO DE REUNIÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ATESTADO FUNCIONAMENTO  
DELEGACIA POLICIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

AULAS PREVISTAS E DADAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

AUTORIZAÇÕES MAQUINA DE 
ESCREVER EMPRESTADA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

AVISOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BRINQUEDOTECA/BRINQUEDOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CADERNETAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CALENDÁRIO ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CENTRO DE ESTUDOS E 
PESQUISAS DE ADM MUNICIPAL 
- CEPAM 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

CLASSIFICAÇÃO 
PROFESSORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONSELHO DE CLASSE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTATOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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CONTROLE DE RENDIMENTO 
FINAL ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
CONTROLES DE IMPRESSÃO 
DE EMAIL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE LIVROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE MEDIDAS 
PREVENTIVAS PARA 
CONTROLE PRAGAS 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

CONTROLES DE OCORRÊNCIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE RENDIMENTO 
ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE RESULTADO 
FINAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
CONTROLES DE RETIRADA DE 
CHAVES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE XEROX 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DO 
ALMOXARIFADO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONVÊNIOS FNDE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CORRESPONDÊNCIA - 
COMPANHIA DE CONSTRUÇÃO 
ESCOLARES DO ESTADO DE 
SÃO PAULO (CONESP) 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

 

CREDENCIAMENTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CRONOGRAMA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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DESCRIÇÃO DE CARGOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIARIO GERAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIARIO OFICIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIARIO SAÍDA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIARIOS CLASSE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIREÇÃO  DOCUMENTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DOE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ESCRITURAÇÃO DE MATERIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

HTPC 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PAUTA DO CONSELHO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PAUTAS DE REUNIÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RESUMOS TRIMESTRAL DE 
FALTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SAÍDA DE ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.7 - BOLETINS 

BOLETINS DE OCORRÊNCIA 
ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BOLETINS FREQUÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

BOLETINS OCORRÊNCIA DE 
PROFESSORAS EVENTUAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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080.1.8 - FUNCIONARIOS 
INATIVOS 

RECADASTRAMENTO  DE  
APOSENTADOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RECADASTRAMENTO  DE  
PENSIONISTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.9 - CARTAS 

CARTAS APRESENTAÇÃO DO 
FISCAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CARTAS CIRCULAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CARTAS EXPEDIDA E 
RECEBIDA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.10 - COMUNICADOS COMUNICADOS  ELETRÔNICOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.11 - CONCEITO CONCEITO FINAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.12 - CONFERÊNCIAS CONFERENCIAS DE 
ATIVIDADES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.13 - DADOS 
DADOS DAS CRECHES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DADOS DE EXAME MÉDICO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.14 - DECLARAÇÕES DECLARAÇÕES  DE  
FUNCIONAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.15 - DIPLOMA DIPLOMA  ENQUADRAMENTO  
INICIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.16 - DOCUMENTOS 

DOCUMENTOS ALUNOS  
REPROVADOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS 
CONTABILIZADOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS ENVIADOS A 
DELEGACIA DE ENSINO DE 
OURINHOS 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
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DOCUMENTOS ESCOLAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS INSCRIÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS INVENTÁRIO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS MEC E 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 02 ANOS 08 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS VIVA LEITE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TÍTULOS E DOCUMENTOS CIVIL 
DE PESSOA JURIDICA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.17 - EDITAIS EDITAIS DE CONVOCAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.18 - 
ENCAMINHAMENTO 

ENCAMINHAMENTO A 
EDUCAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.19 - ESCOLAS ESCOLAS ISOLADAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.20 - ESTATISTICAS ESTATISTICAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.21 - ESTATUTOS 

ESTATUTO PADRÃO DE PAIS E 
MESTRES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
ESTATUTOS PESQUISA DE 
ATRIBUIÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.22 - EVENTOS 
EVENTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FESTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.23 - FICHAS 
FICHAS  PATRIMONIAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS  PREENCHIMENTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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FICHAS ANALITICA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS ANO LETIVO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS CADASTRAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS CEM 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS CONTRIBUIÇÃO AO LAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS FICA AÍ 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS FORMAÇÃO DE CLASSE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS INFORMATIVA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS INSCRIÇÃO DESFILE 7 
SETEMBRO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS INVENTÁRIO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS PROCEDIMENTO VISA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.24 - FORMULÁRIOS FORMULÁRIOS  CADASTRO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.25 - GASTOS 
GASTOS PDDE 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR  

GEDAE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.26 - GESTÃO GESTÃO ESCOLAR AÇÕES 
PDDE 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR  

080.1.27 - GUIAS GUIAS ACESSO AO SISTEMA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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GUIAS INSPEÇÃO DE SAÚDE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

GUIAS REMESSA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.28 - INFORMATIVOS 
INFORMATIVOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FOLHAS  INFORMATIVAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.29 - INSTRUÇÕES INSTRUÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.30 - LEGISLAÇÃO 

LEGISLAÇÃO LEI 
COMPLEMENTAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LEGISLAÇÕES DECRETO DE 
FUNDAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LEGISLAÇÕES DIRETRIZES DE 
TRABALHO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LEGISLAÇÕES PORTARIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.31 - LICENÇAS 
LICENÇAS FUNCIONAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LICENÇAS SANITÁRIO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.32 - LISTAS 

LISTAS ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS ATIVIDADES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS BOLSA FAMILIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS CLASSIFICATÓRIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS CONTATO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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LISTAS DE PRESENÇA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS ENTREGA DE ITENS A 
ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS ESPERA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS FREQUÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS JUSTIFICATIVAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS MATERIAL DE DOAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS MATRICULAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS NOMINAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTAS PILOTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.33 - LIVROS 

LIVROS ATA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVROS ATENDIMENTO DOS 
PAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS ATRIBUIÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS BIBLIOTECA DOS 
PROFESSORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS CHAMADA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS COMPROMISSO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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LIVROS COMUNICADO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS CONFERÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS CONFERIDOS DA 
ESCOLA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS CONSELHO DE CLASSE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS CONTROLE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS DE ENTRADA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS DE PROFESSORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS DE SAÍDA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS DIDÁTICO POR SÉRIE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS DISPENSA DE ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS ESPERA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS EXAMES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS HISTÓRICO ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LIVROS MATRÍCULA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS OCORRÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS PONTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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LIVROS PRESENÇA EM 
EXPOSIÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS PROTOCOLO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS PROVA DE 
ESCOLARIDADE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS REGISTRO DE PONTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS SUGESTÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS TERMO DE ABERTURA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS TRANSFERÊNCIA DE 
PROFESSORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.34 - MANUAIS 
MANUAIS DE REGRAS PARA O 
BOM FUNCIONAMENTO DA 
ESCOLA 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

080.1.35 - MAPAS 

MAPAS FINAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MAPAS MOVIMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MATRIZ CURRICULAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.36 - METAS METAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.37 - MOÇÕES MOÇÃO DE APLAUSO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.38 - NOTAS 
NOTAS  JUSTIFICATIVAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

NOTAS ANGLO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

NOTAS AOS PAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

NOTAS ORÇAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.39 - OCORRÊNCIAS OCORRÊNCIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.40 - OFICIOS 

OFICIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

OFICIOS  PROMOTORIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

OFICIOS CONSELHO TUTELAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.41 - PATRIMONIO 

BENS PATRIMONIAIS DA 
UNIDADE ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

IMÓVEIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

INVENTARIOS BAIXA 
PATRIMONIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

UTENSILIOS  CEDIDOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

080.1.42 - PEDIDOS 

PEDIDOS  COLABORAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS CONTRATAÇÃO POR 
SUBVENÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS DE TRANSFERÊNCIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS NUCLEOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.43 - PLANEJAMENTOS 
PLANEJAMENTOS  ATIVIDADES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANEJAMENTOS  SEMANAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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PLANEJAMENTOS DADOS EMEI 
SODRÉLIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RESUMOS  CONTEUDO  
PROGRAMATICO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ROTEIRO DE ENSINO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SUGESTÕES  CONTEUDO  
MINIMO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.44 - PLANILHAS 

PLANILHAS AVALIAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANILHAS CONTROLE DE 
ATIVIDADES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANILHAS INCLUSÃO DO 
PESSOAL DOCENTE EM 
JORNADA DE 
TRABALHO 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

 

080.1.45 - PLANOS 

PLANO CARREIRA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANO CURSOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANO DESENVOLVIMENTO  DA  
EDUCAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANO EDUCAÇÃO MUNICIPAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANO GESTÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANO PESQUISA DE 
SATISFAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANO PROVIDÊNCIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANO TRABALHO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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PLANOS  ATENDIMENTO  
CONSOLIDADO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANOS AÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANOS APLICAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANOS ATENDIMENTO GERAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANOS DIRETORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.46 - PLANTAS 
PLANTAS DE ESCOLAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANTAS PRÉDIOS 
ESCOLARES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.47 - PONTO 

FOLHA COMPLEMENTAR DE 
FREQUÊNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FOLHA PONTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FOLHA PRESENÇA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FOLHA SUBSTITUIÇÃO 
EVENTUAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PONTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.48 - PRESTAÇÕES DE 
CONTAS 

PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
COMPANHIA DE CONSTRUÇÃO 
ESCOLARES DO ESTADO DE 
SÃO PAULO (CONESP) 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
CERTIDÃO NEGATIVA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
DINHEIRO DA APM MENSAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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PRESTAÇÃO DE CONTAS 
SERVIÇOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS DE 
SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.49 - PROCESSOS 

PROCESSOS  SELETIVO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROCESSOS SINDICÂNCIA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REVALIDADAÇÃO DE REGISTRO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.50 - PROGRAMAS 

PROGRAMA  TRABALHO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMAS  BRASIL  
CARINHOSO 02 ANOS 08 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMAS  SEMANAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMAS DINHEIRO DIRETO 
NA ESCOLA 02 ANOS 13 ANOS DESCARTAR  

080.1.51 - PROJETOS 

PROJETOS  APROVAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROJETOS  ATENDIMENTO  DE  
ADOLESCENTE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROJETOS  PROMENOR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROJETOS ATENDIMENTO DE 
CRIANÇA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROJETOS MAIS EDUCAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROJETOS POLITICO 
PEDAGÓGICO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.52 - PRONTUÁRIOS PRONTUÁRIOS ALUNOS 02 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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PRONTUÁRIOS FUNCIONÁRIOS 02 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

080.1.53 - PROPOSTAS 
PROPOSTAS  PEDAGOGICAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROPOSTAS SERVIÇO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.54 - PROTOCOLOS PROTOCOLOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.55 - QUADROS 

QUADROS ESCOLA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

QUADROS GERAL DE FALTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

QUADROS GERAL DE 
OCORRÊNCIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.56 - RECEITAS 

RECEITAS  CONTRIBUIÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RECEITAS BONUS FUNDEF 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RECEITAS EMENDAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.57 - RECLAMAÇÕES RECLAMAÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.58 - RECOMENDAÇÃO RECOMENDAÇÃO  TÉCNICA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.59 - RECORTES 
RECORTES DOE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REVISTAS E MATÉRIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.60 - RECURSOS REPASSES A ENTIDADES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.61 - REGIMENTOS REGIMENTO COMUM DAS 
ESCOLAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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REGIMENTOS  AFASTAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REGIMENTOS COMUM DOS 
NUCLEOS JUVENIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.62 - REGISTRO 

IDENTIFICAÇÃO DE CRIANÇAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RA DE ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REGISTRO ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.63 - RELATÓRIO 

BIOGRAFIAS NOME DAS 
PESSOAS PARA 
ESTABELECIMENTO DE 
ENSINO 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

 

GRAFICOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

NUMERAÇÃO DE UNIFORMES 
PARA O ESTADO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

NUMERO DE ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

OBSERVAÇÃO DIÁRIA 
COMPORTAMENTO DOS 
ALUNOS 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

PROJEÇÃO  ENCAMINHAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RESULTADOS  ESCOLARES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RESULTADOS EXAMES FINAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RESULTADOS REUNIÕES 
CONSELHO DE CLASSE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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LEVANTAMENTOS  
ADMINISTRATIVOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LEVANTAMENTOS  DOCENTES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÕES ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÕES ESCOLARES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÕES NOMINAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÕES REMESSA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS QUADRO DE AULA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS RELAÇÃO 
NOMINAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS SOCIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RENDIMENTO  ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RESULTADO FINAL DO 
RENDIMENTO ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.64 - REMATRICULAS REMATRICULAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.65 - REMOÇÕES 

REMOÇÕES INFORMAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REMOÇÕES PERMUTA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REMOÇÕES SUBSTITUIÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

080.1.66  - RENOVAÇÕES 

RENOVAÇÕES  CONVÊNIO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RENOVAÇÕES  MATRICULA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RENOVAÇÕES PRORROGAÇÃO 
DE AFASTAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.67 - REQUERIMENTOS REQUERIMENTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.68 - REQUISIÇÕES 
REQUISIÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REQUISIÇÕES DE MATERIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.69 - RESOLUÇÕES RESOLUÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.70 - REUNIÕES 
REUNIÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

REUNIÕES DO CONSELHO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.71 - SEGURO SOCIAL PREVIDÊNCIA SOCIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.72 - SERVIÇOS 

RONDA ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SERVIÇOS COLOCAÇÃO 
FAMILIAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SERVIÇOS DENTÁRIO ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SERVIÇOS SOCIAL DE 
MENORES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.73 - SONDAGENS SONDAGENS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.74 - SUPERVISÃO SUPERVISÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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080.1.75 - SUPORTE SUPORTE TÉCNICO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.76 - TABELAS 
TABELAS PONTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TABELAS TIPOS DE ATIVIDADES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.77 - TABULAÇÃO 

TABULAÇÃO DA SONDAGEM 
INICIAL ATIVIDADES 
REALIZADAS NO HE 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

TABULAÇÃO DA SONDAGEM 
INICIAL ATIVIDADES 
REALIZADAS NO 
PLANEJAMENTO DAS SSL 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

 

080.1.78 - TERMOS 

TERMO DE CONSENTIMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TERMO DE RESPONSABILIDADE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TERMO ENCERRAMENTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TERMO ABERTURA DE PONTO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TERMOS DE VISITAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.79 - TESTES TESTE DE ACEITABILIDADE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.80 - TIPIFICAÇÃO TIPIFICAÇÃO SOCIO 
ASSISTENCIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.81 - 
TRANSFERÊNCIAS TRANFERENCIAS  DE ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.82 - VISITAS VISITAS A SALA DE AULA 
REGULAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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VISITAS ALAS DE EXAMES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

VISITAS EXPOSIÇÃO DE 
PROJETOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.1.83 - VISTORIAS 

VISTORIAS AUTO DE VISTORIA 
DO CORPO DE BOMBEIROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

VISTORIAS DENGUE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

VISTORIAS IMÓVEIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.2 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - COMPRAS DA EDUCAÇÃO 

080.2.1 - COMPROVANTES 
FINANÇAS 

CONTAS TELEFONE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

DOCUMENTOS RECIBO DE 
MATERIAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

NOTAS FISCAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

LIVROS DESPESAS MIUDAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

080.2.2 - RECURSOS 
HUMANOS 

EPIS ENTREGUES AOS 
FUNCIONÁRIOS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

CONTRATOS  TEMPORARIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

080.2.3 - CONTROLES 

CONTROLE DE MATERIAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

CONTROLE DE MATERIAL  
PEDAGÓGICO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

CONTROLE DE MATERIAL 
LIMPEZA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

CONTROLES DE ÁGUA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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CONTROLES DE CAFÉ 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

CONTROLES DE ENERGIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

080.2.4 - MAPAS 
MAPAS DE CUSTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

MAPAS LIMPEZA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

080.2.5 - MEMORIAIS MEMORIAIS E CONTRATOS SME 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

080.2.6 - PLANILHAS 
PLANILHAS FLUXO DE CAIXA 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

PLANILHAS GASTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

080.2.7 - PRESTAÇÃO DE 
CONTAS 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
BALANCETES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
BALANÇO FINANCEIRO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIO DA DIVISÃO DE 
MATÉRIAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

080.2.8 - PROCESSOS DE 
COMPRAS E LICITATÓRIOS 

PREGÃO 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

COMPRAS  COMBUSTIVEL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

COMPRAS CEIMS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

COMPRAS EMEIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

LICITAÇÃO MATERIAIS DE 
LIMPEZA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
LICITAÇÃO MATERIAIS 
PEDAGÓGICOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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SISTEMA DE DISPENSA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

DISPENSAS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RENOVAÇÕES CONTRATO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

FORNECEDORES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

INSCRIÇÕES  FORNECEDORES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

ORÇAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

ARQUIVOS ORDENS DE 
SERVIÇO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

ORDENS  FORNECIMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

ORDENS DE SERVIÇO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PEDIDOS  EQUIPAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PEDIDOS MATERIAIS DE 
LIMPEZA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
PEDIDOS MATERIAIS 
PEDAGÓGICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

PEDIDOS SERVIÇO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

AUTORIZAÇÕES COMPRAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CERTIFICADOS EXECUÇÃO DE 
SERVIÇO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

CONTRATOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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080.3 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO - TRANSPORTES DA EDUCAÇÃO 

080.3.1 - CADASTRO 

ALUNOS  UNIVERSITÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

ALUNOS DO TRANSPORTE 
RURAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
ALUNOS QUE UTILIZARAM 
PASSES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
ARQUIVOS  TRANSPORTE  
ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
CADASTRO  UNIVERSITÁRIOS  
FORMANDO  E  DESISTENTES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
CADASTRO ALUNOS MOTO 
PISTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
CADASTROS  ALUNOS  
DESISTENTES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
CADASTROS ALUNOS LINHAS 
RURAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
DOCUMENTOS PESSOAS QUE 
NÃO PODEM PEDIR PASSES 
ESCOLARES 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.3.6 - ESTATUTOS ESTATUTOS ASSOCIAÇÃO DE 
UNIVERSITARIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.3.13 - PRESTADOR DE 
SERVIÇOS SÃO CARLOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.3.14 - PROCESSOS 
LICITATÓRIOS PROCESSOS PREGÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.3.15 - PROGRAMAS PROGRAMA DNATE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

080.3.18 - TRANSPORTE DE 
ALUNOS 

CADERNOS MEDIÇÕES DAS 
VIAS RURAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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ARQUIVOS PAGAMENTO DOS 
PERUEIROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

COMPRAS  VALE  
TRANSPORTES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

NOTAS TRANSPORTE ESCOLAR 
DAS ESCOLAS ESTADUAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ESCALAS  MOTORISTAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ENTREGA DE PASSES 
ESCOLARES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS  UNIVERSITÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS PASSES ESCOLARES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHAS TRANSPORTE PARA 
IPAUSSU 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MAPAS DE REPOSIÇÃO DE 
PEÇAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PASSES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PAGAMENTOS DE 
TRANSPORTE ALUNOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANEJAMENTOS  
TRANSPORTE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

INSPEÇÃO EM VEICULOS 
TERCEIRIZADOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FOLHA FREQUÊNCIA DE 
TRANSPORTE RURAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TOTAL DE KM PERCORRIDOS. 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TRANSPORTES  COLETIVO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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ROTA DE TRANSPORTE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SOLICITAÇÃO PERUEIROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

SUGESTÕES  PERUEIROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081 - DEPARTAMENTO TÉCNICO 

081.1 - DEPARTAMENTO TÉCNICO - EDUCAÇÃO INFANTIL 

081.1.1 - APOSTILAS APOSTILAS AVISA LÁ 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.1.2 - ATENDIMENTO ENSINO INFANTIL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.1.3 - ATIVIDADES CANTOS E BRINCADEIRAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.1.4 - CADASTROS CADASTROS  INFANTIL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.1.5 - CADERNOS CADERNOS INFANTIL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.1.6 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS EMEIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.1.7 - LIVROS LIVROS PONTO INFANTIL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

081.1.8 - PEDIDOS PEDIDOS ESCOLA E EMEI 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.1.9 - PLANTAS PLANTAS CEIMS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

081.1.10 - RECORTES RECORTES  CRECHES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

081.1.11 - RELATÓRIOS CLASSIFICAÇÕES  MONITORAS 02 ANO 03 ANO DESCARTAR  
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EVOLUÇÃO FUNCIONAL 
EDUCAÇÃO INFATIL 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

RESUMOS INFANTIL SAS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

081.2 - DEPARTAMENTO TÉCNICO - EDUCAÇÃO FUNDAMENTAL 

081.2.1 - ARQUIVOS ARQUIVOS  ENSINO  
FUNDAMENTAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.2.2 - ATIVIDADES 
ATIVIDADES AÇÕES PDDE 02 ANOS 08 ANOS DESCARTAR  

TESTE DE ESCOLARIDADE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.2.3 - CONTEUDOS 
CONTEUDO  PROGRAMÁTICO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTEUDOS DIDÁTICOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.2.4 - PEDIDOS PEDIDOS  FUNDAMENTAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

081.2.5 - RELATÓRIOS 

DIARIOS SOBRE A AVALIAÇÃO 
DA PROVA BRASIL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

NOTAS BIMESTRAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

087 - DEPARTAMENTO DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR 

087.1 - CONTROLES 

FOLHA DE DEVOLUÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RECIBOS ALIMENTAÇÃO 
ESCOLAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLE DE AMOSTRA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLE DE TEMPERATURA 
DAS CAMARAS FRIAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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CONTROLES DE COLETAS DE 
AMOSTRAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE ESTOQUE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE LIGAÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DEDETIZAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIMPEZA DE CAIXA D'ÁGUA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONFERENCIA DE ESTOQUE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LISTA DE PÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LOTAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

087.2 - DIETA NUTRICIONAL 

DOCUMENTAÇÃO  NUTRIÇÃO 
ARQUIVADOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

ALIMENTAÇÃO ESPECIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CARDÁPIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CRIANÇAS COM ALIMENTAÇÃO 
ESPECIAL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

KIT ALIMENTAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

NUTRIÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

087.3 - DOCUMENTOS DA 
DIREÇÃO ESCOLAR 

DIREÇÃO AUTORIZAÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIREÇÃO COTAÇÕES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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DIREÇÃO EMPENHOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIREÇÃO ESTOQUE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIREÇÃO EXTRATO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIREÇÃO OFICIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIREÇÃO PEDIDOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DIREÇÃO RECIBO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

COMUNICADO  MERENDEIRA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

087.4 - EXTRATOS 
EXTRATO DSE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

EXTRATO FNDE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

087.5 - FICHAS 

FICHA DE DEVOLUÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

FICHA TABULAÇÃO CONTROLE 
DE RECEBIMENTO DE 
AMOSTRA DE 
PROTOCOLO  DE  
RECEBIMENTO 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

 

087.6 - MAPAS 

MAPAS DA DIREÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MAPAS CONTROLE DE 
DISTRIBUIÇÃO DE MERENDA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

MAPAS MERENDA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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087.7 - PEDIDOS 

PEDIDOS CRECHES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS EMPENHO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS ENTIDADES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

087.8 - FISCALIZAÇÃO 

VISITAS  NUTRICIONAIS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REPASSES 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PARECER TECNICO DA 
GRESPAN 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LAUDOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LIVROS VISITAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

RELATORIOS DE VISITAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

087.9 - PROCESSOS DE 
COMPRA E LICITATÓRIOS 

AQUISIÇÃO EQUIPAMENTOS 
PARA COZINHA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS SACOLÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS DE COMPRAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CHAMADA PUBLICA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTRATO PREGÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CEAGESP 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTRATOS  CEAGESP 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
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087.10 - PROGRAMAS E 
PLANEJAMENTOS 

PROGRAMA  DE  
SUPLEMENTAÇÃO  ALIMENTAR 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMA DIET E LIGHT 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMA MAIS EDUCAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

DESCENTRALIZAÇÃO  DO  
PROGRAMA  NACIONAL  DE  
ALIMENTAÇÃO 
ESCOLAR 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

 

EXECUÇÃO DE PROGRAMAS 
DE ALIMENTOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PLANO DE TRABALHO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

087.11 - RECURSOS 
HUMANOS 

CAPACITAÇÃO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CURSOS CECANE 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

TRANSFERENCIA  DE  
MERENDEIRAS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

090 - SECRETARIA DE SAÚDE 

091 - DEPARTAMENTO DE ATENÇÃO BÁSICA 

091.1 - ABANDONOS ABANDONOS DE TRATAMENTO 
POR PACIENTES 01 ANO 10 ANOS DESCARTAR  

091.2 - AÇÕES AÇÕES INTEGRADAS DE SAÚDE 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

091.3 - ANAMINESE ANAMINESE 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

091.4 - ATENDIMENTO ATENDIMENTO  CLINICO 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 
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ATENDIMENTO  DENTISTAS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

ATENDIMENTO  ESCOLARES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

ATENDIMENTO  EVENTUAIS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

ATENDIMENTO  EXAMES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

ATENDIMENTO  GESTANTES  
ATENDIDAS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

ATENDIMENTO ANTI RABICA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

091.5 - ATIVIDADES ATIVIDADES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.6 - BOLSAS BOLSAS GESTANTES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.7 - CADASTRO CADASTRO  GESTANTES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.8 - CADERNOS 

CADERNOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CADERNOS  
ENCAMINHAMENTO  DE  
EXAMES 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

CADERNOS  PROTOCOLO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CADERNOS RECEBIMENTO DE 
EXAMES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

CADERNOS SAÚDE BUCAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.9 - CARTÕES CARTÕES  RETORNOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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CARTÕES  VACINAÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CARTÕES INDICE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CARTÕES SUS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.10 - CHECKLIST CHECKLIST VERIFICAÇÃO DE 
ITENS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.11 - CLASSIFICAÇÃO CLASSIFICAÇÃO DE PRODUTOS 
DE DESINFECÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.12 - COLETA COLETA EXAMES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.13 - CONSULTAS CONSULTAS MÉDICAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.14 - CONTROLES CONTROLES DE TEMPERATURA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.15 - CONVOCAÇÕES CONVOCAÇÕES  FALTOSOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.16 - COREN COREN 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.17 - CRAS CRAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.18 - DADOS 
DADOS DE EXAMES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

DADOS PESSOAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.19 - DECLARAÇÕES 

DECLARAÇÕES DE RETIRADA 
DE LEITE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
DECLARAÇÕES DE RETIRADA 
DE ÓCULOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.20 - DIAGNÓSTICOS DIAGNOSTICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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091.21 - DOCUMENTOS 

DOCUMENTOS  
ALMOXARIFADO-MATERIAL  DE  
CONSUMO  PARA  UBS 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

DOCUMENTOS  
AMBULATORIAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
DOCUMENTOS  CLINICA  
GENICOLOGICA  E  PEDIATRICA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

DOCUMENTOS  ESCALAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

DOCUMENTOS  HANSENIASE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

DOCUMENTOS  LAQUEADURA  
E  VASECTOMIA/TFD 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR  
DOCUMENTOS  PRONTO  
ATENDIMENTO  NOTURNO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
DOCUMENTOS TEC ENVIADAS 
AS UBS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
DOCUMENTOS VIVA LEITE 
EXCLUIDOS E NASCIDOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.22 - ENFERMAGEM ENFERMAGEM  EQUIPE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.23 - COMPROVANTE ENTREGA DE EPI 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR 

091.24 - ESCALA 
ESCALA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

ESCALAS TERMINAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.25 - ESPELHOS ESPELHOS VACINA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.26 - EVOLUÇÃO EVOLUÇÃO CLINICA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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091.27 - FECHAMENTOS 
FECHAMENTOS  AGENDAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

FECHAMENTOS POSTO DE 
COLETA DE LEITE HUMANO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.28 - FICHAS 

FICHA  DE  ACOMPANHAMENTO  
NUTRICIONAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

FICHA DE ACOMPANHAMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

FICHA DE CONTROLE E 
AVALIAÇÃO DOMICILIAR 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
FICHAS  DE  
ACOMPANHAMENTO  
SIPRENATAL 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

FICHAS  DE  AGENDAMENTO  
AMBULATORIAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

FICHAS DA FONOAUDIOLOGA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

FICHAS DE CADASTRO DE 
HIPERTENSOS E DIABÉTICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
FICHAS DE CADASTRO 
SISPRENATAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
FICHAS DE CONTROLE DE 
LEITE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

FICHAS DE HIPERDIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

FICHAS DE PLANO DE 
TRABALHO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

FICHAS DE PRATELEIRAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

FICHAS DE PROCEDIMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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FICHAS DE UD 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

FICHAS FIQUE SABENDO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.29 - FOLHAS 

FOLHAS DE PRESCRIÇÃO 
MÉDICA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
FOLHAS DE TRABALHO DE 
REALIZAÇÃO DOS TESTES 
RÁPIDOS 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

FOLHAS LISTA DE ANOTAÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.30 - FORMULAS FORMULA INFANTIL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.31 - GUIAS 

GUIAS  PROCEDIMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

GUIAS RECEITAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

GUIAS REFERÊNCIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

GUIAS REMÉDIOS DE ALTO 
CUSTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.32 - HIPERDIA HIPERDIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.33 - HISTÓRICO HISTÓRICO DE CAMPANHAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.34 - IDENTIFICAÇÕES IDENTIFICAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.35 - IMPRESSOS 
IMPRESSOS  DESATUALIZADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

IMPRESSOS  LEVANTAMENTO  
EPIDEMIOLOGICO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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091.36 - INDICAÇÕES INDICAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.37 - INDICADORES INDICADORES  
ACOMPANHAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.38 - INSUMOS INSUMOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.39 - LEVANTAMENTOS 
LEVANTAMENTO ACS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LEVANTAMENTOS MATERIAIS 
EM CADA SALA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.40 - LISTAS 

LISTA DE ACAMADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LISTA DE COMPRAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LISTA DE ENDEREÇOS DOS 
PACIENTES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
LISTA DE INDICES DE 
DEPLURADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
LISTA DE PRESENÇA-
EDUCAÇÃO PERMANENTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.41 - LIVROS 

LIVRO DE CONTROLE ECG 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LIVRO DE ENTREGA DE 
MATERIAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

LIVRO DE HIPERDIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LIVRO DE ÓBITOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LIVRO DE PAPANICOLAU 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LIVRO DE PASSAGEM DE 
PLANTÃO/UPA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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LIVRO DE PASSAGEM 
FRACIONAMENTO UPA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
LIVRO DE REGISTRO DE 
INTERNAÇÕES UPA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
LIVRO DE REGISTRO RETIRADA 
DE AGENDAMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

LIVROS DE ATA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.42 - MANUAIS MANUAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.43 - MAPAS 

MAPA DA TEMPERATURA 
GELADEIRA DE VACINA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
MAPA DIÁRIO DE 
TEMPERATURA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

MAPAS  MEDICAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

MAPAS DE PROCEDIMENTOS 
COLETIVOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
MAPAS DIÁRIO DE 
ACOMPANHAMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
MAPAS MATERIAL DE 
CONSUMO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

MAPAS MENSAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.44 - MATERIAIS 

MATERIAIS  ODONTOLOGICO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

MATERIAIS DE ENFERMAGEM 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

MATERIAIS DE ESCRITÓRIO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.45 - MATRICULAS MATRÍCULAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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091.46 - MOVIMENTAÇÕES 

MOVIMENTAÇÕES DE 
REMESSAS EXTRAS DE 
MEDICAMENTOS FORA DO 
PEDIDO MENSAL 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.47 - MUDANÇAS 
MUDANÇAS DE CIDADE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

MUDANÇAS DE DENTISTA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.48 - ÓBITOS ÓBITOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.49 - OFICIOS OFICIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.50 - ORIENTAÇÕES ORIENTAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.51 - PACIENTES 

PACIENTES DE ALTAS 02 ANOS 18 ANOS 
COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

PACIENTES EM ÓBITOS 02 ANOS 18 ANOS 
COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

091.52 - PANFLETOS PANFLETOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.53 - PAPÉIS 

PAPEIS BOLSA FAMILIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PAPEIS DIVERSOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PAPEIS ENVIADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PAPEIS RECEBIDOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PAPEIS VD 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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091.54 - PARECERES PARECERES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.55 - PESQUISAS PESQUISAS IDOSOS E 
CUIDADORES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.56 - PLANILHAS PLANILHAS TRIAGEM 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.57 - PMAQ PMAQ 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.58 - PRESCRIÇÕES PRESCRIÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.59 - PRESERVATIVOS PRESERVATIVO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.60 - PREVENÇÕES PREVENÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.61 - PROCEDIMENTOS PROCEDIMENTOS  COLETIVOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.62 - PRODUÇÃO 

PRODUÇÃO  AMBULATORIAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PRODUÇÃO  ATENDIMENTO  
NOTURNO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

PRODUÇÃO  RETORNOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.63 - PROGRAMAÇÕES PROGRAMAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.64 - PROGRAMAS 

PROGRAMAS  TABAGISMO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PROGRAMAS ASSISTÊNCIA A 
SAÚDE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
PROGRAMAS CONTROLE DE 
MÉDICO DE SAÚDE 
OCUPACIONAL 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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PROGRAMAS RISCOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PROGRAMAS SAÚDE COLETIVA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.65 - PRONTUÁRIOS 

PRONTUÁRIOS  DESCARTE 02 ANOS 18 ANOS 
COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

PRONTUARIOS  EVENTUAIS 02 ANOS 18 ANOS 
COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

PRONTUARIOS  ÓBITOS 02 ANOS 18 ANOS 
COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

PRONTUARIOS  PSIQUIATRIA 02 ANOS 18 ANOS 
COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

PRONTUARIOS ARQUIVO 
MORTO 02 ANOS 18 ANOS 

COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

PRONTUÁRIOS E 
JUSTIFICATIVAS 02 ANOS 18 ANOS 

COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

PRONTUARIOS FAA 02 ANOS 18 ANOS 
COMISSÃO DE 
AVALIAÇÃO DE 
PRONTUÁRIOS  

091.66 - PROTOCOLOS 

PROTOCOLOS  PACIENTES  
QUE  NÃO  RETIRAM  
MEDICAMENTO-ÓBITO 

01 ANO 10 ANOS DESCARTAR  

PROTOCOLOS SAÚDE DA 
MULHER 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.67 - QUADROS QUADROS VACINAÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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091.68 - RA 
RA EVENTOS REALIZADOS NA 
SEMANA DA LUTA ANTI 
MANICOMIAL 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.69 - RECEPÇÃO RECEPÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.70 - REDES 

REDES DE ATENÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

REDES INTERSETORIAL DE 
ATENÇÃO A VIOLENCIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
REDES REGIONAIS DE 
ATENÇÃO E SAÚDE EM SP 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.71 - REGIMENTOS REGIMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.72 - REGISTROS REGISTRO DE DOSES 
APLICADAS E T HPV API 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.73 - RELAÇÕES 

RELAÇÕES  OFTALMOLOGISTA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

RELAÇÕES  PROCESSOS  
CANCELADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

RELAÇÕES ÓCULOS CRIANÇAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

RELAÇÕES PACIENTES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

RELAÇÕES PRONTUÁRIOS DE 
NÃO ATENDIDOS-ÓBITOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.74 - RELATÓRIOS 

RELATÓRIOS  CONSOLIDADO  
ANUAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

RELATÓRIOS MÉDICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

RELATÓRIOS MENSAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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091.75 - REQUISIÇÕES 

REQUISIÇÕES  CONSULTAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

REQUISIÇÕES  ENFERMAGEM 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

REQUISIÇÕES  MATERIAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

REQUISIÇÕES EXAMES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

REQUISIÇÕES FRALDA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

REQUISIÇÕES LEITE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

REQUISIÇÕES ÓCULOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.76 - RESULTADO 
RESULTADO DE COLETA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

RESULTADOS DE EXAMES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.77 - ROTINAS ROTINAS  ADMINISTRATIVA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.78 - SERVIÇOS 

SERVIÇO  ATENDIMENTO  
PSICOLOGIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇO ARQUIVO MORTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇO ÓBITO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS  AGENDAMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS  BENEFICIOS  
EVENTUAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS  CONDILOMA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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SERVIÇOS  HIDROGINASTICA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS  HIPERTENSÃO  
ARTERIAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
SERVIÇOS  HOSPITAL  
REGIONAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
SERVIÇOS  LIVRO  
PAPANICOLAU 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS  PERSERVATIVOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS  PROPOSTAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS  RELATÓRIOS  
ALMOXARIFADO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS ALTA MÉDICA CE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS ALTA MÉDICA 
NEUROLOGISTA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
SERVIÇOS ALTA MÉDICA 
PACIENTES DO AMBULATÓRIO 
DE 
PUERICULTURA 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS BOLSA FAMÍLIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS BOLSAS GESTANTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS CADERNO 
CONTROLE DE GESTANTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS CONSULTA NOVA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS DECLARAÇÕES DE 
RETIRADA DE FRALDAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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SERVIÇOS DESCARTES DE 
PRONTUÁRIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS ECOTERAPIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS ESUS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS EXAMES HPV 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS FOLGAS CDS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS FOLHAS DE 
PRONTUÁRIOS AVULSAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS FORMULÁRIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS FPVS DIGITADAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS GRUPO DE 
CAMINHADA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
SERVIÇOS HIGIENE 
HOSPITALAR 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS HIPERDIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS INTEGRADO DE 
SÁUDE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
SERVIÇOS LIBERAÇÃO COTA 
HORMONIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
SERVIÇOS MARCAÇÃO DE 
EXAME 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS MATERIAIS ACS'S 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS NUTRIÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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SERVIÇOS OFÍCIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS PAPANICOLAU AG 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS PRONTUÁRIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS PROTOCOLO DE 
DIABETES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS PSIQUIATRIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS TESTES PEZINHO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS TESTES PKU 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS TESTES VISUAIS 
ESCOLARES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
SERVIÇOS TREINAMENTO DE 
CURATIVO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS VIVA LEITE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.79 - SIS 

SIS CANSISTEMA DE 
INFORMAÇÃO DO CANCER 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SIS LOGLAB 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SIS PACTOCICLOS PACTUADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.80 - SITUAÇÕES 
SITUAÇÕES  SANEAMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SITUAÇÕES MORADIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.81 - SOLICITAÇÕES SOLICITAÇÕES CONSERTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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SOLICITAÇÕES LEITE HUMANO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SOLICITAÇÕES MATERIAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SOLICITAÇÕES VISITAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.82 - SUBSTITUIÇÕES SUBSTITUIÇÕES  
PROFISSIONAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.83 - TRANSFERÊNCIAS 
TRANSFERÊNCIAS  PACIENTES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

TRANSFERÊNCIAS DE 
PRONTUARIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.84 - TREINAMENTOS TREINAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.85 - TRIAGENS TRIAGENS  ESCOLARES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.86 - VISITAS 

VISITAS  DOMICILIARES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

VISITAS  ENFERMAGEM 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

VISITAS CS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.87 - COORDENAÇÃO 
PSF COORDENAÇÃO PSF 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.88 - COORDENAÇÃO 
PACS COODERNAÇÃO PACS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.89 - DIÁRIOS DIÁRIO SAÚDE ESCOLA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.90 - PLANILHAS PLANILHAS DE AÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.91 - PRODUÇÃO PRODUÇÃO  AGENTES  
COMUNITÁRIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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091.92 - CONTROLES CONTROLES  ESCOLARES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.93 - 
CREDENCIAMENTOS CREDENCIAMENTOS  PROTESE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.94 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS SAÚDE BUCAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.95 - FICHAS FICHAS ODONTOLÓGICAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.96 - IMPLANTAÇÕES IMPLANTAÇÕES CEO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.97 - LEVANTAMENTOS LEVANTAMENTOS CONTROLE E 
CAMPANHA DE CÂNCER BUCAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.98 - REQUISIÇÕES REQUISIÇÕES  ODONTOLOGIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.99 - REVISÕES REVISÕES SAÚDE BUCAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

091.100 - SERVIÇOS 
SERVIÇOS DENTISTAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS INCLUSÃO E 
PRÓTESE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

091.101 - TRIAGENS TRIAGENS  ESCOLARES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

092 - DEPARTAMENTO DE MÉDIA E ALTA COMPLEXIDADE 

092.1 - OFICIOS OFICIOS PRODUÇÃO MÉDICA 
MENSAL DO CEM 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

092.2 - PROCEDIMENTOS PROCEDIMENTOS  PEQUENAS  
CIRURGIAS-AVISADOS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

092.3 - 
ACOMPANHAMENTOS 

ACOMPANHAMENTOS  DE  
GESTANTES 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

092.4  - AGENDAMENTO AGENDAMENTO  
ESPECIALIDADE 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  
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AGENDAMENTO SMS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.5 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS  SISREGI 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.6 - EDA 
EDA AGUARDANDO EXAME 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

EDA REQUISIÇÃO DE SERVIÇO 
DE DIAGNOSE E TERAPIA 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

092.7 - ENCAMINHAMENTO 

ENCAMINHAMENTO  CIRURGIA  
GERAL 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  
ENCAMINHAMENTOS  NÃO  
RETIRADOS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

092.8 - FALTAS FALTAS PACIENTES 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.9 - GUIAS 
GUIAS  ENCAMINHAMENTO 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

GUIAS CONTRA REFERÊNCIA 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.10 - LIVRO 
LIVRO DE ECG 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

LIVROS DE ENCAMINHAMENTO 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.11 - MAPAS MAPAS HOLTER ECO 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.12 - MULTIRÃO MULTIRÃO DE CIRURGIAS 
ELETIVAS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

092.13 - OFÍCIOS OFÍCIOS DRS IX 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.14 - PROTOCOLO PROTOCOLO HRA 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.7.15 - REGULAÇÕES REGULAÇÕES 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 
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092.16 - RELAÇÕES 

RELAÇÕES  AGENDAMENTO 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

RELAÇÕES  ATENDIMENTO 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

RELAÇÕES  ATENDIMENTOS  
EVENTUAIS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÕES  DOCUMENTOS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

RELAÇÕES EXAMES 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

RELAÇÕES LAUDOS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.17 - RETIRADA RETIRADA DE AGENDAMENTO 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

092.18 - SERVIÇOS 

SERVIÇOS  
ENCAMINHAMENTOS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  
SERVIÇOS CONSULTAS SANTA 
CASA MARÍLIA 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

SERVIÇOS E-MAILS DRS 03 ANOS 02 ANOS DESCARTAR 

093 - DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EM SAÚDE 

093.1 - AUTOS AUTOS VISTORIA DO CORPO 
DE BOMBEIROS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.2 - BAIXAS 
BAIXAS LICENÇA DE 
FUNCIONAMENTO DAS 
EMPRESAS 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.3 - CALENDÁRIOS CALENDÁRIOS VACINAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.4 - CAMPANHAS CAMPANHA DE COMBATE A 
ENDEMIAS INFLUENZA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
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CAMPANHA DE VACINA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

CAMPANHA PÓLIO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

CAMPANHA PSA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

CAMPANHAS GRIPE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

CAMPANHAS REFORÇO DA 
VACINA FEBRE AMARELA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.5 - CASOS E SURTOS CASOS E SURTOS DE COVID 

EM INSTITUIÇÕES ESCOLARES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.6 - CASTRAÇÃO 
CASTRAÇÃO  CANCELADAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
CASTRAÇÃO  REALIZADAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 

093.7 - COMBATE A 
ENDEMIAS 

COMBATE A ENDEMIAS 
ANIMAIS PEÇONHENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS CASOS 
DE DENGUE 
SUSPEITO-
CONFIRMADAS\CONFIRMADAS  
NEGATIVAS 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

COMBATE A ENDEMIAS 
CENTRO DE INVENTIGAÇÃO 
DAS DOENÇAS 
TRANSMISSIVEIS 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

COMBATE A ENDEMIAS 
HANSENIASE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA - 
DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
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COMBATE A ENDEMIAS 
HANTAVIROSE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS 
LESHIMANIOSE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS 
LESPTOSPIROSE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS 
MALARIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS 
MENINGITE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS MORTE 
POR CAUSAS 
EPDEMIOLOGICAS 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA - 
DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
ANTENDIMENTO  ANTIRABICO  
HUMANO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS SIFILIS 
CONGENITA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS SIFILIS 
GESTANTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
COMBATE A ENDEMIAS 
VARICELA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.8 - CONTROLES CONTROLES  INSULINO  

DEPENDENTES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.9 - CONVOCAÇÃO CONVOCAÇÃO COMBATE A 
ENDEMIAS INFLUENZA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.10 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS REFERENTE À 

CASTRAÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.11 - EXAMES EXAMES COVID 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.12 - FICHAS FICHAS DE INVESTIGAÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 
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093.13 - INTOXICAÇÕES INTOXICAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.14 - INVESTIGAÇÕES 

INVESTIGAÇÕES INFANTIL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA - 
DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

INVESTIGAÇÕES MIF 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA - 
DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

INVESTIGAÇÕES OBITO FETAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA - 
DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
INVESTIGAÇÕES SURTO 
CONJUTIVITE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.15 - MAPA MAPA DE VACINA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 

093.16 - NOTIFICAÇÃO 

NOTIFICAÇÕES  DE  SIFILIS-
GESTANTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
NOTIFICAÇÕES CASOS DE 
DENGUE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
NOTIFICAÇÕES DE DIÁRREIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.17 - OFICIOS OFICIOS VE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.18 - RESULTADOS RESULTADO  SOROLOGIA  

DENGUE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.19 - SERVIÇOS 
SERVIÇOS  COQUELUXE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
SERVIÇOS  DADOS  
EPIDEMIOLÓGICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
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SERVIÇOS  EPIDEMIOLOGIA  
CCIH/TERMINAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
SERVIÇOS  TOXOPLASMOSE  
CONGENITA  E  GESTANTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
SERVIÇOS PLANILHAS DE 
DIARRÉIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.20 - SOLICITAÇÕES SOLICITAÇÕES VACINAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.21 - VIOLÊNCIA VIOLENCIA INTERPESSAOL 

AUTO PROVOCADA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.22 - BOLETINS 

BOLETINS DENGUE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

BOLETINS SANTA CASA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

BOLETINS SMS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.23 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS  DENGUE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.24 - FEBRE FEBRE MACULOSA DENGUE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.25 - ROTEIRO 

ROTEIRO DE INSPEÇÃO PARA 
CONTROLE DE DENGUE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
ROTEIROS INSPEÇÃO E 
SERVIÇOS DENGUE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 

EPIDEMIOLÓGICA 
093.26 - SERVIÇOS SERVIÇOS COMBATE A 

ENDEMIAS HEPATITES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

093.27 - ALVARÁS ALVARÁS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.28 - ANALISES ANALISES DE POÇOS 
ARTESIANO 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.29 - CADASTRO CADASTRO  ENCERRADOS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 
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093.30 - COLETA COLETA ÁGUA 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.31 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS  LICENÇA  DE  
FUNCIONAMENTO 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.32 - ENCERRAMENTO ENCERRAMENTO DE FIRMAS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.33 - FICHAS FICHAS DE INSPEÇÃO 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.34 - LICENÇAS 

LICENÇAS  CANCELADAS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

LICENÇAS  ENCERRADAS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

LICENÇAS  FUNCIONAMENTO 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

LICENÇAS ANTIGAS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.35 - MANIFESTO MANIFESTOS DE TRANSPORTE 
DE RESIDUO PERIGOSO 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.36 - SOLICITAÇÕES 

SOLICITAÇÕES ABERTURA DE 
EMPRESAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

SOLICITAÇÕES 
ENCERRAMENTO DE 
EMPRESAS 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

093.37 - RELAÇÕES 
RELAÇÕES  
ESTABELECIMENTOS  
FECHADOS 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

094.1 - ASSISTÊNCIA FARMACEUTICA BÁSICA UBS - ESF 

094.1.1 - CANHOTOS CANHOTOS RECEITUÁRIOS 
AZUL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

094.1.2 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS  FARMÁCIAS 02 ANOS DESCARTAR DESCARTAR 
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094.1.3 - MEDICAÇÕES MEDICAÇÕES (COVID) 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

094.1.4 - RECEITUÁRIO 

RECEITUÁRIO  PSICOTROPICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

RECEITUÁRIO CENTRAL COVID 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

RECEITUÁRIO MÉDICO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

RECEITUÁRIO TALIDOMIDA 01 ANO 09 ANOS DESCARTAR 

094.1.5 - RECIBOS 
RECIBOS  MEDICAMENTOS 01 ANO DESCARTAR DESCARTAR 

RECIBOS ALTO CUSTOS 01 ANO DESCARTAR DESCARTAR 

094.1.6 - REQUISIÇÕES REQUISIÇÕES  MEDICAMENTOS 01 ANO DESCARTAR DESCARTAR 

094.1.7 - SERVIÇOS SERVIÇOS  PSICOTROPICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

094.1.8 - TRIAGENS TRIAGENS  MEDICAMENTO 01 ANO DESCARTAR DESCARTAR 

094.2 - ASSISTÊNCIA FARMACEUTICA ESPECIALIZADA 

094.2.1 - CONTROLES CONTROLES DE REMÉDIOS 
CONTROLADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

094.2.2 - PROCESSOS PROCESSOS ALTO CUSTO 01 ANO DESCARTAR DESCARTAR 

094.3 - ALMOXARIFADO DE MEDICAMENTOS 

094.3.1 - COMPROVANTES DEVOLUÇÃO DE 
MEDICAMENTOS 01 ANO DESCARTAR DESCARTAR  

095 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
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095.1 - AVALIAÇÕES AVALIAÇÕES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.2 - CENSO CENSO HOSPITALAR 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.3 - CERTIDÕES CERTIDÕES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.4 - CERTIFICADOS CERTIFICADOS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.5 - COMISSÕES COMISSÕES MUNICIPAL DE 
SAÚDE 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR  

095.6 - CONFERÊNCIAS CONFERÊNCIAS DA SAÚDE 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR 

095.7 - CONTAS CONTAS TRANSFERÊNCIAS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.8 - CONVITES CONVITES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.9 - CORREIOS CORREIOS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.10 - 
CORRESPONDÊNCIA CORRESPONDENCIA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

095.11 - CRITÉRIOS CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.12 - CRONOGRAMA CRONOGRAMA DE REUNIÕES 
DAS COMISSÕES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

095.13 - CURRÍCULOS CURRICULOS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.14 - CURSOS 

CURSOS AUXILIAR DE 
ENFERMAGEM 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

CURSOS CNES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

CURSOS FORMAÇÃO ACS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 
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095.15 - CUSTOS 
CUSTOS INDIRETOS 
PROPORCIONAL % DE CADA 
MÊS 

01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

095.16 - DADOS DADOS DE CONVENIOS 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR 

095.17 - DIRETRIZES DIRETRIZES  OXIGENOTERAPIA  
DOMICILIAR 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR  

095.18 - DOAÇÕES DOAÇÕES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.19 - DOCUMENTOS 

DOCUMENTOS  
ADMINISTRATIVOS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS  COREN 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

DOCUMENTOS  MUDANÇA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

DOCUMENTOS  PLANO  
OPERATIVO  
CONTRATUALIZAÇÃO 

01 ANO 05 ANOS DESCARTAR  

095.20 - ESTATÍSTICA ESTATÍSTICA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.21 - ESTIMATIVAS 
ESTIMATIVAS METAS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

ESTIMATIVAS PRODUÇÃO 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.22 - ESTOQUE ESTOQUE SMS CONTAGEM 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.23 - EVOLUÇÃO EVOLUÇÃO  FUNCIONAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.24 - EXAMES 
EXAMES  ENCAMINHADOS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

EXAMES  LABORATORIAIS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 
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EXAMES BÁSICOS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

EXAMES ENTRADA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

EXAMES ENTREGA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

EXAMES P/SMS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.25 - FOLHAS FOLHAS DE FUNCIONÁRIOS 
FEDERAIS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

095.26 - GUIAS GUIAS PERICIA DE 
FUNCIONÁRIOS 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR  

095.27 - INDICADORES INDICADORES  EFETIVIDADE DE 
GESTÃO MUNICIPAL 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

095.28 - INFORMATIVOS 
INFORMATIVOS  TÉCNICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

INFORMATIVOS SIOPS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.29 - INFORME 
INFORMES ATENÇÃO BÁSICA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

INFORMES TÉCNICO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.30 - INQUERITOS INQUERITOS PRONTO 
SOCORRO 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

095.31 - INSCRIÇÕES INSCRIÇÕES CROSP 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.32 - INVENTÁRIOS 
INVENTÁRIO BENS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

INVENTÁRIO GERAL 
SECRETARIA DA SAÚDE 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

095.33 - LEGISLAÇÃO LEGISLAÇÃO  EDUCAÇÃO  
PERMANENTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
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LEGISLAÇÃO  PORTARIAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LEGISLAÇÃO  PROCESSO  
JURIDICO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
LEGISLAÇÃO ADEQUAÇÃO DO 
SIOPS AOS NOVOS PADRÕES 
DA 
CONTABILIDADE  PUBLICA 
BRASILEIRA 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

LEGISLAÇÃO CONCEITOS 
BÁSICOS DE ARQUIVO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

LEGISLAÇÃO LEIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LEGISLAÇÃO NOÇÕES DE 
ECONOMIA E SAÚDE PARA 
AUDITORES 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

LEGISLAÇÃO NORMAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

LEGISLAÇÃO PUBLICAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.34 - MEMORANDO MEMORANDO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.35 - METAS METAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.36 - MODELOS MODELOS  IMPRESSOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.37 - OUVIDORIA 
OUVIDORIA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

OUVIDORIA DE INFORMAÇÕES 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.38 - PATRIMONIO PATRIMONIO 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 
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095.39 - PAUTAS PAUTAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.40 - PLANEJAMENTO 

PLANEJAMENTOS  
ESTRATÉGICO  
GOVERNAMENTAL 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

PLANEJAMENTOS  
ORÇAMENTÁRIO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.41 - PLANILHAS PLANILHAS SUPLEMENTAÇÃO 
FOLHA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

095.42 - PLANTAS PLANTAS  MATERNIDADE 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.43 - PLANTÕES PLANTÕES  DISPONIBILIDADE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.44 - PREMIOS 
PREMIOS DE INCENTIVO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PREMIOS PROGRAMA BRASIL 
SORRIDENTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.45 - PROCESSOS PROCESSOS  SINDICÂNCIAS 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR 

095.46 - PROJETOS 

PROJETOS  COMPLEMENTARES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PROJETOS  CONSTRUÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PROJETOS AMPLIAÇÃO 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.47 - RECIBOS 
RECIBOS  ALMOXARIFADO 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR 

RECIBOS SANTA CASA 01 ANO 05 ANOS DESCARTAR 

095.48 - RECLAMAÇÕES RECLAMAÇÕES SAÚDE 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 
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095.49 - RECOMENDAÇÕES RECOMENDAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.50 - RECORTES RECORTES DE JORNAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.51 - REFORMAS REFORMAS 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.52 - RELAÇÕES RELAÇÕES REMESSAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.53 - RELATÓRIO RELATÓRIO DE GESTÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.54 - REQUERIMENTOS REQUERIMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.55 - RESPOSTAS RESPOSTAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.56 - REUNIÕES REUNIÕES  
CONTEÚDOS/PAUTAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.57 - SERVIÇOS 

SERVIÇOS  INFORMATIVOS  
ANTIGOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  
SERVIÇOS AGENDA 
SECRETÁRIO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS LAUDOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS LISTA DE 
PATRIMÔNIO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS OFÍCIOS OUVIDORIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS RECEPÇÃO SMS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS RELAÇÃO DE 
REMESSA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS REMESSAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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SERVIÇOS RESOLUÇOES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.58 - TERMOS 

TERMOS  FUNCIONAMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

TERMOS  RESPONSABILIDADE 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

TERMOS CESSÃO 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.59 - VERBA VERBA FEDERAL 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

095.2 - GESTÃO DE COMPRAS E LICITAÇÕES 

095.2.1 - APOSTILAS APOSTILAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.2 - AQUISIÇÕES AQUISIÇÕES DE 
EQUIPAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.2.3 - AQUISIÇÕES AQUISIÇÕES DE MATERIAL DE 
EXPEDIENTE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.2.4 - AUTORIZAÇÕES 
AUTORIZAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

AUTORIZAÇÕES RN 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.5 - CADASTRO CADASTRO  FORNECEDORES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.6 - CHAMADA CHAMADA PUBLICA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR 

095.2.7 - CHECKLIST 
CHECKLIST  DESINFECÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CHECKLIST LIMPEZA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.8 - CONSTRUÇÃO CONSTRUÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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095.2.9 - CONSURSOS CONCURSOS  PROJETOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR 

095.2.10 - CONTAS 

CONTAS  PAGAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CONTAS  REFERENCIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CONTAS A PAGAR 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

CONTAS PAGAS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.11 - CONVENIOS CONVÊNIOS CAIXA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR 

095.2.12 - COTAÇÕES COTAÇÕES PREÇOS DA SAÚDE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.13 - COTAÇÕES COTAÇÕES TRIAGEM 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.14 - DOCUMENTOS 
DOCUMENTOS ENTREGUE AO 
TRIBUNAL DE CONTAS SC 
MISERICÓRDIA 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR  

095.2.15 - EDITAIS 
EDITAIS ABERTURA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

EDITAIS DE LICITAÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.16 - LICITAÇÕES 

LICITAÇÕES  MATERIAIS  
ODONTOLOGICOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

LICITAÇÕES  MEDICAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.17 - LOCAÇÕES LOCAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.18 - MANUTENÇÕES MANUTENÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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095.2.19 - NOTAS 
NOTAS DE FORNECIMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

NOTAS FISCAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.20 - ORÇAMENTOS ORÇAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.21 - ORDENS 
ORDENS DE FORNECIMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

ORDENS DE SERVIÇOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.22 - PEDIDO 

PEDIDO DE MATERIAL 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PEDIDO PARA O 
ALMOXARIFADO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

PEDIDOS DE ENTRADA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PEDIDOS DE FORNECIMENTO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PEDIDOS DE SAÍDA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.23 - PLANILHAS 
PLANILHAS DE COTAÇÃO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PLANILHAS DE RELATÓRIOS 
FINANCEIROS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.2.24 - PROCESSOS 
LICITATORIOS 

PREGÕES  MODALIDADE  
PRESENCIAL 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR  
PREGÕES MICRO VE SALA DE 
VACINA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR  

PREGÕES ÓCULOS 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR 

PROCESSOS  INEXIGIBILIDADE 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR 
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PROCESSOS DISPENSA 02 ANOS 18 ANOS DESCARTAR 

095.2.25 - PROTOCOLOS PROTOCOLOS  REQUISIÇÃO  A  
CONTABILIDADE 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.2.26 - PROVAS PROVAS DE CURSO DE 
ENFERMAGEM 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.2.27 - QUADROS QUADROS  FUNCIONARIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.28 - RECIBOS RECIBOS UMMES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.29 - RELAÇÕES RELAÇÕES DOCUMENTOS 
FISCAIS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.2.30 - REQUISIÇÕES REQUISIÇÕES SERVIÇOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

095.2.31 - SERVIÇOS 

SERVIÇOS LICITAÇÕES 
LIMPEZA DE AR 
CONDICIONADO 

01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS TOMADAS DE 
PREÇOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

095.3 - GESTÃO DE AVALIAÇÃO, CONTROLE E AUDITORIA 

095.3.1 - ANATOMIA ANATOMIA  PATOLOGICA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.2 - AUDITORIA AUDITORIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.3 - BPA BPA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.4 - CADASTRO CADASTRO CNES 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.5 - CIRURGIAS CIRURGIAS  OFTALMOLOGICAS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  
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CIRURGIAS  REALIZADAS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

CIRURGIAS ELETIVAS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.6 - 
CONTRATUALIZAÇÃO CONTRATUALIZAÇÃO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

095.3.7 - CONTROLES CONTROLES DE ASSISTÊNCIA 
DE PACIENTES 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

095.3.8 - DOCUMENTOS 

DOCUMENTOS  ABEDESC 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

DOCUMENTOS  ADEFIS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

DOCUMENTOS  CONVENIO  
SUS/GESTÃO  MUNICIPAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
DOCUMENTOS CONVENIOS 
PRO SANTA CASA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

DOCUMENTOS RAIOS-X 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

DOCUMENTOS SANTA CASA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.9 - FICHAS 

FICHAS  AMBULATORIAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

FICHAS DE ATENDIMENTOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

FICHAS DE OTORRINO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.10 - LABORATÓRIOS LABORATORIOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.11 - MUDANÇAS 
MUDANÇAS  DE  
PROCEDIMENTO-AIH  LIBERADA  
PELO  AUDITOR 

01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  
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095.3.12 - PAGAMENTOS 

PAGAMENTOS  ARTESANATO-
CAPS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
PAGAMENTOS  PERCUSSÃO-
CAPS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

PAGAMENTOS  TEATRO-CAPS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

PAGAMENTOS APAE 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

PAGAMENTOS CONTAS DA 
SAÚDE 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

095.3.13 - PESQUISAS PESQUISAS DE SATISFAÇÃO 
AO USUÁRIO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

095.3.14 - PLANTÕES 

PLANTÕES  RETAGUARDA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

PLANTÕES MÉDICO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

PLANTÕES UTI ADULTO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.15 - PRESTAÇÃO DE 
CONTAS 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ADEFIS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS APAE 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
CONVENIO SANTA CASA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
GEPRON 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
REPASSE SANTA CASA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS TCE 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  
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095.3.16 - PROCEDIMENTOS 

PROCEDIMENTOS  
AMBULATORIAIS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

PROCEDIMENTOS  AUDITIVO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.17 - REGISTROS 

REGISTROS  PLANTÕES  
MÉDICOS  PEDIATRICOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
REGISTROS PLANTÕES 
MÉDICOS CLINICOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

095.3.18 - RELATÓRIO 

RELATÓRIOS  EXAMES  
LABORATORIAIS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

RELATÓRIOS SIHD/CIH 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.19 - RX RX 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.20 - SERVIÇOS 

SERVIÇOS  AMBULATORIAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  AMBULATORIAL  
ANESTESISTA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  AMBULATORIAL  DE  
CARDIOLOGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  AMBULATORIAL  DE  
ESPECIALIDADES 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  AMBULATORIAL  
ESPECIALIDADES 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  AMBULATORIAL  
GASTRO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  AMBULATORIAL  
OBSTETRICIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  AMBULATORIAL  
UROLOGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  AMBULATORIAL  
VASCULAR 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS  AMBULATORIO  DE  
CONTRASTE 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  CARDIOLOGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  CATE  
DENSITOMETRIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  CINTILOGRAFIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  COLPOSCOPIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  CONTRASTADO  
CONTRATUALIZAÇÃO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  CONTRASTE 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  CONTRASTE  
CIRURGIA  ORTOPÉDICA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  CONTRASTE  
PEQUENA  CIRURGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  CONTRATOS  
ANTIGOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  
CONTRATUALIZAÇÃO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  DENSITOMETRIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  ELETIVAS-EXTRA  
TETO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  
ELETROCARDIOGRAMA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  ELETROENCEFALO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  MÉDICOS  
PRESTADOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS  MEDICOS-PNEUMO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  NEUROLOGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  OFTALMOLOGISTA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  PAGAMENTO  
COMPLEMENTAR  PRÉ  FIXADO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  PEQUENAS  
CIRURGIAS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  PLANTÕES  
PRESENCIAIS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  PROCTOLOGISTA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  REUMATOLOGISTA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  SEMANÁRIOS  
OFICIAL  ELETRONICO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  TOMOGRAFIA  
CONTRATUALIZAÇÃO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS  TOMOGRAFIA  
EXTERNO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  ULTRASSOM 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS  VASCULAR  
AMBULATORIAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS AIHS EMITIDAS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ALTA MÉDICA 
PSICOLOGO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAIS DE 
ANESTESIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
ANESTESIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
GASTRO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
NEURO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
OBSTETRICIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
ORTOPEDIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
OTORRINO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
PRE NATAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
TRAUMA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
URO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
UROLOGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS AMBULATORIAL DE 
VASCULAR 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS AMBULATORIAL ORL 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS AMBULATORIO DE 
TRAUMA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ANESTESIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS AUDIOLOGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS AUDIOMETRIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS AUDITORIA MEDICA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS AVAL PRÉ POS CIR 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS AVALIAÇÃO PRE 
PÓS CIRURGICO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS BERA COLONO 
OURINHOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS BIOPSIAS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS CAMPANHA 
OUTUBRO ROSA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS CARDIO UMMES 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS CEDINE 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS CIRURGIAS 
ELETIVAS FAEC 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS CIRURGIAS 
ELETIVAS GERAIS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS DERMATO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS DOPPLER 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ECG 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ECO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS EDA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS EEG 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS EEG  UMMES 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ELETIVA EXTRA 
TETO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ELETIVA FAEC 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ELETIVAS REC MUN 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ELETIVAS SÉRIE 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ENDOSCOPIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ENMG 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ENMG  UMMES 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS FAA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS FAEC 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS FISIOTERAPIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS GASTRO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ICO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS MAMOGRAFIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS NEURO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ORL UMMES 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS ORTOPEDIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS OTORRINO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PAGAMENTO APAE 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PAGAMENTO UPA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PEDIATRA DE 
URGÊNCIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PHOENIX 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PLANILHA 
VASCULAR 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PNEUMOLOGISTA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PÓS FIXADO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PPI AMBHOSP 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PRÉ FIXADO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PRÉ NATAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PRE POS CIRURGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PRÉ-NATAIS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS ESPECIALIZADO EM 
SAÚDE 
ADEFIS 

01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS PRODUÇÃO CARDIO 
EXAMES 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PRODUÇÃO SAMU 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS PRODUÇÃO UMMES 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS RADIOLOGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS RAIOS-X 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS REPASSES 
INSTITUTO DE GESTÃO DE 
PROJETOS 

01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS REUMATO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS ROCK IN RIO PARDO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS RX 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS RX BUCAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS RX CONTRASTADO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS RX EXTERNO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS SADT DE ECG 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS SAMU 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS SANTA CASA 
MARILIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS SANTA CASA 
SCRPARDO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS SAÚDE NA ESCOLA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS SIAB 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS SISCOLO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS TE ICO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS TEATRO CAPS 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS TRANSPORTE UTI 
MOVEL 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
SERVIÇOS TRANSPORTES UTI 
MOVEL 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS TRAUMA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS UPA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS UROLOGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS UTI ADULTO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS UTI MÓVEL 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS UTI NEONATAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS VASCULAR 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

SERVIÇOS VASECTOMIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  
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SERVIÇOS VECTO ELARINGO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.21 - SIS 
SIS MAMA 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SIS PRENATAL 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.22 - SISTEMAS 

SISTEMAS  
FARMÁCIA/MEDICAMENTOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

SISTEMAS  INFORMATIVO 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.23 - TABELA 

TABELA VALORES CIRURGIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

TABELAS  MEDICOS  
CONCURSADOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
TABELAS  MEDICOS  
CONTRATADOS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

095.3.24 - TERMOS 
TERMOS ADITIVO 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

TERMOS PARCERIA 01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

095.3.25 - TOTALIZAÇÃO 

TOTALIZAÇÃO  DE  
RELATORIOS  PACIENTES  
TRANSPORTADOS 

01 MÊS 09 ANOS E 11 
MESES DESCARTAR  

TOTALIZAÇÃO DE RELATORIOS 
RECEITAS ATENDIDAS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  
TOTALIZAÇÃO DE RELATORIOS 
VIAGENS 01 MÊS 09 ANOS E 11 

MESES DESCARTAR  

095.4 - GESTÃO DE FROTAS 

095.4.1 - APOLICES APOLICES DE SEGURO 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 
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095.4.2 - CONTROLES 

CONTROLES DE ATIVIDADES 
DE VEICULOS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR  

CONTROLES DE COMBUSTIVEL 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

CONTROLES DE PEÇAS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

095.4.3 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS  REQUISIÇÕES 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

095.4.4 - IMPRESSOS IMPRESSOS CÂNCER BUCAL 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

095.4.5 - JUSTIFICATIVAS JUSTIFICATIVAS SAN CARLOS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

095.4.6 - OCORRÊNCIAS OCORRÊNCIAS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

095.4.7 - PACIENTES PACIENTES  TRANSPORTADOS  
DE  AMBULÂNCIA 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR  

095.4.8 - PLANILHAS PLANILHAS  TRANSPORTE  
TERCEIRIZADOS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR  

095.4.9 - RASCUNHOS RASCUNHOS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

095.4.10 - RELATÓRIO RELATÓRIO DE DESPESAS DE 
VIAGEM 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR  

095.4.11 - REQUISIÇÕES 

REQUISIÇÕES  PASSAGENS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

REQUISIÇÕES  TRANSPORTE 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

REQUISIÇÕES  VEICULOS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

REQUISIÇÕES AMBULÂNCIA 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

095.4.12 - SERVIÇOS SERVIÇOS  TRANSPORTES  
TERCEIRIZADO 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR  
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SERVIÇOS DE TRANSPORTES 
PACIENTES 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR  

095.4.13 - SOLICITAÇÕES 

SOLICITAÇÃO DE DESPESAS 
DE VIAGEM 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR  

SOLICITAÇÕES OCORRÊNCIAS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

SOLICITAÇÕES TROCA DE 
VEÍCULOS 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR  

095.4.14 - TALÕES TALÕES  DE REQUISIÇÃO 01 ANO 04 ANOS DESCARTAR 

095.5 - GESTÃO ADMINISTRATIVA E SERVIÇOS GERAIS 

095.5.1 - ATESTADOS ATESTADOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.2 - ATRIBUIÇÕES ATRIBUIÇÕES 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.3 - CONCURSOS CONCURSOS  PÚBLICOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.4 - CONTRATOS 
CONTRATOS  PROFISSIONAIS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

CONTRATOS  TEMPORÁRIO 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.5 - CONTROLES 

CONTROLES DE FÉRIAS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

CONTROLES DE LICENÇAS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

CONTROLES DE LIGAÇÕES 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

CONTROLES DE PONTO 
DIGITAL 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.6 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS  PROFISSIONAIS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 
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DOCUMENTOS PERICIA MÉDICA 
CODESAN 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.7 - ESCALAS ESCALAS  PRONTO  
ATENDIMENTOS  NOTURNO 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.8 - ESPELHO ESPELHOS MENSAL 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.9 - FÉRIAS FÉRIAS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.10 - FGTS FGTS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.11 - FOLHAS DE 
PAGAMENTO FOLHAS DE PAGAMENTO 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.12 - FOLHAS DE 
PONTO FOLHAS DE PONTO 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.13 - GRATIFICAÇÕES GRATIFICAÇÕES 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.14 - IRPF IMPOSTO SOBRE RENDA DA 
PESSOA FÍSICA 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.15 - LAUDOS LAUDOS  INSALUBRIDADE 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.16 - PEDIDOS PEDIDOS DE FÉRIAS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.17 - PLANOS 
PLANOS CARGOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

PLANOS CARREIRAS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.18 - PLANTAS PLANTAS DE FREQUENCIA 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.19 - PROCESSOS 

PROCESSOS   SELETIVO-
DENTISTAS/MÉDICOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  
PROCESSOS  
MOTORISTA/PONTO  DIGITAL 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  
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095.5.20 - REGISTRO DE 
PONTO 

REGISTROS  JUSTIFICATIVA  
PONTO 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.21 - RELAÇÕES 

RELAÇÕES NOMINAL DE 
COLABORADORES / RELAÇÃO 
DE PATRIMÔNIO E BENS 
PERMANENTES 

02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.22 - RELATÓRIO 
CEM RELAÇÕES DE REMESSA 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

RAIS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

095.5.23 - SERVIÇOS 

SERVIÇOS  FÉRIAS  
JUSTIFICATIVAS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

SERVIÇOS  JUSTIFICATIVAS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

SERVIÇOS FOLHAS 
FREQUENCIA 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.24 - TABELAS 

TABELAS  PROGRESSÃO  
HORIZONTAL 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  
TABELAS  PROGRESSÃO  
VERTICAL 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  
TABELAS SALÁRIO DOS 
FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

095.5.25 - TERMOS 
TERMOS  COMPROMISSO 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

TERMOS ESTAGIÁRIOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

100 - SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA 

100.1 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

100.1.1 BOLETINS BOLETINS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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100.1.2 CONTRATOS CONTRATOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

100.1.3 EVENTOS EVENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

100.1.4 OFICIOS OFICIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

100.1.5 REQUISIÇÕES 
REQUISIÇÕES DO CINEMA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

REQUISIÇÕES DO MUSEU 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

102 - ESPAÇOS CULTURAIS 

102.1 - ACERVO 

ACERVO BIBLIOGRÁFICO DE 
JORNAIS 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ACERVO BIBLIOGRAFICOS DE 
SEMANÁRIO 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ACERVO BIBLIOGRAFICO DE 
FOTOS 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ACERVO BIBLIOGRÁFICO DE 
LIVROS 2 ANOS 5 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ACERVO HISTÓRICO 5 ANOS 15 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

102.2 - CONVENIO CONVENIO ESTAÇÃO 
FERROVIÁRIA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR 

102.3 - BILHETERIA BILHETERIA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

102.4 - CANHOTOS CANHOTOS DO CINEMA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

102.5 - COMPROVANTES COMPROVANTES DO CINEMA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

102.6 - DOCUMENTOS DOCUMENTOS DO CINEMA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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102.7 - INGRESSOS INGRESSOS DO CINEMA 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

102.8 - ORÇAMENTOS ORÇAMENTOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR - 

110 - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISTICO 

111 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

111.1 - CONTRATOS, 
CONVENIOS E 
CONSÓRCIOS 

CONSÓRCIOS CIVAP 02 ANOS 20 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONTRATOS 02 ANOS 20 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIO 02 ANOS 20 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

111.2 - RECURSOS 
HUMANOS 

CURSOS DE PROTEÇÃO 
INDIVIDUAL 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

INSCRIÇÕES CURSOS FATEC 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 

JUSTIFICATIVAS DE PONTO DE 
FUNCIONARIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

PORTARIAS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

111.3 - EMPENHOS 

EMPENHOS CÓPIAS DO 
PROCESSO 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR  

NOTAS FISCAIS CÓPIA 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

111.4 - GESTÃO MUNICIPAL ÍNDICE DE EFETIVIDADE DE 
GESTÃO MUNICIPAL 02 ANOS 05 ANOS  

DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

111.5 - PROTOCOLOS, 
OFÍCIOS E 

CORRESPONDENCIAS 

PROTOCOLOS RECEBIDOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

OFICIOS 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 
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ENVIADOS E RECEBIDOS SEMANÁRIOS CÓPIA 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

111.6 - PATRIMÔNIO FICHAS DE PATRIMÔNIO CÓPIA 
DO PROCESSO 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR  

111.7 - PROCESSOS DE 
COMPRA E LICITATÓRIOS 

DISPENSAS DE LICITAÇÃO 
CÓPIAS 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR  

JUSTIFICATIVAS DE COMPRAS 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

LICENÇAS DE SOFTWARE 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 

LICITAÇÃO PREGÃO 
ELETRÔNICO CÓPIA 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR  
LICITAÇÃO PREGÃO 
PRESENCIAL CÓPIA 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR  
LICITAÇÃO PREGÃO REGISTRO 
DE PREÇO CÓPIA 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR  

MONITORAMENTO 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 

PROCESSO DE DISPENSA DE 
LICITAÇÃO CÓPIA 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR  
PROJETOS ABERTURA DE 
COMPRA CÓPIA 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR  

REQUISIÇÕES DE COMPRAS 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

111.8 - PROGRAMAS E 
PARCERIAS 

PARCERIAS SEBRAE 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PROGRAMAS 
GOVERNAMENTAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

111.9 - RELATÓRIOS E 
DOCUMENTOS DE 

VEICULOS 

RELATÓRIO DE FUNCIONARIOS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR 

RELATÓRIO DE LIGAÇÕES 
TELEFÔNICAS 02 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  
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INTERMUNICIPAIS 

DOCUMENTOS DO PABX 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

VEÍCULO OFICIAL 01 ANO 02 ANOS DESCARTAR 

113 - DISTRITO INDUSTRIAL "MICHIYOSHI SUZUKI" 

113.1 - AQUISIÇÕES, 
DESISTÊNCIAS E 

REVOGAÇÕES 

DESISTÊNCIAS E REVOGAÇÕES 
DE LOTES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR  

MANUAL DE ORIENTAÇÃO 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS DE LOTES 
INDEFERIDOS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

PROCESSO DE ANÁLISE DE 
ÁGUA 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

PROCESSOS DE LOTES 
REVOGADOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÃO NOMINAL DE 
INDÚSTRIAS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  

114 - BANCO DO POVO PAULISTA 

114.1 - AQUISIÇÕES, 
DESISTÊNCIAS E NEGADOS 

AQUISIÇÕES 

ATENDER AOS REQUISITOS DE GUARDA E DESCARTE DO GOVERNO ESTADUAL 

CONTRATO QUITADOS 

CONTRATOS ENCERRADOS 

DOCUMENTOS PESSOAIS 

114.2 - PROCESSOS PROCESSOS APROVADOS 
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PROCESSOS DE 
FINANCIAMENTOS 

PROCESSOS DESISTENTES 

PROCESSOS INADIMPLENTES 
QUITADOS 

PROCESSOS NÃO APROVADOS 

PROCESSOS NEGADOS 

114.3 - RELATÓRIOS 
RELATÓRIO DE COBRANÇA 

RELATÓRIO DE CONTROLE 

115 - POSTO DE ATENDIMENTO AO TRABALHADOR (PAT) 

115.1 - RELATÓRIOS 
RELATÓRIO DE CARTAS DE 
ENCAMINHAMENTO DOS 
ADMITIDOS 

ATENDER AOS REQUISITOS DE GUARDA E DESCARTE DO MINISTÉRIO DO 
TRABALHO 

116 - SEÇÃO MINISTÉRIO DO TRABALHO E EMPREGO (MTE) 

116.1 - ATESTADO ATESTADO DE DESEMPREGO 

ATENDER AOS REQUISITOS DE GUARDA E DESCARTE DO MINISTÉRIO DO 
TRABALHO 

116.2 - FICHA FICHA DE DECLARAÇÃO 

116.3 - GUIAS GUIAS DE REMESSA 

116.4 - LEGALIZAÇÃO E 
AUTENTICAÇÃO 

LEGALIZAÇÃO E 
AUTENTICAÇÃO DO LIVRO DE 
INSPEÇÃO DO TRABALHO 

116.5 - PROCESSO PROCESSO DE COMPENSAÇÃO
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116.6 - RECURSO RECURSOS 

116.7 - RELATÓRIOS 

RELATÓRIO DE SEGURO 
DESEMPREGO ENVIADO A 
CAIXA ECONÔMICA FEDERAL 
RELATÓRIO MENSAL DE 
CARTEIRA DE TRABALHO 

116.8 - REQUERIMENTOS 

REQUERIMENTO DE REGISTRO 
DE LIVRO DE REGISTRO 
REQUERIMENTO DO LIVRO DE 
REGISTRO DE EMPREGADOS 
REQUERIMENTO DE SEGURO 
DESEMPREGO 

116.9 - RESCISÃO RESCISÃO DE CONTRATO DO 
TRABALHO 

116.10 - SEGURO SEGURO DESEMPREGO 

165 - DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRÂNSITO "DEMUTRAN" 

165.1 - AUTOS DE 
INFRAÇÃO 

AUTOS DE INFRAÇÃO DE 
TRÂNSITO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR  
PROTOCOLOS DE INDICAÇÃO 
DE CONDUTOR INFRATOR – 2 
ANOS 

02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

RECURSOS DE DEFESA DE 
AUTUAÇÃO 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  
RECURSOS DE PRIMEIRA 
INSTÂNCIA 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  
RECURSOS DE SEGUNDA 
INSTÂNCIA 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  
RELAÇÃO DE NOTIFICAÇÕES 
DE PENALIDADE EXPEDIDAS 02 ANOS 05 ANOS DESCARTAR  
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165.2 - ZONA AZUL 

BANNER (ZONA AZUL) 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

CARTÕES (ZONA AZUL) 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

GUIAS (ZONA AZUL) 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

NOTIFICAÇÕES DA ZONA AZUL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

RECIBOS DA ZONA AZUL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 

RELATÓRIOS DA ZONA AZUL 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

TALÕES DA ZONA AZUL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR 

165.3 - RECURSOS 
HUMANOS 

ESCALAS DE SERVIÇOS DOS 
AGENTES DE TRÂNSITO 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  
RECIBOS DE VALE-
TRANSPORTE 02 ANOS 02 ANOS DESCARTAR  

165.4 - REQUERIMENTO 

REQUERIMENTOS DE CARTÃO 
DE ESTACIONAMENTO DAS 
PCD 

02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

REQUERIMENTOS DE CARTÃO 
DE ESTACIONAMENTO DO 
IDOSO 

02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

REQUERIMENTOS EXTERNOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

165.5 - SERVIÇOS SERVIÇOS REPASSADOS PARA 
A CODESAN 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR  

166 - DEPARTAMENTO DE VIAS URBANAS E ILUMINAÇÃO PÚBLICA 
166.1 - GASTOS COM A 
ILUMINAÇÃO PÚBLICA 

COMPROVANTES DE ENTREGA 
DE MATERIAIS PARA 02 ANOS 04 ANOS DESCARTAR  
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ILUMINAÇÃOPÚBLICA 

CONTAS CPFL 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

CONTROLE DE ESTOQUE DE 
ILUMINAÇÃO PÚBLICA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

LEVANTAMENTO ILUMINAÇÃO 
PÚBLICA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

166.2  - VEÍCULOS 
DOCUMENTOS VEÍCULOS DO 
DEPARTAMENTO DE 
ILUMINAÇÃO 

02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR 
 

166.3 - RECURSOS 
HUMANOS 

TERMO DE CESSÃO 
FUNCIONÁRIOS 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

120 - SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA 

121 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

121.1 - ATAS ATAS DE REUNIÕES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.2 - AUTOS 
AUTO DE INFRAÇÃO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

AUTO DE INSPEÇÃO CETESB 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.3 - AUTORIZAÇÕES AUTORIZAÇÕES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.4 - AVISOS DE 
RECEBIMENTO 

AVISOS DE RECEBIMENTO 
ANTIGOS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.5 - CALENDÁRIO CALENDÁRIO PÚBLICO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.6 - CERTIFICADOS CERTIFICADOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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121.7 - CIRCULARES CIRCULARES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.8 - CÓDIGOS CÓDIGO DE POSTURA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.9 - CONSELHOS 

CONSELHO MUNICIPAL DE 
DESENVOLVIMENTO RURAL 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CONSELHO DO MEIO AMBIENTE 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.10 - DESPESAS 
OPERACIONAIS 

CONTAS DE ÁGUA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CONTAS DE ENERGIA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CONTAS DE TELEFONE 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.11 - CONTRATOS 

CONTRATO DE REPASSE DE 
TRATORES 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CONTRATOS ATIVOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CONTRATOS CANCELADOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.12 - ALMOXARIFADO 

CATALOGOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CONTROLE DE MATERIAIS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CADASTRO DE PRODUTOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.13 - CONVÊNIOS CONVÊNIO SEIAA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.14 - 
CORRESPONDÊNCIAS CORRESPONDÊNCIA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.15 - VEÍCULOS DOCUMENTOS DE VEÍCULO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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DOCUMENTOS DOAÇÃO 
VEICULOS CATI 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

COMPROVANTES DE GASTOS 
COM VEÍCULOS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CONTROLE DE KM 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

CONTROLE DE VEÍCULOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

DOCUMENTOS PARA SEGURO 
VEICULAR 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

NOTAS DE COMBUSTIVEL 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

DOCUMENTOS SEIAA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.16 - EQUIPAMENTOS MÁQUINAS BNDES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.17 - FICHAS 

ESTATUTO PROAGRINS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FICHA CONTROLE 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FICHA INSPEÇÃO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FICHAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FICHAS AUTORIZAÇÃO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FICHAS CORTE DE ÁRVORES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FICHAS PODA DE ÁRVORES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.18 - FOMENTO BARRACÃO DE 
AGRONEGÓCIOS DO DISTRITO 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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INDUSTRIAL 

FESTAS DO PEÃO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.19 - FORNECEDORES TERPLAM 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.20 - GUIAS GUIAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.21 - INDICES INDICES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.22 - INVENTÁRIO INVENTÁRIO SMAMA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.23 - LEGISLAÇÃO 

LEGISLAÇÃO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LEI DE RF 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

DECRETOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LEIS AMBIENTAIS PPA/LDO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LEIS DE ESTRADA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PORTARIAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LEIS ESTADUAIS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LEIS FEDERAIS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LEIS MUNICIPAIS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.24 - LISTA DE 
PRESENÇA 

LISTA DE PRESENÇA DE 
VISTORIA 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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121.25 - MAPAS 

MAPA RODOVIÁRIO DO ESTADO 
DE SÃO PAULO 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

MAPAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

MAPAS DE ESTRADAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.26 - NOTAS 
NOTAS CODESAN 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

NOTAS ESTRADAS RURAIS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.27 - NOTIFICAÇÕES NOTIFICAÇÕES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.28 - OBRAS DE 
INFRAESTRUTURA 

CONSTRUÇÃO GABIÃO 
RIBEIRÃO SÃO DOMINGOS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

POÇOS ARTESIANOS FIGUEIRA 
DE SÃO ROQUE 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PONTES METÁLICAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PLANO DIRETOR 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PLANTAS ERISOJA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

MEMORIAL DESCRITIVO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PLANTAS SENAI PASSARELA 
RIO PARDO 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LAUDO DE VISTORIAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LAUDOS DE ÁREA VERDE 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LAUDOS ESTRADAS RURAIS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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PRAÇA JARDIM IPÊ 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.29 - OFICIOS OFICIOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.30 - CONTABILIDADE E 
FINANÇAS 

ORÇAMENTO PÚBLICO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FLUXOS DE CAIXA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

NOTAS FISCAIS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.31 - PRESTAÇÃO DE 
CONTAS 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
ERPLAN 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
HORTALIMENTO 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PARECER DE AUDITORIA DO 
TCE 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PRESTAÇÃO DE CONTAS POÇO 
ARTESIANO 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.32 - PROCESSOS 
LICITATÓRIOS E COMPRAS 

DISPENSA BETONEIRA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

DISPENSA CODESAN 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LICITAÇÃO ESTRADAS RURAIS 
CANCELADOS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LICITAÇÃO DE EQUIPAMENTOS 
DE ÁREA VERDE CANCELADOS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

ORDEM DE FORNECIMENTO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PEDIDO DE LICITAÇÃO DE 
IMAGEM VIA SATÉLITE 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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ORÇAMENTOS SMAMA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PEDIDOS CANCELADOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LIVROS DE CONTRATOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

ORDEM DE SERVIÇO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

REQUISIÇÕES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

LICITAÇÃO PEDRA BRITA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.33 - PROGRAMAÇÃO DE 
SERVIÇOS 

PROGRAMAÇÃO SERVIÇOS 
DIÁRIOS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PROGRAMAÇÃO TRABALHO 
DIÁRIOS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.34 - PROGRAMAS 

PROGRAMA HORTALIMENTO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PROGRAMA MELHOR CAMINHO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PROGRAMA PATRULHA 
AGRÍCOLA 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PROGRAMA SEMENTES PARA O 
PEQUENO PRODUTOR 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.35 - PROPOSTAS PROPOSTAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.36 - PROTOCOLOS PROTOCOLOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.37 - RECIBOS RECIBOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.38 - IMPRENSA RECORTES DE JORNAL 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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INFORMATIVO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.39 - RECURSOS 
HUMANOS 

CONDIÇÃO DE TRABALHO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FOLHAS DE FREQUÊNCIA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

APOSTILA TÉCNICAS 
SECRETARIAIS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

APOSTILA IMPLANTAÇÃO 
DEFESA CIVIL 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

BOLETINS TÉCNICOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

MANUAIS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FICHA ATENDIMENTO ODONTO 
SUDS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

RELATÓRIOS DE 
FUNCIONÁRIOS 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PROCESSO REFERENTE A 
CONTRATADOS POR RPA 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

EDITAL DO CONCURSO 
PÚBLICO 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

HORAS EXTRAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.40 - REGULAMENTOS REGULAMENTOS VAREJÃO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

RELAÇÕES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.41 - SINDICATOS 
SIMCONV 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

SIMPARDO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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121.42 - TALÕES TALÕES 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

121.43 - TERMOS TERMOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

122 - DEPARTAMENTO TÉCNICO 

122.1 ASSUNTOS DIVERSOS 
SOBRE DEPARTAMENTO 

TÉCNICO 

CONTROLE DE TRATOR 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE 

VISTORIAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE 

RELATÓRIOS DE ESTRADAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE 

RETIFICAÇÃO DE ÁREA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE 

122.2 - REGISTROS 

REGISTRO DO ÍNDICE DE 
TEMPERATURA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

REGISTRO DO ÍNDICE 
PLUVIOMÉTRICO 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

122.3 - REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 

FOTOS ÁEREAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

FOTOS VEÍCULOS E MÁQUINAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

122.4 - PROJETOS PROJETOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

123 - DEPARTAMENTO DE SERVIÇOS AGRÍCOLAS 

123.1 - ASSUNTOS 
DIVERSOS SOBRE 

SERVIÇOS AGRICOLAS 

CONTRATOS PATRULHA 
AGRÍCOLA 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

MANUTENÇÃO DE ESTRADAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PATRULHA AGRÍCOLA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  
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LEVANTAMENTO DE 
INFORMAÇÕES 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

DELEGACIA AGRÍCOLA 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

PLANEJAMENTO DE 
DESENVOLVIMENTO 
AGROPECUÁRIO  -  PRODESA 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE 
 

LIMPEZA NAS PEDRAS DO 
JARDIM 

2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

123.2 - REVISTAS E 
SEMANÁRIOS 

REVISTAS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

SEMANÁRIOS 2 ANOS 5 ANOS DESCARTE  

140 - SECRETARIA DE ESPORTES 

140.1 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
140.1.1 - CALENDÁRIO DE 

ATIVIDADES E ORÇAMENTO PROGRAMAÇÃO DO CARNAVAL 02 ANOS 01 ANO DESCARTE  
140.1.2 - DOSSIÊ DO 

PROGRAMA DE ATIVIDADE 
EDUCATIVAS DE 

ESPORTES 

CERTIFICADOS,FICHAS CLUBE 
DO LAÇO CTP 02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

140.1.3 - LEGISLAÇÃO 

LEGISLAÇÃO COMISSÃO 
MUNICIPAL DE ESPORTES, 
LEGISLAÇÃO ESPORTIVA, 
LEGISLAÇÃO INDESP, 
LEGISLAÇÃO MINISTÉRIO 
EXTRAORDINÁRIO DE 
ESPORTES, LEGISLAÇÃO 
SISTEMÁTICA DE 
FINANCIAMENTO DO 

02 ANOS 01 ANO DESCARTE  
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DESPORTO 

140.1.4 - OFICIOS OFICIOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTE 

140.1.5 - PROCESSOS 
RELATIVOS A ATIVIDADES 

EDUCATIVAS DE 
ESPORTES 

CERTIFICADOS CAMARA 
MUNICIPAL, 
CONGRATULAÇÕES, 
DOCUMENTOS CHAMAMENTO 
COMDECA, DOCUMENTOS 
DESPESAS COM ATIVIDADES 
ESPORTIVAS, DOCUMENTOS 
EDITAL, DOCUMENTOS 
FUNCIONÁRIOS, DOCUMENTOS 
REQUISIÇÕES, DOCUMENTOS 
SERVIDORES MUNICIPAIS, 
MALOTES DE REQUISIÇÃO, 
EMPENHO-ATIVIDADES 
ESPORTIVAS, JUSTIFICATIVAS 
DE FUNCIONÁRIOS, 
ORÇAMENTO, PRESTAÇÃO DE 
CONTAS DE VIAGENS, 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
NOTAS FISCAIS 

02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

141 - DEPARTAMENTO TÉCNICO DESPORTIVO 

141.1 - PROCESSOS 
RELATIVOS A ATIVIDADES 

EDUCATIVAS DE 
ESPORTES 

DOCUMENTOS CONSTRUÇÃO 
PISTA DE SKATE, 
DOCUMENTOS PLANTAS 
BAIXAS, DOCUMENTOS 
PROJETOS, MANUAIS 
INSTRUÇÃO, MANUAIS 
INSTRUÇÕES MOTOBOMBA, 

02 ANOS 01 ANO DESCARTE  
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MANUAIS LUZ DE EMERGÊNCIA, 
LAUDOS VISTORIA CAMPO 
CAPORANGA, LAUDOS 
VISTORIA CANCHA DE MALHA, 
LAUDOS VISTORIA PISTA DE 
SKATE 

141.2 - DOSSIÊ DE 
COMPETIÇÕES DE BOCHA RELAÇÃO NOMINAL BOCHA 02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

141.3 - DOSSIÊ DO 
PROGRAMA DE ATIVIDADES 

EDUCATIVAS DE 
ESPORTES 

FICHAS AUTORIZAÇÃO DE USO 
DO GINASIO 02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

141.4 - DOSSIÊ DE 
COMPETIÇÕES DE 
CORRIDA DE BOIA 

FICHAS INSCRIÇÃO CORRIDA 
DE BOIA 02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

141.5 - DOSSIÊ DE 
COMPETIÇÕES DE 

NATAÇÃO 
FICHAS NATAÇÃO 02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

141.6 - DOSSIÊ DO 
PROGRAMA DE ATIVIDADES 

EDUCATIVAS DE 
ESPORTES 

FICHAS HIDRO, FICHAS 
HIDROGINÁSTICA, CADERNOS 
HIDROGINÁSTICA 

02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

141.7 - DOSSIÊ DO 
PROGRAMA DE AVALIAÇÃO 

FISICA 
ANAMINESE 02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

141.8 - DOSSIÊ DOS JOGOS 
REGIONAIS FICHAS JOGOS REGIONAIS 02 ANOS 01 ANO DESCARTE  

141.9 - DOSSIÊ DE 
COMPETIÇÕES DE 

FUTEBOL 

FICHAS CAMPEONATO 
QUARENTINHA E 
CINQUENTINHA, SUMULAS DOS 
CAMPEONATOS, TABELA DO 
CAMPEONATO DE FUTEBOL 

02 ANOS 01 ANO DESCARTE  
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150 - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO URBANO E OBRAS 

151 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO GERAL 

151.1 - AQUISIÇÕES 
AQUISIÇÃO  TERRENO  
DESAPROPRIADO  PELA  
PREFEITURA 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

151.2 - LOGRADOUROS 
PÚBLICOS 

LOGRADOUROS  PÚBLICOS  
DISTRITO  CAPORANGA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
LOGRADOUROS PÚBLICOS VILA 
MATHIAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

151.3 - REQUISIÇÕES E 
COMPRAS 

CADASTRO  RECEBIMENTO DE 
PEDIDO DE ORÇAMENTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
MÃO DE OBRA E 
PAVIMENTAÇÃO ASFÁLTICA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

ORÇAMENTOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

ORDEM SERVIÇO 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PEDIDO CONSTRUÇÃO DE 
PONTES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

REQUISIÇÃO OBRAS 02 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

151.4 - PLANEJAMENTO 
TÉCNICO 

ACESSOS LETREIROS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

ANOTAÇÕES  TÉCNICAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

MAPA DE PLANEJAMENTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

151.5 - OFÍCIOS E OFICIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 
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REQUERIMENTOS REQUERIMENTOS  OBRAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

REQUERIMENTOS  
PROTOCOLADOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR  

152 - DEPARTAMENTO DE PROJETOS URBANOS E OBRAS 

152.1 - ALVARÁS E 
CERTIDÕES 

ALVARÁS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

AMPLIAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

APROVAÇÃO DE PLANTAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CERTIDÕES  CONSTRUÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CERTIDÕES  DEMOLIÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CERTIDÕES DIRETRIZ DE USO 
DO SOLO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
DESMEMBRAMENTO  DE  
TERRAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  APROVAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  DEMOLIÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

153 - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA 

153.1 - ATAS 
ATA LANÇAMENTO PEDRA 
FUNDAMENTAL PONTE RIO 
PARDO 

02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

153.2 - CERTIDÕES CERTIDÕES CDHU 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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CERTIDÕES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

153.3 - CONVÊNIOS 

APAE CONVÊNIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

AUTORIZAÇÃO DE 
CELEBRAÇÃO DE CONVÊNIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

CONVÊNIO ESTADUAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIO FEDERAIS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVENIO PAVIMENTAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONVÊNIOS  MANUTENÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DADOS DE CONVÊNIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RECAPEAMENTO, CONVÊNIO 
RICARDO MADALENA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

REGISTRO DE CONVÊNIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

SENAI 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

153.4 - COHAB, CDHU, ARE, 
FRM, ENGENHARIA, 
CONSEB, CODESAN 

CONSEB 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

CONTRATOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  COHAB 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS  ENGENHARIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

DOCUMENTOS ARE E FRM 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 
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DOCUMENTOS CDHU 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

 PROGRAMAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

153.5 - EMPENHOS E GUIAS 
EMPENHO CÓPIA 01 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

ART 01 ANOS 01 ANOS DESCARTAR 

153.6 - FISCALIZAÇÃO, 
LAUDOS E 

LEVANTAMENTOS 

FISCALIZAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LAUDOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

LEVANTAMENTOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

RELATÓRIOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

153.7 - LIVROS 
LIVROS CDHU 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
LIVROS DE LEGISLAÇÃO 
AMBIENTAL 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

153.8 - MAPAS 
MAPA MUNICIPIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

MAPAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

153.9 - NORMAS 

CÓDIGOS OBRAS DO 
MUNICÍPIO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
FORUM - PRESTAÇÃO DE 
CONTAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
NORMAS DE PAVIMENTAÇÃO 
ASFÁTICA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

153.10 - NOTIFICAÇÕES, CORRESPONDÊNCIA CREA 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 
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OFICIOS E 
CORRESPONDENCIAS, E-

MAIL 

EMAIL 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

NOTIFICAÇÕES 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

OFICIOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

OFICIOS PROJETOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

PROTOCOLOS 01 ANO 01 ANO DESCARTAR 

153.11 - COMPRAS 

ORÇAMENTOS DIVERSOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

ORÇAMENTOS PROJETOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

REQUERIMENTOS 02 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

REQUISIÇÕES 01 ANOS 01 ANO DESCARTAR 

153.12 - PAC, 
PAVIMENTAÇÕES  E 
MOBILIDADE VIÁRIA 

DRENAGEM E ACOSTAMENTO 
DE PLÁCIDO LORENZETTI 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
E.E GENÉSIO BOA MORTE - PAC 
SECRETARIA DA EDUCAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
OBRA CEIJ. Prof.ª DEYSE MARIA 
SANCHES 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

OBRAS MACRODRENAGEM 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PAC ZILDA COMEGNO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PAVIMENTAÇÃO ARTICULADAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PAVIMENTAÇÃO E 
LANÇAMENTO E ASFALTOS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

PAVIMENTAÇÃO LUIZ BRONDI 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PAVIMENTAÇÃO PAC 2 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PLANO DE AÇÃO - SETOR 
RODOVIAS 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 
PLANO DE MOBILIDADE E 
ACESSIBILIDADE URBANO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

153.13 - PLANTAS DE 
ENGENHARIA E CROQUIS 

PERMISSÃO DE PLANTA 
TESTAMENTO 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 

DE DESCARTAR 

PLANTAS DIVERSAS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PLANTAS/MAPAS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PLANTAS ANTIGAS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PLANTA 2º VIA 02 ANOS 10 ANOS DESCARTAR DIGITALIZAR ANTES 
DE DESCARTAR 

PLANTAS ENVIADAS PELO 
POSTO DE SAÚDE 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PLANTA DA PRAÇA RUY 
BARBOSA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PLANTA DE SITUAÇÃO 2º 
GRUPO ESCOLAR SCRPARDO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PLANTA GERAL DAS REDES 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PLANTA PATRIMONIO SANTO 
ANTONIO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PLANTA REPOSIÇÃO MÓVEL 59 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PRAÇA LEONIDAS CAMARINHA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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PRAÇA SÃO SEBASTIÃO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PRAÇA SANTANA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CROQUI TERRENO SR ANTONIO 
FRANCISCON 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CROQUIS TERRENO BASÍLICO 
VIDOR 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CROQUI DOADO DO D.E.N.A 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CROQUI CEMITÉRIO 
CAPORANGA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

153.14 - PROJETOS E 
REFORMAS 

ACESSIBILIDADE 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ALAMBRADO PISTA SKATE 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ARCO IRIS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ARQUIBANCADAS ESPORTIVA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

BARRACÃO DEPOSITO 
AMENDOIM 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CASA CEDIDAS - BOLSA 
FAMILIA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

CASA HORTA MUNICIPAL 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CIDADE LEGAL 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONCHA ACUSTICA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CONTRUÇÕES DE UNIDADES 
HABITACIONAIS - MORADIA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 
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ECONÔMICA 

CRONOGRAMA TIPO P OBRAS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

CUSTO COM OBRAS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

E.E GENÉSIO BOA MORTE 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

EMEIF FREI JOSE MARIA 
LORENZETTI 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESPORTE ( ESPORTIVA ) 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

ESTUDOS PROJETOS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

FICHAS DE PAVIMENTAÇÃO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

FORUM - PROJETO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PASSARELA PONTE DO RIO 
PARDO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PINGO DE GENTE 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PONTE EMILIO C/FIOS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PONTE NOVA - RUA GENERAL 
GURJÃO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PONTILHÃO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO  PRO-MORADIA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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PROJETO CONSTRUÇÃO 
ESTAÇÃO RODOVIÁRIA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO CONSTRUÇÃO SRA 
ROSA QUAGLIATO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO DA ESCOLA 
ARTESANAL 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO DE AMPLIAÇÃO E 
REFORMA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO DE 
DESFAVELAMENTO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO DE OBRAS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO DE OBRAS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO FORUM 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO PARA CONSTRUÇÃO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO PARA ESCOAMENTO 
DE ÁGUAS PLUVIAIS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO PERIMETRO URBANO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO POR CONSTRUÇÃO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETO REFORMA FORUM 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETOS  DE  
DESFAVELAMENTO 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETOS - REFORMA FORUM 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

PROJETOS DE OBRAS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 
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PROJETOS SAUDE 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

RASCUNHO DE ORÇAMENTOS 
E PROJETOS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 

PERMANENTE DIGITALIZAR 

RASCUNHOS PROJETOS 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

REFORMA DO CINEMA 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

REFORMA/AMPLIAÇÃO - FORUM 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

TERRAPLANAGEM 02 ANOS 10 ANOS GUARDA 
PERMANENTE DIGITALIZAR 

154 - DEPARTAMENTO DE MANUTENÇÃO EM OBRAS E SERVIÇOS GERAIS 
154.1 - SERVIÇOS DE 

TERCEIROS DOCUMENTOS  PINTURA 02 ANOS 03 ANOS DESCARTAR  

170 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

171 – DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

171.1 - AÇÕES 

AÇÕES DA ASSISTÊNCIA 
SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

INTERRELACIONAMENTO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LEITE IDOSOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

MUNICIPALIZAÇÃO DE CRECHE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PASTA BOLSA FAMILIA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PESQUISA CONHECER PARA 
AGIR 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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PESQUISA DE INFORMAÇÕES 
BÁSICAS MUNICIPAIS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMA AREA DE RISCO 
(HABITAR BRASIL) 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMA DE COMBATE AO 
ABUSO E EXPLORAÇÃO 
SEXUAL 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMA DE ERRADICAÇÃO 
DO TRABALHO INFANTIL (PETI) 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMA PREFEITO AMIGO 
DA CRIANÇA PPAC 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROGRAMA RENDA CIDADÃ 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

REUNIÕES MENSAIS ERAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

TRIAGEM ATENDIDOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

TRIAGENS FRALDAS 
DESCARTAVEIS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

VISITAS DOMICILIARES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.2 - AUDIÊNCIAS AUDIÊNCIA PÚBLICA SALA DOS 
CONSELHOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.3 - AUTORIZAÇÕES AUTORIZAÇÕES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.4 - AUXILIOS 

AUXILIO FUNERAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

AUXILIO PESSOAS CARENTE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

BENEFICIOS EVENTUAIS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

BPC 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOAÇÃO DE ENXOVAL PARA 
BEBE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOAÇÃO DE TERRENOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOÇÃO FRALDAS IDOSOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.5 - CADASTROS 

CADASTRO APAE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CADASTRO ITINERANTES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

COMPROVANTE DE CADASTRO 
ENSINO INFANTIL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.6 - CAMPANHAS 
CAMPANHAS DO AGASALHO  

IMPRESSOS CAMPANHAS 
SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.7 - CENSO CENSO SUAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.8 - CERTIFICADO REGISTRO DE ENTIDADE NO 
CMAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.9 - COMPROVANTES 

ATESTADO DE REGISTRO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CÓPIAS NOTA FISCAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DEPOSITO FUNDO SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DEPOSITOS DO SERVIÇO 
SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTO VIVA LEITE 
EXCLUIDOS E NASCIDOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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DOCUMENTOS DE SUBSIDIO 
CONSELHO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS EXTINTA 
CAPREMU 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS FRENTE DE 
TRABALHO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS MANUAL DO 
JORI (JOGOS REGIONAIS DA 
TERCEIRA IDADE) 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

GUIAS DE SERVIÇOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

NOTAS FISCAIS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PAGAMENTO RECURSOS 
FEDERAL, ESTADUAL E 
MUNICIPAL 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RECIBOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RECIBOS DE ENTREGA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.10 - CONCURSOS PROCESSOS SELETIVO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.11 - CONTRATOS 

CONTRATO COMODATO 
IMÓVEL APRIZIO PEREIRA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CONTRATO DE PASSES RUMO 
CERTO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CONTRATO DE REPASSE 
VERBA EMENDA 
PARLAMENTAR 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.12 - CONTROLES CONTROLE DE ENTREGA 
DIÁRIO VIVA LEITE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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CONTROLE DE PASSE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.13 - CONVENIOS CONVENIO COM A SEADS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.14 - 
CORRESPONDÊNCIAS CORRESPONDENCIA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.15 - CURSOS 

APOSTILAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CURSO DE CUIDADOS DE 
IDOSOS, ADMINISTRAÇÃO DE 
EMERGÊNCIAS PARA 
MUNICIPIOS 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

EDUCAÇÃO SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LISTA DE CERTIFICADO DE 
CURSOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PARCERIA SENAI (CURSOS) 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.16 - DECLARAÇÕES DECLARAÇÕES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.17 - DENUNCIAS DENUNCIAS CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.18 - EVENTOS 

CONFERÊNCIA CRIANÇA E DO 
ADOLESCENTE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CONFERÊNCIA MUNICIPAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PAUTA E RESOLUÇÕES 
CONFERÊNCIA MUNICIPAL 
ASSISTÊNCIA SOCIAL 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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171.19 - FICHAS 

FICHA CADASTRAMENTO 
MUTUÁRIOS DA COHAB 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FICHA DE ACUIDADE VISUAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FICHA DE CADASTRO 
PROGRAMA RENDA CIDADA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FICHA DE INSCRIÇÃO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FICHA DE INSCRIÇÕES CURSOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FICHAS CADASTRAIS 
PROGRAMAS AÇÃO JOVEM 
PRO JOVEM 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

INSCRIÇÃO PARA A CASA 
PROPRIA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.20 - INQUÉRITOS INQUÉRITO CIVIL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.21 - LEGISLAÇÃO 

BREVES CONSIDERAÇÕES 
SOBRE A PROPOSTA DE LEI DE 
DIRETRIZES SOCIO-
EDUCATIVAS 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CIRCULARES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DECRETO DE CALAMIDADE 
PUBLICA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LEGISLAÇÃO CADASTRO ÚNICO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LEGISLAÇÃO DE CELEBRAÇÃO 
DE CONVENIOS COM 
ENTIDADES 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LEI ORGANICA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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LEIS E DECRETOS CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PADRONIZAÇÃO DE 
DIVULGAÇÃO IMPRENSA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PARAMETROS PARA CRIAÇÃO 
E FUNCIONAMENTO DOS 
CONSELHOS TUTELARES 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PLANO DE APLICAÇÃO DE 
RECURSOS E IGD 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PORTARIA CONSEAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PUBLICAÇÕES DA FUSSESP 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

REGIMENTO INTERNO 
CONSELHOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RESOLUÇÃO ANEEL TARIFA 
BAIXA RENDA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RESOLUÇÕES CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.22 - LEILÃO LEILÃO CARROS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.23 - LIVROS 

LIVRO DE ATAS CONSELHO 
MUNICIPAL DE 
ENTORPPECENTES 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LIVRO E DELIBERAÇÕES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

ATAS CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CADERNO ATAS CMDM, CMI, 
CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.24 - MANUAL MANUAL DE ORIENTAÇÃO 
CONDECA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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MANUAL DE UTILIZAÇÃO DE 
INFORMAÇÕES SÓCIO 
ECONOMICAS E 
DEMOGRÁFICAS 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171. 25 - OFICIOS OFICIOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.26 - ORÇAMENTOS ORÇAMENTOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.27 - PEDIDO 

PEDIDO DO MATERIAL E 
SERVIÇOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS DE LEITE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PEDIDOS INDEFERIDOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.28 - PRESTAÇÃO DE 
CONTAS 

ASSEMBLEIA ANUAL DE 
PRESTAÇÃO DE CONTAS 
CONDECA 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

CHEQUES E TRANSFERENCIAS 
PAGAMENTO CONSELHO 
TUTELAR 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DESPESAS DE ADIANTAMENTO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DESPESAS DE VIAGENS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DESPESAS MIUDAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
CONDECA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
CONSELHOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
RECURSO ESTADUAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  



Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Rio Pardo 
Estado de São Paulo  

Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

PRESTAÇÃO DE CONTAS 
RECURSO MUNICIPAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO A 
COMUNIDADE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.29 - PROCESSOS 

PROCESSOS DE BENEFICIOS 
DE PRESTAÇÃO CONTINUADA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DISPENSA DE LICITAÇÃO SENAI 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DISPENSA QUADRA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DISPENSA VIVEIRO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LICITAÇÃO CMAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LICITAÇÕES LOCAÇÕES DE 
COPIADORA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROCESSO LICITAÇÃO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.30 - PROJETOS 

AMPLIAÇÃO DO CRÊ SER 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETO CAIU NA REDE E 
CIDADÃO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETO CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETO COMPLEMENTANDO 
A RENDA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETO CONSTRUÇÃO 
CREAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETO DE GERAÇÃO DE 
RENDA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETO DESFAVELAMENTO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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PROJETO SOS BOMBEIROS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETO UTI INFANTIL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETO VIVA LEITE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETOS CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETOS SOCIAIS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROJETOS VOLUNTÁRIOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.31 - PROTOCOLOS 

PROTOCOLO DE 
CORRESPONDENCIA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROTOCOLOS CONVENIOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.32 - PUBLICAÇÕES SEMANÁRIO OFICIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.33 - REGISTRO POR 
IMAGENS DAS ATIVIDADES 

DOS ATENDIDOS E DO 
CONSELHO 

REPORTAGEM FOTOGRAFICA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FITAS ATIVIDADES 
CMI/CMAS/CMDCA/CMDM 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FITAS REUNIÃO CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FITAS REUNIÃO 
CMI/CMAS/CMDM 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.34 - RELATÓRIOS 

DEMONSTRATIVO RECURSO 
FEDERAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DIAGNOSTICO SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DIAGNOSTICO SOCIAL 
MORADORES DE RUA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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EXTRATOS BANCÁRIOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

EXTRATOS DO FUNDO 
MUNICIPAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FLUXO DE CAIXA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

HABILITAÇÃO DE GESTÃO 
BÁSICA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

IFAM LILIANE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

LISTA DE PRESENÇA EVENTOS 
SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

MAPA DA CRIANÇA E DO 
ADOLESCENTE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

MAPAS E RELATÓRIOS DE 
CONTRIBUINTES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

MONITORAMENTO CRAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PLANILHA DE DOAÇÕES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PLANO DE MONITORAMENTO E 
AVALIAÇÃO DO PLANO 
MUNICIPAL 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PLANO DE POLITICA CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PLANO MUNICIPAL CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PLANOS DE APLICAÇÃO 
RECURSO E IGD 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PROPOSTA PARA 
FORNECIMENTO DE MATERIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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RELAÇÃO DE APOSENTADOS E 
PENSIONISTAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÃO DE ATIVIDADES DO 
CONDECA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÃO DE FUNCIONARIOS 
CEDIDOS AS ENTIDADES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÃO DE REMESSA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELAÇÃO MENSAL VIVA LEITE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS AVALIATIVO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATORIOS 
CIRCUNSTANCIADO DAS 
ATIVIDADES 
DESENVOLVIMENTO SOCIAL 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS CIRCUSTANCIADO 
CRE-SER E REVIVER 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS DADOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATORIOS DE ATIVIDADES 
CONDECA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS DE GESTÃO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS DE PEDIDO DE 
VERBA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS DE VISITA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS DOMICILIARES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRIOS ENCHENTES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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RELATÓRIOS MENSAIS 
PROGRAMAS AÇÃO JOVEM 
PRO JOVEM 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATORIOS SOCIAIS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RESULTADO DE ELEIÇÃO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

TRANSIÇÃO GOVERNO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

VALE TRANSPORTE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.35 - REQUERIMENTO 

BLOCOS DE REQUERIMENTO 
DE COMBUSTIVEL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

EMENDAS PARLAMENTARES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RENOVAÇÃO DO CERTIFICADO 
DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

REQUERIMENTO DE 
DESTINAÇÃO DE RECURSOS A 
CAMARA MUNICIPAL 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.36 - REQUISIÇÕES REQUISIÇÕES DE TRANSPORTE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

171.37 - TERMOS 

TERMO ADESÃO CADASTRO 
ÚNICO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

TERMO DE COMPROMISSO 
ENTIDADES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

173 - CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL - CRAS 

173.1 - CONTROLES CONTROLE DE CESTAS 
BASÍCAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

173.2 - AÇÕES AÇÕES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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173.3 - 
CORRESPONDÊNCIAS CORRESPONDENCIA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

173.4 - INCRIÇÕES INCRIÇÕES CASAS PRÓPRIAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

173.5 - PLANILHAS 
CADASTRAIS 

PLANILHAS DE REQUERIMENTO 
NO CADASTRO AÇÃO SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

173.6 - PROJETOS PROJETO  COMPLEMENTANDO  
RENDA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

173.7 - ATIVIDADES ATIVIDADES DOS ATENDIDOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

173.8 - DIÁRIOS DIÁRIO DE CLASSE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

174 - CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIADADE ASSISTÊNCIA SOCIAL - CREAS 

174.1 - B.O.S BOLETIM DE OCORRÊNCIA 
USUARIOS DROGAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

174.2 - PROJETOS PROJETOS CIPASC 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

174.3 - RELATÓRIOS RELATÓRIO PESSOAS E 
IDOSOS EM MEDICÂNCIA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175 - CONSELHO TUTELAR 

175.1 - AÇÕES 

EXECUÇÃO MEDIDAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PASSE ESCOLAR 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.2 - ATENDIMENTOS 
MAIORES DE 18  

MENORES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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175.3 - AUXILIOS AUXILIO DE VALE TRANSPORTE 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.4 - BOLETIM DE 
OCORRÊNCIAS BOLETIM DE OCORRENCIA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.5 - COMPROVANTE 

COMPROVANTE DE DEPOSITO 
DE FORNECEDORES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

COMPROVANTE DE DEPOSITO 
DE FORNECEDORES 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

PAGAMENTO DE PROFESSOR 
ENSINO INFANTIL E 
FUNDAMENTAL 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.6 - CONTRATOS 
CONTRATOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

ESTATUTO SOCIAL 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.7 - CORRESPONDÊNCIA CORRESPONDÊNCIA RECEBIDA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.8 - DENUNCIAS DENUNCIAS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.9 - FICHAS 

FICHA DE ATENDIMENTO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FICHA DOS CANDIDATOS AO 
CARGO DE CONSELHEIRO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

FICHAS EVASÃO ESCOLAR 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.10 - NOTIFICAÇÕES NOTIFICAÇÃO PROCESSOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.11 - OFICIOS OFICIOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.12 - PROCESSO 
ELEITORAL CT 

CADERNO DE VOTACAO 
ELEITORAL CONSELHO 
TUTELAR 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  
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Praça Leônidas Camarinha, 340 – Centro – Fone: (14) 3332-4000 – CEP 18900-000 
Santa Cruz do Rio Pardo – SP 
<<Tudo para o bem de todos>> 

www.santacruzdoriopardo.sp.gov.br 
 

CEDULAS ELEITORAIS DA 
ELEIÇÃO CONSELHO TUTELAR 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

DOCUMENTOS PESSOAIS DOS 
CANDIDATOS AO CARGO DE 
CONSELHEIRO 

02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

ELEIÇÃO FICHA CANDIDATOS 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RECURSO IMPUGNAÇÃO DE 
ELEIÇÃO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

TITULOS DOS CANDIDATOS AO 
CARGO DE CONSELHEIRO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.13 - PROCESSOS PROCESSO ADMINISTRATIVO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.14 - PROJETOS PROJETO DE LEI POLITICA DE 
ATENDIMENTO CMDCA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.15 - RELATÓRIOS 

ESTATISTICA 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATORIOS DE PLANTÃO 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

RELATÓRO EVASÃO ESCOLAR 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

175.16 - TRIAGEM TRIAGEM 02 ANOS 5 ANOS DESCARTAR  

 


